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1PP PENGURUSAN ASET BAHARU

TPA - TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH

TPH - TATACARA PENGURUSAN ASET HIDUP
TPATK -TATACARAPENGURUSAN ASET TAK KETARA
TPS - TATACARA PENGURUSAN STOR

Aset Tak Alih
TARIKH BERKUAT KUASA: 23 APRIL 2018


../ASET/2012-PA 02 -Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan (1).pdf
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AM2.2 PENERIMAAN
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AM6.9 KEHILANGAN
DAN HAPUS KIRA
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KANDUNGAN
PENDAHULUAN PENGURUSAN ASET

AM 1.1 PENGURUSAN ASET KERAJAAN

1) Tujuan

2) Definisi Aset

3) Tanggungjawab Pegawai Pengawal
4) Tanggungjawab Ketua Jabatan

5) Penubuhan Bahagian
/Seksyen/Unit/Pengurusan Aset

6) Tugas dan Tanggungjawab
Bahagian/Seksyen/Unit Pengurusan
Aset (UPA)

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

7) Pelantikan Pegawai Aset

8) Jawatankuasa Pengurusan Aset
Kerajaan (JKPAK) Di Peringkat
Kementerian/Jabatan/Negeri

9) Pengurusan Aset dan Stor
Menggunakan Sistem Berkomputer

10) Pusat Rujukan Maklumat Aset dan
Stok

11) Tafsiran

12) Pemakaian Pekeliling



TUJUAN

Menjelaskan peraturan berkaitan Pengurusan:

PENGURUSAN

ASET
KERAJAAN /

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

/ STOR )




DEFINISI ASET

» Aset ialah sumber yang dikawal oleh entity, hasil daripada peristiwa
lampau dan memberi manfaat ekonomi masa hadapan atau potensi
perkhidmatannya dijangka mengalir ke dalam entity.

» Aset Kerajaan boleh dibahagi kepada aset semasa dan aset bukan
semasa. Aset semasa adalah aset yang boleh ditukar kepada tunai
dalam tempoh jangka pendek manakala aset bukan semasa adalah
aset yang hanya boleh ditukar kepada tunai selepas satu tahun.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



Sumber ekonomi yang dimiliki atau
dibawah kawalan sesebuah organisasi
vang digunakan bagi menjalankan
operasinya

ASET SEMASA

Aset yang senang berubah bentuk
dan nilai dalam satu tempoh
perakaunan

Aset yang boleh bertukar menjadi
tunai dalam tempoh yang cepat.

Contoh : Tunai, Bank, Inventori,
Akaun Belum Terima(ABT), Belanja
Prabayar, Hasil Terakru

ASET BUKAN SEMASA

Digunakan untuk menjalankan
perniagaan dan bukan untuk
tujuan jualan semula.

Aset yang tahan lama dan kekal
untuk beberapa tempoh
perakaunan.

Contoh : Mesin, kenderaan,
Bangunan,Tanah




BIDANG PENGURUSAN ASET

‘ ASET BUKAN
ASET SEMASA — SEMASA
MOF

1PP
ASET ASET TAK
==l TUNAI/CASH KETARA/BUKAN
KETARA/FIZIKAL FIZIKAL
MOF JKR MOF MOF
1PP | PABIL2 &3 | 1PP | 1PP | KEW.PS
KEW.PA
=1 PELABURAN/BON ASET ALIH ASET TAK ALIH ASET HIDUP INVENTORI/STOK —
(H) (R) KEW.AI
Harta Modal Aset Bernilai Tanah = Bangunan — lkan Pusat - Utama
KEW.ATK
KEW.AH .
Infrastruktur - — Haiwan Unit
0S39000
KEW.AT
= T B 0525000 Bahan Mentah (makanan/minuman)
INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN) 82%3888 gzzzrar%?ézn R el
0534000 0S$32000 0528000 Alat Ganti/Maintenance

0535000 0533000 0536000 0529000 Perkhidmatan Dibeli




KLASIFIKASI ASET

o

ASET KETARA

» Mempunyai kewujudan fizikal

yang  boleh disentuh  atau
dipegang untuk kegunaan dalam
pengeluaran atau pembekalan
barangan atau perkhidmatan untuk
disewakan kepada pihak lain atau

kegunaan urusan pentadbiran dan
dijangka akan digunakan bagi
jangkamasa yang melebihi dari
satu tempoh pelaporan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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ASET TAK KETARA

» Aset bukan kewangan yang dapat

dikenalpasti tanpa kewujudan
secara fizikal. Aset Tak Ketara
meliputi pelbagai kategori seperti
paten, hak cipta, rekabentuk susun
atur litar bersepadu, perlindungan
variati baru tumbuhan, pengetahuan
tradisional dan penzahiran
kebudayaan, pangkalan data,

perjanjian perlesenan, perjanjian
hak eksekutif/hak lokasi mengguna
ATK yang terbahagi kepada Harta
Intelek dan Harta Bukan Intelek




ASET TAK KETARA

Aset Tak Ketara mempunyai ciri yang sama dengan Aset
Ketara kerana sifatnya yang boleh dimiliki atau dikawal
oleh organisasi dan mempunyai nilai wang. Walaupun
Aset Tak Ketara tidak dapat dilihat atau disentuh tetapi
aset tersebut boleh dizahirkan dalam bentuk fizikal
seperti medium storan, dokumen pendaftaran dan lain
lain.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




HARTA INTELEK

(Dihasilkan oleh minda

>

manusia dan tertakluk kepada
Undang-Undang Harta Intelek
kberkuatkuasa.

J

HARTA BUKAN
INTELEK

4 Y

Tidak terikat dengan

" Dilindungi di bawah lebih daripada
satu peruntukan undang-undang
(Akta) seperti perisian computer

Akta Paten & Akta Hakcipta

Undang-undang Harta Intelek

Prototaip, lukisan, dokumen
( Salinan hardcopy / soft copy)

U J

4 )

Contoh : Internet Domain
Name, perjanjian pelesenan,

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

royalty , permit, pangkalan
data

N\




ASET KETARA

e Aset
Tak Alih

Aset atau peralatan

yang boleh Aset yang kekal dan
dipindahkan dari satu tidak boleh dialih dari
tempat ke tempat tempatnya
yang lain secara
mudah.
Cth: Tanah,
infrastruktur dan
Cth: Komputer, Meja bangunan

Kerusi, dll I
| Aset yang bernyawa

Barang-barang belum iaitu Tumbuhan, Ikan
guna dan perlu simpan dan Haiwan
atau digunakan terus
untuk tujuan operasi.

Cth: Tumbuhan
(pokok), Haiwan
(haiwan ternakan),

Cth: Kertas, pen, dll

Ikan (patin)

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL

4

Menubuhkan sama ada Bahagian atau Seksyen atau Unit Pengurusan Aset (UPA) mana-
mana yang sesuai bagi menguruskan Aset Alih, Aset Hidup, Aset Tak Ketara dan Stor
Kerajaan Persekutuan di peringkat Kementerian/Jabatan/Pusat Tanggungjawab

Menubuhkan Jawatankuasa Pengurusan Aset Kerajaan (JKPAK) di setiap Kementerian
dan Jabatan Persekutuan di peringkat Ibu Pejabat/Negeri/Zon Wilayah

Melantik Jawatankuasa Penyiasat bagi kes kehilangan Kementerian/Jabatan/PTJ

Memastikan pengurusan stor diletakkan di bawah kawal selia Bahagian atau Seksyen
atau Unit Pengurusan Aset Kerajaan di Kementerian/Jabatan/PTJ

\

Menyediakan dan mengemukakan Laporan Eksekutif Pengurusan Aset Kerajaan
Tahunan ke Perbendaharaan Malaysia sebelum 15 Mac tahun berikutnya

/

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

Memastikan pengurusan aset dilaksanakan secara cekap, teratur dan berkesan
dengan melaksanakan perkara-perkara berikut:-

Memastikan Aset Disimpan Di

Melantik !
Tempat Yang Sesuai Dan

Pembantu

Pegawai Aset selamat

9

Melantik Pegawai Memastikan penyelenggaraan
Penerima ke atas aset dilaksanakan

P

.

Memastikan semua Memastikan hasil penemuan |

A§et Kerajaan pemeriksaan aset dan
didaftarkan verifikasi stor diambil tindakan

/

) |
INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

Menyediakan Sijil
Pemeriksaan Aset Dan

Melantik Pegawai-
pegawai Khusus
Menjalankan Tugas
Pengurusan Stor Di
Stor Pusat dan Stor
Utama

Sijil Verifikasi Stor

.

Menyedia

/
‘ Melantik pegawai-
pegawai khusus di

’ Stor Unit untuk
menjalankan tugas
pengurusan stor
berdasarkan beban
tugas dan pegangan

\stok jika perlu

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN




PENUBUHAN BAHAGIAN/SEKSYEN/UNIT
PENGURUSAN ASET KERAJAAN

Kem/Jab/Cawangan bertaraf PTJ yang belum menubuhkan Bahagian/Seksyen/Unit yang
sesuai bagi menguruskan Aset Alih hendaklah mengambil tindakan untuk menubuhkannya

UPA di semua Kementerian/Jab/PTJ hendaklah diletakkan di Bahagian Pengurusan Aset
atau bahagian-bahagian lain yang difikirkan sesuai.

Bagi Kem/Jab yang mempunyai Cawangan/Agensi/Institut dan seumpamanya yang bukan
bertaraf PTJ boleh menubuhkan UPA mengikut kesesuaian

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
BAHAGIAN/SEKSYEN/UNIT PENGURUSAN ASET (UPA)

Uruskan Aset Alih, Aset Hidup, Aset Tak Ketara meliputi:

=
!

[=]
\

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
BAHAGIAN/SEKSYEN/UNIT PENGURUSAN ASET
(UPA)

Menguruskan pelantikan Pegawai
Aset, Pegawai Pemeriksa, Lembaga Mendapatkan Laporan Tahunan
Pengurusan Aset Alih, Aset Hidup,
Aset Tak Ketara dan Stor Kerajaan

B daripada Kem/Jab/PTJ

Pemeriksa Pelupusan, Jawatankuasa
Penyiasat dan Pemverifikasi Stor

Menjadi Urus Setia Mesyuarat JKPAK
Kementerian/Jabatan

i Menyedia dan mengemukakan
Laporan Eksekutif Pengurusan

Menyelaras Laporan Suku Tahun Aset Kerajaan ke Perbendaharaan
daripada Kem/Jab/PTJ untuk Malaysia sebelum 15 Mac tahun

dibentangkan dalam Mesyuarat

JKPAK setiap 3 bulan sekali berikutnya

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




PELANTIKAN PEGAWAI ASET

BILANGAN ® GRED JAWATAN

1- Pegawai Aset Kementerian . * Tertakluk kepada beban tugas &

1- Pegawai Aset Jabatan 5 bilangan aset. . .

1- Pegawai Aset di Jabatan . * Seboleh-bolehnya Pegawai P&P di
Persekutuan di Negeri/PT) | gred bersesuaian.

* Pegawai Kumpulan Pelaksana Gred
A, 19 ke atas (Jika tiada P&P)

" KUASA MELANTIK

* KSU/KP/Pengerusi JKPAK
Kementerian/ Ibu Pejabat

* Luar Negara (Dilantik oleh
Perwakilan/Jabatan di negara
berkenaan)

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




JAWATANKUASA PENGURUSAN ASET
KERAJAAN (JKPAK) - KEANGGOTAAN

KEMENTERIAN

PENGERUSI Timbalan KSU Timbalan KP

PENGERUSI GANTI Mana-mana Ahli JKPAK  Mana-mana Ahli JKPAK
diberi kuasa oleh yang diberi kuasa oleh
Pengerusi Pengerusi

SETIAUSAHA Pegawai Aset Pegawai Aset

AHLI Semua Ketua Semua Ketua

Bahagian/Seksyen/Unit Bahagian/Cawangan/Se

atau wakil ksyen/Unit atau wakil

Ketua/Pegawai Ketua/Pegawai UAD

UAD/wakil Pegawai- atau wakil jika ada

pegawai yang sesuai Pegawaai-pegawai lain
yang sesuai

NEGERI
Pengarah

Mana-mana Ahli JKPAK
yang diberi kuasa oleh
Pengerusi

Pegawai Aset

Semua Ketua
Bahagian/Seksyen/Unit
atau wakil
Ketua/Pegawai
UAD/wakil jika ada
Pegawai-pegawai lain
yang sesuai



KEKERAPAN MESYUARAT JKPAK

SUKU TAHUN: SUKU TAHUN: SUKU TAHUN:

PERTAMA KEDUA KETIGA

TARIKH MESYUARAT: TARIKH MESYUARAT: A
' ‘ OKTOBER -

APRIL - MEI JULAI - OGOS NOVEMBER

\
JKPAK Ibu Pejabat dan Negeri hendaklah diadakan lebih awal sebelum Mesyuarat JKPAK Kementerian.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




\

AGENDA MESYUARAT JKPAK

Pengurusan Aset Alih Pengurusan Stor

\< ) Pengurusan Aset Hidup
\< ) Pengurusan Aset Tak Ketara

Format JKPAK seperti di Lampiran A

Perancangan
Penyelenggaraan Pelupusan
Aset dan Stok

Hal-hal lain yang berkaitan
dengan pengurusan Aset dan
Stor

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



URUSETIA JKPAK

UPA Kementerian/Jabatan merupakan Urusetia kepada JKPAK dan tugas-tugas seperti
berikut:-

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




PENGURUSAN ASET DAN STOR
MENGGUNAKAN SISTEM BERKOMPUTER

/ )

Semua Kementerian/Jabatan

Persekutuan hendaklah menggunakan Borang-borang yang wajib dicetak
Sistem Pengurusan Aset dan Stor yang hendaklah ditandatangani oleh
dibangunkan oleh Perbendaharaan pegawai yang berkenaan

Malaysia

Ketua Jabatan hendaklah menentukan
pegawai-pegawai yang boleh diberi
capaian mengikut tugas dan
tanggungjawab yang ditetapkan.

Pegawai-pegawai yang diberikan
capaian hendaklah bertanggungjawab
ke atas capaian yang diberikan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




PUSAT
RUJUKAN

MAKLUMAT

ASET DAN
STOK

Kod Aset dan
Stok hendaklah
dirujuk kepada
Pusat Rujukan
Maklumat yang
dibangunkan
oleh
Kementerian
Kewangan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Istilah yang
digunakan
dalam Tatacara
ini hanyalah
bagi  maksud
Pengurusan
Aset Alih, Aset
Hidup, Aset Tak
Ketara dan
Stor Kerajaan
sahaja seperti
tafsiran Glosari
di Lampiran C

Pekeliling
dipanjangkan
kepada semua
Perkhidmatan
Negeri, Badan
Berkanun  dan
Pihak Berkuasa
Tempatan
tertakluk
kepada
penerimaan dan
pemakaian oleh
agensi




TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH (TPA)
AM 2.1 PENDAHULUAN

AM2.2 Penerimaan

\

AM2.8 Kehilangan
dan Hapus Kira

\

Menguruskan
Harta Modal
dan Aset Alih

Bernilai AM2.4 Penggunaan,
AM2.7 Pelupusan Rendah Penyimpanan dan
Pemeriksaan

\3

AM2.6 Pindahan AM2.5
Penyelenggaraan

g
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ASET ALIH KERAJAAN

Aset Alih bermaksud aset atau peralatan yang boleh dipindahkan
atau dialihkan dari satu tempat ke tempat lain secara mudah
termasuk aset yang dibekalkan bersekali dengan penyediaan bangunan
atau infrastruktur lain
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KUMPULAN ASET ALIH

(Aset Alih Dipermodalkan) (Aset Alih Tidak Dipermodalkan)
Aset Alih yang harga perolehan Aset Alih yang harga perolehan
asalnya RM2,000 atau lebih setiap asalnya kurang daripada RM2,000
unit setiap satu unit

>RM2000 <RM2000

0
.|- o
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PUSAT RUJUKAN MAKLUMAT

Bagi menentukan kod Aset Alih sebelum pendaftaran dilakukan
Kementerian/Jabatan/PTJ hendaklah menyemak maklumat mengenai kod
melalui laman Pusat Rujukan Maklumat Kod SPPA

PLRALETAR DAS L ENCEAMRS ALAD
RO

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




AM 2.2
PENERIMAAN




KANDUNGAN

AM 2.2 PENERIMAAN

Objektif
Penerimaan

Pelantikan Pegawai
Penerima

Peraturan
Penerimaan

l Pengujian Kualiti

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




OBJEKTIF PENERIMAAN

Menentukan kualiti dan
kuantiti sebenar mengikut
pesanan

Ve o Memastikan aset diterima
5 "4 B dalam keadaan baik, sempurna
47 dan selamat digunakan

AM 2.2 PENERIMAAN



PELANTIKAN PEGAWAI PENERIMA

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Pegawai Penerima yang dilantik hendaklah
memiliki kepakaran dalam bidang berkaitan

Ketua Jabatan hendaklah melanitk Pegawai
Penerima yang bertanggungjawab untuk
menerima dan memeriksa asset alih yang
diterima

Z
<
<
=
o
L
Z
L
o
~
~
=
<




PERATURAN PENERIMA

» Aset yang diterima perlu dibuat pemeriksaan
dengan teliti bagi memastikan ia menepati
spesifikasi yang ditetapkan.

» Bagi Aset Teknikal, penerimaan dan
pemeriksaan hendaklah dilakukan oleh
Pegawai Kerajaan yang memiliki kepakaran
dalam bidang berkaitan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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LANGKAH-LANGKAH PENERIMAAN

||I

AM 2.2 PENERIMAAN



LANGKAH-LANGKAH PENERIMAAN

Pengesahan penerimaan hanya boleh dilakukan
oleh Pegawai Penerima selepas pemeriksaan
berjaya dilaksanakan dengan menggunakan
Borang Penerimaan Aset Alih KEW.PA1.

(

\
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LANGKAH-LANGKAH PENERIMAAN

Pegawai Penerima hendaklah memastikan aset yang diterima disertakan manual

penggunaan dan penyelenggaraan, jika ada.

4

Bagi aset yang diterima melalui kontrak pusat atau perolehan secara berpusat, Pegawai
Penerima di peringkat Cawangan/Negeri/Daerah hendaklah dibekalkan salinan seperti:

Pesanan Rasmi Kerajaan

Nota Serahan

Invois

Surat Jaminan dan dokumen ain untuk tujuan pengesahan

\_
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 2.2 Lampiran A

KEW.PA-1
NO. BUJUKAN, ..
EORANG PENERIMAAN ASET ALIH
[+
Nama o ALamat Pesanan Kerajaan (PK)/ Kontrak/ Nota Hantaran (DO)
Pembekal/ Jenis Surat Kelulusan Maklumat Pengangkutan
Agen Penghantaran/ Penerimaan
Pemberi Nombor Rujukan Tarikh Nombor Rujukan Tarikh
Kuantiti
No. Kod. Keterangan Aset Alih Dipesan Nota Hantaran .y Catatan
(PK) (DO) Diterima
(Tandatangan Pegawai Penerima) (“Tandatangan Pegawai Teknikal)
Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:
Jabatan: Jabatan:
Tarikh: Tarikh:
" Jika Pelu.




Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 2 2 Lampiran B

(WAJIB CETAK) KEW.PA-2
No. RUjukan; ...
BORANG PENOLAKAN ASETALIH

Pesanan Kerajaan (PK)/ Nota Hantaran (DO) dan

Nama dan Alamat Femheka" Kontrak/ Surat Kelulusan Tarikh M-akl t
) L No. Ruj. Penerimaan

Agen Penghantaran/ Pemberi ) ) Pengangkutan

Nombor Tarikh Nombor Tarikh

Rujukan Rujukan

Kuantiti
I'::& H'“m:ﬁ:n St Dipesan Nota Kurang/ Sebab-Sebab Penolakan Catatan
Hantaran | Diterima | Ditolak Lebih
{PK) (DO) (+/-)

Pegawai Penerima

Akuan Terima Pembekall Agen Penghantaran

Cap Jabatan:

Disahkan Aset Alih ini diterima untuk
tindakan atas sebab-sebab berikut:-

O Kuantiti Ditolak Nama:
O Kuantiti Kurang Tarikh:
O Kuantiti Lebih Cap Syarikat:




Kualiti Aset Alih yang diterima melalui pembelian dari sesuatu kontrak hendaklah menepati
spesifikasi dalam perjanjian. Pegawai Penerima hendaklah memastikan perkara-perkara berikut

dipatuhi:

Pengesahan Kualiti

oleh
pengilang/pembekal

PENGUJIAN KUALITI

Dihantar ke Agensi
Teknikal untuk diuji

Tidak menepati
kualiti dikembalikan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Menuntut
penggantian semula
mengikut terma
kontrak
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- Kod OR Telah Dipotong - Kod QR Telah Dipotorng
(18.09.2019) (18.09.2019)
(SumMmiDer . Jabatan At Negara) (Sumber: Jabatamn Audl Negasra)

Seterusnya berdasarkan penemuan Audit pihak Penjara Kajang telah memohon

G

pengesahan ketulenan toner daripada pembekal asal iaitu HP Malaysia. Laporan
HP Malaysia pada 23 Oktober 2019 mengesahkan bahawa Tonmnaer Jemnama e
VW anc cdibeicalican oleh pembeaeical VEamnc cdilanmntilk pihwalc Penjara
Majang acalah Cirusanm bermilai RMA13 935S Perkara ini disebabkan
Ppegawai penerima stok yang dilantik tidak teliti dalam membuat pemeriksaan
terhadap penerimaan stok yang tidak ) seperti ketiadaan kod QR

Malkiluam balas Jabatan Penjara Malaysia vang diterimma Ppada

A7 Februari 2020

Pihak syarikat bersetuju menggantikan keseluruhan tomner HP kepada toner tulen
tanpa dikenakan sebarang caj) kepada Penjara Kajang. Pihak syarikat bersedia
menggantikan toner tersebut sebelum 17 Februari 2020. Semasa £xit Corvwererice
pada 17 Februari 2020, pihak Penjara Kajang mengesahkan penggantian toner tulen
telah dilaksanakan oleh pembekal pada hari yvang sama.

FPernmnyataan Pembekalan toner oleh pembekal telah melanggar syarat
Avusdic pembeaeilalan yang dinyatakanmn melalui pericara 6(k) dalam

SST yang ditandatangani pada 8 Oktober 2018.  Peneritma
stolk periu lebih peka dengan keadaan apabila mendapati
kod QR dipotong atau berfaku sebarang kerosakan pada
iterm semasa penerimaannya bagi mengelakkan kerugian
kepada Jabatan.



GAMBAR 2.2.5

Pakaian Keselamatan Institusi: Lathan Pengangkutan Laut
- Tiada Logo Team (MATRAIN) di Belakang
Tetapi Tulisan MATRAIN
(26.08.2019)

(Sumber: Jabatan Audit Negara)

Maklium balas Jabatan Laut Malaysia yang diterima pada 20 Februari 2020

Pegawai Penerima Barang mengambil perhatian terhadap teguran Audit bahawa
bekalan pakaian keselamatan yang di terima adalah tidak mematuhi spesifikasi seperti
vang telah disediakan oleh Jawatankuasa Penvyvediaan Spesifikasi Sebut Harga
IPL30/2018. Pegawai Penerima menerima bekalan tersebut hanya berdasarkan kepada
Nota Penghantaran semata-mata tanpa dimakiumkan terdapat perubahan spesifikasi
kerja pada pakaian keselamatan tersebut. Tindakan pihak JLM ialah memakiumkan
kepada syarikat dan mohon untuk melengkapkan pakaian keselamatan mengikut
spesifikasi asal.

Pernyataan Kegagalan pegawai menyemak syarat kontrak semasa

Audit membuat pengesahan bayaran menyebabkan pembayaran
dibuat terhadap bekalan yang tidak menepati spesifikasi yang
mengakibatkan kerugian kepada Kerajaan.



PENDAFTARAN
Fl'il




KANDUNGAN
AM 2.3 PENDAFTARAN

0 Tempoh Pendaftaran

Aset Alih Yang Dibekalkan Bersekali
Dengan Bangunan
° Aset Alih Yang Disewa
0 Aset Alih Yang Dilucit Hak

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

° Tatacara Pendaftaran Aset Alih
Aset Alih Yang Diterima Tanpa
Penempatan
@ Laporan Kedudukan Aset Alih

Carta Aliran Proses Kerja
Pendaftaran




OBJEKTIF PENDAFTARAN

Mewujudkan pangkalan data yang
lengkap tepat dan kemas kini

Memudahkan pengesanan dan
pemantauan

Membolehkan keadaan aset
diketahui

,, Memudahkan penyelenggaraan,
~ /) pelupusan dan penggantian aset

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Setiap aset hendaklah
dalam
tempoh
dari tarikh pengesahan
penerimaan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.3 PENDAFTARAN




ASET ALIH YANG
PERLU —
DIDAFTARKAN

ASET ALIH YANG
DIBEKALKAN
BERSEKALI
DENGAN
BANGUNAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.3 PENDAFTARAN




ASET ALIH YANG DISEWA BELI

Didaftarkan Semasa Diterima

Didaftarkan
berdasarkan
terma dan
syarat yang

terkandung
dalam
perjanjian
sewa beli.

Didaftarkan Selepas Tamat
Tempoh Perjanjian

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Dalam perjanjian dinyatakan
aset tersebut menjadi milik
Kementerian/Jabatan
bermula dari tarikh
penerimaan/penerimaan

Dalam perjanjian sewa beli
dinyatakan aset tersebut
menjadi milik Kerajaan
selepas sesuatu tempoh
perjanjian.

Senarai asset yang disewa beli
disediakan bagi tujuan rekod.
Harga Aset Alih berdasarkan
dokumen perjanjian

AM 2.3 PENDAFTARAN




ASET ALIH YANG DISEWA

Daripada syarikat/pembekal/pengilang seperti mesin fotostat, kenderaan dan
sebagainya tidak perlu didaftarkan di bawah tatacara ini.

Satu Senarai Aset Alih yang disewa hendaklah disediakan oleh Kem/Jab
untuk tujuan rekod.

\ ) B

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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cowoy
CASH SEWA BELI

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.3 PENDAFTARAN



Home » Cars » Govt paying RM222 million annually to rent Protons

Govt paying RM222 million annually to rent Protons

Cars. Local News. Proton vy Gregory Sze 62 comments

The government has been paying a total of RM221.6 million per year to Spanco Sdn Bhd as part of a 25-year
agreement to rent a total of 10,963 Proton cars for official use, The Star understands. The ministry
announced to the Parliament that several Proton models were currently rented out on a monthly basis, with
costs ranging from RM973.84 and RM3 288.84 per model — bringing the total to RM18.47 million per month




ASET ALIH LUCUT HAK

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Salinan Perintah Lucut Hak Mahkamah atau kelulusan
Kuasa Melulus Pelucutan Hak di bawah Akta Tertentu;

\
\

Gambar Aset Alih lucut hak;
Dokumen yang perlu

dikemukakan kepada |

Perbendaharaan Butiran keterangan Aset Alih lucut hak (cth:
nombor pendaftaran, tahun dibeli, nilai semasa
dll;

Malaysia untuk
mengguna semula

asset lucut hak ““
seperti berikut:- 0 Surat permohonan daripada agensi pemohon; dan

Pengesahan peruntukan sedia ada mencukupi untuk
5 menampung kos penggunaan dan penyelenggaraan.

/

Aset Alih Lucut Hak yang diluluskan untuk kegunaan Kementerian/Jabatan
hendaklah didaftarkan mengikut tatacara ini.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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JABATAN KASTAM DIRAJA MALAYSIA
TENDER BERSEPADU KENDERAAN LUCUTHAK KASTAM
BIL. 4/2019

Tarikh Lihat : 26 November 2019 Hingga 09 Disember 2019

(Waktu: 9.00pg-12.00 t/h & 2.30 ptg-4.00 ptg)
(Kecuali Hari Kelepasan Mingguan & Cuti Am)

Tempat: Di Stor Penguatkuasaan Perlis, Perak, WPKIL, Selangor, Johor dan Ibu Pejabat
Siasatan Frod Perdagangan (USFP)

Tawaran Bermula : 26 November 2019
Tarikh Tutup : 20 Disember 2019 @ 12.00 t/hari

Sila pastikan anda telah membaca serta memahami terma dan syarat-syarat tender
vang telah ditetapkan

SEMUA LOT ADALAH DIJUAL DAILAM KEADAAN “SEADANYA”
PASTIKAN ANDA MELIHAT KENDERAAN-KENDERAAN SEBELUM MEMBIDA




PENEMPATAN ASET KE PTJ LAIN ATAU
LUAR PREMIS KERAJAAN

Aset Alih yang dibeli oleh PTJ untuk ditempatkan ke PTJ lain atau luar premis Kerajaan

yang tidak melibatkan penukaran hak milik maka tindakan berikut hendaklah dilaksanakan.

PTJ yang membuat pembelian Aset Alih hendaklah mendaftarkan Aset Alih tersebut dalam KEW.PA-3 dan KEW.PA-4.
Nombor Siri Pendaftaran PTJ yang mendaftar adalah kekal kerana Aset Alih tersebut milik PTJ asal.
S~—A

@ Salinan KEW.PA-3 dan KEW.PA-4 hendaklah diserahkan kepada PTJ penerima.

PTJ Penerima hendaklah membuat penempatan ke atas Aset Alih dan menyediakan KEW.PA-7 secara
berasingan.

@ PTJ Penerima tidak perlu mendaftarkan semula Aset Alih tersebut.

Semua urusan pengurusan Aset Alih termasuk penyelenggaraan, pemeriksaan, pelupusan dan hapus kira kehilangan
adalah di bawah tanggungjawab PTJ yang mendaftar.
/

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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TATACARA PENDAFTARAN ASET
ALIH

- Pesanan Rasmi Kerajaan

- Nota Serahan

- Invois

- Dokumen Kontrak

- Kad Jaminan

- Manual Penggunaan; ATAU

- Dokumen-dokumen lain yang berkaitan

- Surat Ikatan Perjanjian; ATAU
- Dokumen-dokumen lain yang berkaitan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Aset Alih yang diterima daripada pelbagai sumber lain untuk didaftarkan.

N
Salinan Daftar Harta Modal atau Daftar Aset Alih Bernilai Rendah jika diterima secara pindahan
atau serahan.

Surat kelulusan menerima hadiah mengikut peraturan yang sedang berkuatkuasa beserta
maklumat lengkap Aset Alih berkaitan.

Mahkamah.

7~
@ Salinan Perintah Lucut Hak bagi Aset Alih yang diterima berikutan Perintah Lucut Hak

=

Surat Kelulusan Perbendaharaan Malaysia bagi Aset Alih Lucut Hak yang digunakan semula
oleh Kementerian/Jabatan.

I Semua urusan pengurusan Aset Alih termasuk penyelenggaraan, pemeriksaan, pelupusan
dan hapus kira kehilangan adalah di bawah tanggungjawab PTJ yang mendaftar.

Dokumen-dokumen lain yang berkaitan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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DOKUMEN PENDAFTARAN

NEGARA (INTAN)

Maklumat diisi
dengan
lengkap dan
tepat

Maklumat diisi
dengan

lengkap dan
tepat

AM 2.3 PENDAFTARAN



KEW.PA_3

(No. Siri Pendaftaran: )
DAFTAR HARTA MODAL
Kementerian/ Jabatan:
Bahagian/ Cawangan:
BAHAGIAN A
Kod Nasional
Keterangan Aset
Kategori
Sub Kategori
Jenis/ Jenama/ Model
Buatan Harga Perolehan Asal (RM)
Jenis Dan No. Enjin Tarikh Perolehan
Tarikh Diterima
No Casis/ Siri Pembuat No. Pesanan Rasmi Kerajaan/
Kontrak
Mo Pendaftaran Tempoh Jaminan
(Bagi Kenderaan) Nama Pembekal
Dan Alamat:

Spesifikasi/ Catatan:

*Tandatangan Ketua Jabatan

Nama
Jawatan :
Tarikh .
Cap §
Lokasi
Tarikh

Mama Pegawai

| Tarikh | | | | | | |

| Status Aset




KEW.PA

(No. Siri Pendaftaran:

DAFTAR ASET ALIH BERNILAI RENDAH

'menterian/ Jabatan :
thagian
BAHAGIAN A
"Fod Nasional
Feferangan Asei
Kategon
Sub Kalegon
Jenial Jenamal Model
“Bualan Harga Perclehan Asal (RM)
~Jenis Dan Ho. Enjin Tarkh Perclehan
“Tarikh Diferima
Mo Caslal il Pembual Ho  Pesanan Hasmi  FKerajaan/
Kontrak
“Ho Pendafiaran Tempoh Jaminan
{Bagi Kenderaan) Hama Pembekal
Dan Alamat:
Spesifikasi Catatan
Nama Ketua Jabatan
Jawalan :
Tarikh

L S 66




TANDATANGAN KETUA JABATAN DI
KEW.PA-3

Ketua Jabatan/ Bahagian/ Seksyen/
Unit hendaklah menyemak dan
mengesahkan maklumat  yang
terdapat dalam KEW.PA-3 sebelum
menandatangani di ruangan
tersebut.

Ketua Jabatan /Bahagian /Seksyen
/Unit adalah dipertanggungjawab
untuk menandatangani KEW.PA-3
bagi pihak  terdahulu atau
sebelumnya bagi daftar yang belum
ditandatangani.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PELAKSANAAN PENDAFTARAN ASET ALIH

Ketua Jabatan boleh melantik Pembantu Pegawai Aset bagi mendaftar semua
aset alih yang dimiliki oleh Kementerian/Jabatan/PTJ. Pendaftaran dilakukan
seperti berikut:

Pendaftaran dilakukan secara Pendaftaran dilaksanakan secara
berpusat oleh UPA bagi semua berpusat mengikut kategori tertentu
kategori Aset Alih; atau seperti peralatan ICT oleh Bahagian
Teknologi Maklumat; atau

Sekiranya Aset Alih didaftarkan secara berpusat, salinan KEW.PA-3 dan KEW.PA-4
hendaklah dikemukakan ke Bahagian/Cawangan/PTJ dimana aset tersebut
ditempatkan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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ANGGARAN NILAI SEMASA

Anggaran nilai semasa hendaklah
dikemas kini di KEW.PA-3 dan
KEW.PA-4 pada setiap akhir tahun
mengikut Garis Panduan yang
ditetapkan oleh Jabatan Akauntan
Negara Malaysia (JANM)

AM 2.3 PENDAFTARAN




PENYEDIAAN SENARAI DAFTAR HARTA MODAL KEW.PA-5
DAN SENARAI DAFTAR ASET ALIH BERNILAI RENDAH
KEW.PA-6

KEW.PA-5 dan KEW.PA-6
hendaklah dirujuk oleh
Bahagian/ Cawangan/ PTJ
untuk penyediaan
KEW.PA-8.

Kementerian boleh
mendapatkan KEW.PA-5
dan KEW.PA-6 daripada
Jabatan/ PTJ dibawahnya
jika perlu.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Perubahan nama
pegawai
penempatan

Perubahan
Penempatan

Penambahan/
Penggantian/ Naik Pindahan

Taraf Aset

DAFTAR

Hapus Kira Pelupusan

N i

Pemeriksaan Serahan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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FPekeliling Perbendaharaan Malaysia

SENARAI DAFTAR HARTA MODAL

AM 2 3 Lampiran C

KEW.PA-5

NOMBOR SIRI
PENDAFTARAN|

KETERANGAN
ASET

CARA ASET
DIPEROLEHI

TARIKH
TERIMA

HARGA
PEROLEHAN
ASAL
(RM)

MNILAI
SEMASA
(RM)

STATUS ASET
(PINDAHAN/
PELUPUSAN/
HAPUS KIRA)




Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 2.3 Lampiran D

SENARAI DAFTAR ASET ALIH BERNILAI RENDAH

KEW._PA-6

NOMBOR SIRI
PENDAFTARAN|

KETERANGAN
ASET

CARA ASET
DIPEROLEHI

TARIKH
TERIMA

HARGA
PEROLEHAN
ASAL

(RM)

NILAI
SEMASA
(RM)

STATUS ASET
(PINDAHAN/
PELUPUSAN/
HAPUS KIRA)




NOMBOR SIRI PENDAFTARAN

Nombor siri pendaftaran yang seragam perlu dicatatkan pada daftar Aset Alih
bagi memudahkan pengenalan dan pengesanan mengikut susunan seperti di

bawah

1.  JPM Jabatan Perdana Menteri

2 APMM Agensi Penguatkuasaan Maritim Malaysia
3. CB Cawangan Bekalan

4 H/R Harta Modal/Aset Alih Bernilai Rendah

5 Tahun Penerimaan Aset - 2018

Kementerian NELE ] Pusat/Bahagian Aset Alih Tahun No. Siri
CEIETEEL Penerimaan | Pendaftaran

JPM/APMM/CB
/H/18/001

JPM APMM CB H 18

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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A KEMENTERIAN

"‘v“' PELAJARAN MALAYSIA

KPM/BPPA12/H/07/123
KOMPUTER PERIBADI
001001002

HAK KERAJAAN MALAYSIA




NOMBOR SIRI PENDAFTARAN

Nombor Siri Pendaftaran
adalah berdasarkan

penerimaan dalam tahun
semasa, bermula dari awal
tahun hingga akhir tahun.

Nombor Siri Pendaftaran
Aset Alih bagi tahun baharu
hendaklah bermula dengan

nombor satu (1).

Penyediaan Nombor Siri
Pendaftaran bagi negeri dan
daerah adalah berdasarkan

kot Data Dictionary Sektor
Awam (DDSA) yang
dikeluarkan olen MAMPU.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PENDAFTARAN KOMPONEN/AKSESORI

Bagi memudahkan urusan pengesanan dan pelupusan Aset Alih yang
dibeli/diterima bersama induk, maka komponen/aksesori yang dibekalkan
bersama Aset Alih tersebut hendaklah direkodkan di Bahagian B KEW.PA-3 dan
KEW.PA-4.

Cth: komponen/aksesori bagi computer adalah tetikus, papan kekunci, speaker
dan monitor. Kaedah merekod computer meja seperti contoh berikut:-

No. Siri Pendaftaran Komponen/Aksesori Kod Label

JPM/APMM/CB/H/18/1-1
JPM/APMM/CB/H/18/1-1
JPM/APMM/CB/H/18/1-1
JPM/APMM/CB/H/18/1-1
JPM/APMM/CB/H/18/1-1

CPU Monitor Papan

Komputer Meja JPM/APMM/CB/R/M8/ | uinci Tetikus Speaker

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PELABELAN ASET

« Semua Aset Alih diberi tanda pengenalan dengan melabel/mengecat/mencetak timbul bagi menunjukkan tanda Hak
Kerajaan Malaysia dan nama Kem/Jab/PTJ. Kem/Jab/PTJ yang berkenaan di tempat dan mengikut format yang
bersesuaian.

« Kem/Jab/PTJ yang telah menggunakan system yang dibangunkan oleh Perbendaharaan Malaysia, label hendaklah dijana
melalui sistem dan dilekatkan pada aset berkenaan.

» Bagi aset yang sukar atau tidak praktikal untuk dilabel spt keadaan fizikalnya kecil, tidak melekat, mudah rosak, kerap\
dicuci dan disteril atau aset tersebut digunakan dalam air dan seumpamanya menyebabkan label tertanggal dikecualikan
daripada pelabelan. Nombor siri pendaftaran dicatat pada Lokasi Penyimpanan Aset berkenaan mengikut kesesuaian.

« Aset Alih yang digunakan bagi tujuan penyamaran dan risikan boleh dilabelkan mengikut keperluan.

« Komponen/Aksesori boleh dilabel mengikut kesesuaian.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Senarai Aset Alih yang
ditempatkan di lokasi
hendaklah disediakan oleh
Pegawai Aset/Pembantu
Pegawai Aset
menggunakan KEW.PA-7
dalam 2 salinan.

KEW.PA-7

Pegawai Aset/Pembantu
Pegawai Aset hendaklah
memastikan Aset Alih yang
kerap berlaku perubahan
penempatan dan sukar
untuk dikawal
pergerakannya hendaklah
dikemaskini maklumat
penempatannya 6 bulan
sekali.

lz—r>»

1 salinan disimpan oleh
| Pegawai Aset/Pembantu
Pegawai Aset manakala 1
salinan dipamerkan di
lokasi.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

KEW.PA-7 hendaklah
dikemas kini dari masa ke
semasa apabila terdapat
perubahan kuantiti, lokasi
atau pegawai
penempatan.

KEW.PA-7 hendaklah
dikepilkan bersekali
dengan Nota Serah
Tugas pegawai
berkenaan apabila
berlaku
pertukaran/persaraan
dan sebagainya.

Pegawai yang
mengambil alih
hendaklah menyemak
dan mengesahkan
Aset Alih di
penempatan

tersebut.

AM 2.3 PENDAFTARAN
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KEW.PA-7

SENARAI ASET ALIH

BAHAGIAN -

LOKASI

NO SIR
BIiL PENDAFTARAN

KETERANGAN ASET

{a) Disediakan oleh

Tandatangan Tandatangan
Nama . Nama
Jawatan : Jawvwatan :
Tarkh Tarnkh
MNots- a) Disediakarmn oleh Fegawai Aset atau wakilbnya (contoh: Pembantu Tadbwr AsetTaimn-lamn jEawsatan)
imlah pegaswsal yang bertasnggungjaswab ke aStass Aset Al
80

biIFPegawal

yang mengesahkan

berkemnaan Contohnysa -
i) Lokas: bhilik Seteasusahas Bahagian - disahkamn oleh Settausaha Bahagrian
i) Lokasi bilik mesyuasrat - disahkamn olaeh pegaswai yang menguruskan bilik mesyusrat

<) Dikermas ki apabilas terdepat perubahan tuants, okasi atau pegawal bertanggungjawab



ASET ALIH DITERIMA TANPA PENEMPATAN

Didaftarkan dalam
KEW.PA-3, KEW.PA-4 dan

KEW.PA-7 Ruangan penempatan

ditandatangai oleh

Pegawai Aset atau Apabila penempatan

pegawai sebenar telah
bertanggungjawab di ditentukan maka
lokasi perubahan penempatan

pada KEW.PA-3, KEWPA-
4 dan KEW.PA-7
hendaklah dikemas kini.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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ASET ALIH YANG HENDAK DIJADIKAN
KOMPONEN KEPADA ASET ALIH YANG LAIN

Aset Alih yang hendak dijadikan komponen
kepada Aset Alih yang lain hendaklah
direkodkan di Bahagian B KEW.PA-3 dan
KEW.PA-4 berkenaan dengan mengekalkan

nombor siri pendaftaran asal Aset Alih
berkenaan di Bahagian B.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

JPM/APMM/CP/H/18/001

AM 2.3 PENDAFTARAN




KEW.PA-3
(JPM/APMM/CPH/H/18/001)

DAFTAR HARTA MODAL
BUTIR-BUTIR ASAL/PENAMBAHAN/NAIK
TARAF/PENGGANTIAN

BAHAGIAN B

No. Siri Asal/ Tarikh

Jenis/Jenam Tempoh Tambah/ Nama
P: ALCUS I a/Model Kos (RM) Jaminan Naik Taraf/ Dilupus/ catatan Pegawai
omponen

Penggantian Dipasang Dikeluarkan Dihapus Kira
AHMAD

JPM/APMM/CP/H/
18/002

1 ACER 5,000 3 Tahun Asal 4 April 2018

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.3 PENDAFTARAN




Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 2 3 Lampiran A
KEW.PA-3
DAFTAR HARTA MODAL
BUTIR-BUTIR ASAL/ PENAMBAHAN/ NAIK TARAF/ PENGGANTIAN
BAHAGIAN B
Tarikh
No. Siri Asal/l Tambah/ Catatan Nama
Bil. | Pendaftaran | Yenis/ Jenama/ o Tempoh | \.ik Taraf! Dilupus/ Pegawai
Model {RH} Jaminan Di Dikeluarka Dih
Komponen Penggantian pasang eluarkan apus




LAPORAN KEDUDUKAN ASET ALIH

e Pegawai Aset mengemukakan kepada UPA Jabatan/lbu
Pejabat

« UPA Jabatan/lbu Pejabat menyenaraikan semua PTJ
dibawahnya dan kemukakan ke UPA Kementerian sebelum 15
Februari tahun berikutnya

« UPA Kementerian hendaklah menyediakan Ringkasan Laporan
Kedudukan Aset Alih dan kemukakan ke Perbendaharaan
Malaysia sebelum 15 Mac tahun berikutnya.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.3 PENDAFTARAN




Pekeliling Perbendsharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran F
KEW.PA-8
HARTA MODAL ASET ALIH BERNILAI RENDAH | JUMLAH KESELURUHAN ASET ALIH
Sl Nilai Nilai Nilai Nilai Nilai
KEMENTERIAN/ " Perolehan
JABATAN Kuantiti Asal Semasa | Kuantiti Fer:;han Semasa | Kuantiti Per;l;lhan Semasa
/W) | M) (RM) (RM)
(RM) (RN)
JPPH 1000 1000000 500000 2000 500000 250000 2000 1500000 730000
JUMLAH
KESELURUHAN




AM 2.4
PENGGUNAAN, PENYIMPANAN DAN
PEMERIKSAAN




KANDUNGAN
AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN DAN
PEMERIKSAAN

Tugas-tugas Pegawai
6 Penggunaan Pemeriksaan Aset Alih
Penyimpanan Aset

o

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Sijil Pemeriksaan Aset Alih
KEW.PA-13

Carta Aliran dan Proses Kerja
Pemeriksaan Aset Alih




OBJEKTIF

Semua Aset Alih hendaklah diguna dan dikendalikan dengan cekap, mahir dan
teratur bagi tujuan:

Y
‘ Mencegah penyalahgunaan

@ Menjimatkan kos

@

@/ Mencapai jangka hayat

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PENGGUNAAN

Hendaklah mematuhi peraturan berikut:

Mengikut fungsi
sebenar seperti yang
terdapat dalam
manual/buku
panduan pengguna

Bagi tujuan rasmi
sahaja

Dikendalikan oleh
pegawai yang mahir
dan berkelayakan
jika perlu

Hendaklah
direkodkan
penggunaannya

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PINJAMAN DAN PERGERAKAN ASET ALIH

e Pinjaman dan Pergerakan Aset Alih hendaklah menggunakan
Borang Permohonan Pinjaman dan Pergerakan Aset Alih KEW.PA-9

e Aset Alih dibawa keluar dari pejabat hendaklah mendapat
kebenaran bertulis daripada Ketua Jabatan/Pegawai Aset atau
Pegawai-pegawai lain yang diberi kuasa oleh Ketua Jabatan.

e Pinjaman aset kepada orang awam/golongan sasar hendaklah
menggunakan KEW.PA-9 dan tertakluk kepada syarat-syarat
yang ditetapkan oleh Kementerian/Jabatan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN
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Feaedslilimyg Ferbeaendabhars=anmn Malaysia

AR 2 4 Larryarsem A

KEW.PA O

No. PEeonobooan -

BORANG PERMOHONAN PERGERAKAN PINJAMAMN ASET ALIH

—

[ Nama BEcmnolhois. Abdul Majd Dan Llasolos ANTTITE T 0 1 ablual

Tawadan IO FTermpal RDAGIDARAN. Bk Siesvuiacal
Babhagian - EBEashaman Ecnouusisan Nama Pengeluar:

ITeknologi Makburnat
Tarikh Tarilch
{(Lulus/s
No_. Siri HKeteramgan o
S Pendaftaran Aset Digimj @ Drijangk= Em Dipulangican it : Catatacn

(Tandatangan Pemingam)
MNarma =
fTawatam -

TAarkks =

MNarmea =
Jawatam -

TAarikkk -

i. T E.I;Hﬂ-ﬂt.ﬂ."l.ngﬂ.rl Pernulﬂng)
Narma -

JTawatam -

T ariks -

| |EF‘H':’EIIH‘}E|EI.FI F"Eﬂerlrnsl)
Marma - 92
Jawatam -

T aril s =




Aset Alih yang diserahkan kepada anggota penguatkuasaan untuk tujuan
operasi bolehlah direkod di KEW.PA-9 atau menggunakan format borang yang
disediakan oleh Kem/Jab/PTJ masing-masing. Maklumat yang perlu ada
dalam borang tersebut antaranya:

Keterangan Aset Alih \

v Kuantiti dipinjam

v Tarikh dipinjamkan dna dipulangkan

v' Nama dan t/tangan peminjam

v' Nama dan t/tangan pegawai yang meluluskan

v’ Syarat-syarat pinjaman jika berlaku kerosakan, kehilangan dan
seumpamanya.

Satu senarai asset yang diserahkan kepada anggota
penguatkuasaan hendak;ah disediakan bagi tujuan
pemantauan dan rekod.

Peraturan mengenai penggunaan, pengurusan dan
penyelenggaraan kenderaan adalah mengikut peraturan
berkuat kuasa.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KEW.PA-10

Mendapat kelulusan

Menggunakan Borang Ketua Jabatan sebelum

" Aduan Kero.sakan Aset

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN




FPeaekeliling Perbendaharasmo Mooy scas APMM 2 4 Larmpirass B
KEW FA-10
BORANG ADUAN HEROSAKAN ASET AL

EBanhagianm | (Untuk diis: ofleh Fengadu)

. Jen:s Aset .
— X Nombor Sem Pendaftaran Aset) —
Homponan
. Fenggunas Teaerakhaar .
- . T arkkh HKaerosakan :
S. Ferihal Harosakan :
S. Nama Danmn Javeatan -
T T ardch —

Eahagianmn N (Untuk diisi oleh Pegawai Aset! Pegawai Teknikal)
8. dJumian os FPenyelenggaraan Terdahulu:
-. Arnpggaran Kos Penyelenggaraan -
T0. Syor Danmn Ulasan —
T Nama Danmn Javwazan —
2. T ardch :
Eanhagian Nl (Keputusanmn Ketua Jabatan/ BEahagian/ Seksyen/ Uinit)

Diluiusikan/ Tidak Diluluskan™

B I S BN - o o i e et e e gk s e S i s s s s s B

T andatangan

B I T
ol ISR U7 T . o i i it s 3 e, e . s, e 95
SRR T e e e e N e e T NG,

Noza: =~ Fotorng mana yvyang tidak berkenaan .



PENYIMPANAN

KESELAMATAN
Aset Alih hendaklah disimpan di tempat yang selamat dan sentiasa di bawah
kawalan pegawai yang bertanggungjawab.

Arahan Keselamatan Kerajaaan hendaklah sentiasa dipatuhi bagi mengelak
berlakunya kerosakan atau kehilangan aset.

Setiap pegawai penempatan atau pegawai yang menggunakan aset tersebut
adalah bertanggungjawab terhadap apa-apa kekurangan, kerosakan atau
kehilangan aset di bawah tanggungjawabnya.

Aset yang menarik perhatian atau bernilai tinggi yang terdedah kepada risiko
kehilangan hendaklah sentiasa di bawah kawalan yang maksima.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PEMERIKSAAN ASET ALIH

Pemeriksaan Aset Alih dilakukan ke atas:

FIZIKAL

i PENEMPATAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN




Tujuan pemeriksaan adalah

untuk:-
e Mengetahui keadaa dan prestasinya. }
e Memastikan setiap Aset Alih mempunyai
daftar/rekod yang lengkap, tepat dan kemas kini.

e Memastikan setiap Aset Alih berada di lokasi
sama seperti yang tercatat dalam daftar.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN



PELANTIKAN PEGAWAI PEMERIKSA

Jabatan/PTJ di luar negara, Pegawai Pemeriksa hendaklah
dilantik oleh Ketua Perwakilan atau Ketua Jabatan masing-
masing.

OSSN SS

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN




TEMPOH PEMERIKSAAN

2021 Malaysia

PUBLIC HOLIDAY

Jne (Thal) Thaspuss

1 7% Mo Pedhersd Terrilery Doy
3 hh P e Wam
L3708 53 Ohknaes Hew Soar

11 e Tha) ek & Mg

130p: el Awel Ramdban
Nk Hiteaical

e
4
567 8|9 101
121314 15[16 17 18
19 .20 121 2223 24 25
26[27‘28 29 | 30

w3z

B0ct S Saraavak Conwmars Oday

3Nea irey i Parak 320y
1172 WewiThed Saston Ketardin 4300y

Dwcisell Cwtinm
SCHOOL HOLIDAY
Early Year  01.01.21 - 1901.21 16
Wid Term(1} 27.03.21 - 04.08.21 i3

45|67
11,12 13 14

25 26 27 28

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Mid Year 290527 - 13.06.27 et
Mid Term|2) 12.07.21 - 25.07.21 st

19 | Mtid Termi3) 11.09.21 - 19.00.21 v
,z! End Yoar 11221 - 30022 ey

Pemeriksaan ke atas semua
Aset Alih hendaklah
dilaksanakan seratus peratus
(100%) dan  pemeriksaan
boleh dilaksanakan sepanjang
tahun secara berperingkat.

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN




TUGAS-TUGAS PEGAWAI PEMERIKSA
ASET ALIH

‘ Memaklumkan pemeriksaan kepada

‘ Melengkapkan semua maklumat di KEW.PA-11 dan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

BORANG PEMERIKSAAN ASET ALIH
{Diisi oleh Pegawai Pemeriksa)

AM 2.4 Lampiran C

KEW.PA-11

No. Rujukan:

(Tarikh Pemeriksaan)

(Nama Pegawai Pemeriksa 2)
{Jawatan}

(Tarikh Pemeriksaan)

L = = e T Lo L T T =

_ Bahagian e e
Lokasi Status Aset
No. Siri
Bil Jenis Aset . Catatan
Pendaftaran "'R“B"f;"t Sebenar B c D E
Nota:
{Tandatangan) """""""" (Tandatangan} """""""" Lokasi: Myatakan lokasi aset mengikut rekod dan lokasi aset

semasa pemeriksaan.

Status Aset: Tandakan v pada yang berkenaan.

m o0 ®»

Sedang Digunakan — Aset sedang digunakan.
Tidak Digunakan — Aset dibeli tetapi disimpan/ tidak
digunakan.

Perlu Pembaikan — Asel yang rosak.

Sedang Diselenggara - Aset dihantar untuk
penyelenggaraan

Hilang — Aset yang tidak ditemui dimana-mana
lokasi.

Catatan: Apa-apa maklumat tambahan berkenaan aset tersebut.



TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

Mengambil tindakan ke atas hasil penemuan pemeriksaan di
KEW.PA-11. Aset Alih yang tidak dapat dikesan semasa
Pemeriksaan hendaklah diambil tindakan hapus kira

KEW.PA-11

No. Siri

Jenis Aset Lokasi Status Aset Catatan
Pendaftaran

Mengikut Rekod Sebenar A B C D

: Sedang Digunakan

: Tidak Digunakan/Aset dibeli tetapi disimpan/tidak digunakan
: Perlu Pembaikan - Aset yang rosak

: Sedang Diselenggara - Aset dihantar untuk penyelenggaraan

: Hilang - Aset yang tidak ditemui dimana-mana lokasi

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.4 PENGGUNAAN, PENYIMPANAN



LAPORAN PEMERIKSAAN ASET ALIH KEW.PA-12

Laporan Pemeriksaan Aset Alih KEW.PA-12 hendaklah disediakan oleh Pegawai Aset untuk dilaporkan dalam Mesyuarat JKPAK

KEW.PA-12 hendaklah dikemukakan kepada UPA Jabatan/Ibu Pejabat

UPA/Jabatan/Ibu Pejabat hendaklah menyenaraikan semua PTJ dan mengemukakan kepada UPA Kementerian sebelum 15 Februari tahun berikutnya l

l UPA Kementerian hendaklah menyediakan Ringkasan Laporan Tahunan Pemeriksaan Aset Alih dan mengemukakan ke Perbendaharaan Malaysia sebelum 15 Mac
tahun berikutnya

PERATUSAN
ASET
DIPERKASA

TAHUN
SEMASA

KUANTITI ASET KUANTITI ASET

TIDAK

KESELURUHAN DIPERKASA DIPERKASA

SUKU

TAHUN 1000 900 10% 50

E: PINJAMAN

A: SEDANG DIGUNAKAN

C: ROSAK

D: SEDANG DISELENGGARA

B: TIDAK DIGUNAKAN E: PINJAMAN F: HILANG

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Pekeliing Perbendaharaan Malaysia

AM 2.4 Lampiran D

KEW.PA-12
LAPORAN PEMERIKSAAN ASET ALIH
BAGI TAHUN .................
KEMENTERIAN/ JABATAN/ PTJ/ BAHAGIAN:
KUANTITI ASET PER:;[E:JTSAN KUANTITI ASET
TAHUN SEMASA
TIDAK DIPERIKSA
KESELURUHAN | DIPERIKSA DIPERIKSA (%) C D E F
Suku, Tahun
Perlama
Suku, Tahun
Kedua
Suku, Tahun
Keliga
Suku Tahun
Keempat

JUMLAH KESELURUHAN

PETUNJUK: Status Aset Semasa Pemeriksaan

A:Sedang Digunakan,B:Tidak Digunakan,C:Rosak,D.-Sedang Diselenggara,E:Finjaman F:Hilang




SIJIL PEMERIKSAAN ASET ALIH
KEW.PA-13

« Ketua Jabatan hendaklah menyediakan Sijil Pemeriksaan Aset Alih KEW.PA-13 setelah
pemeriksaan selesai pada tahun semasa.

« KEW.PA-13 hendaklah dikemukakan kepada UPA Kementerian/Ibu Pejabat.

« UPA Kementerian hendaklah menyediakan Ringkasan Laporan Tahunan Pemeriksaan Aset Alih

Kerajaan dan mengemukakan ke Perbendaharaan Malaysia sebelum 15 Mac tahun berikutnya.

KEW.PA-13
SIJIL TAHUNAN PEMERIKSAAN ASET ALIH BAGI TAHUN
Adalah disahkan bahawa Aset Alih

(Jabatan/Bahagian/PTJ)
Telah diperiksa sebanyak __ peratus(%) pada tahun semasa

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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FPekeliling Perbendaharaan Malaysia

Adalah disahkan

bahawa Aset

AM 2 4 Lampiran E

KEW.PA-13
SIJIL TAHUNAN PEMERIKSAAN ASET ALIH BAGI TAHUN...........

Alih

di

telah diperiksa sebanyak

(Jabatan/Bahagian/PTJ)
peratus (%) pada tahun semasa.

Tandatangan
Nama Ketua Jabatan
Tarnkh

Cap Kementerian/Jabatan:

107



\

AM 2.5
PENYELENGGARAAN




KANDUNGAN

AM 2.5 PENYELENGGARAAN

Q
Penyelenggaraan
Penggantian Aset
Alih Melalui
Perjanjian

Laporan
Penyelenggaraan
Aset Alih KEW.PA-16

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




OBJEKTIF

1 Memastikan aset berfungsi dengan lancer secara berterusan dan selamat digunakan

YA Memelihara dan memanjangkan jangka hayat

289 Meningkatkan keupayaan
"2i9) Mengurangkan kerosakan

- ) Mendapatkan ketahanan maksimum sejajar dengan perbelanjaan

.3) Menjimatkan perbelanjaan Kerajaan

¥4 Menjamin keselamatan pengguna
:3) Mewujudkan keselamatan pengguna

*I5) Mewujudkan suasana kerja yang kondusif serta produktif

AM 2.5 PENYELENGGARAAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




PENYELENGGARAAN
PENCEGAHAN

(PREVENTIVE MAINTENANCE)

Kerja  penyelenggaraan  mengikut
jadual/program  bagi memastikan
setiap komponen Aset Alih berfungsi
dengan baik dan  mengelakkan
berlakunya kerosakan besar

PENYELENGGARAAN
PEMULIHAN

(CORRECTIVE MAINTENANCE)

Kerja pembaikan atau penggantian

komponen apabila berlaku
kerosakan/kegagalan supaya Aset Alih
dapat berfungsi semula mengikut

piawaian yang ditetapkan

MANUAL PENYELENGGARAAN

Setiap Manual/Buku panduan pengguna berkaitan asset hendaklah disimpan
sebagai rujukan untuk tujuan penyelenggaraan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.5 PENYELENGGARAAN



PROTON PERIODICAL SERVICE MAINTENANCE

Suprima S

Engine OF (Syntxum 800 SE 10W/30 SN) 4L 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 10000 | 0000 | 10000
[Engoe O Fiter e | 2 | pe | e | pe | ve | oo | ve | pe | v | ve | ve | e | oo | ue | 2o 2.2
[Deain P Gaskat @ | e | 3 | e | e | e | 3@ | 2 | @ | @ | e | e | e | @ | 2@ | 2w 10
Spark Phugs 0412 %412
A Fiter 3180 31.80 31.80
[Radkator Coolant an
frake Fhad %.20 %.20 3%.20
[Power Stoering Fid 2091 2091 291
[Fuei Fter 0% 2098
Transmission Od (CVT) 135.00 135.00
Transmission Ol Fiter 156.12 156.12
Timing Belt K& 12852
[FeAD et 6699
wmeovrkows| mee | meE | me | w1 15 12 21 15 15 14 L 28 25 11 15 12 11
ot cosT(RM)| 115as | nisae | nisae | snae | amas | nsse | se2e | es2s | 228 | 2e091 | 3993 | ennes | esazs | snie | emas | zase | 1s116
GTeM)| 691 | 691 | 691 | w82 | w08 | w08 | 0w | 0w | 0w | 0w | 0w | we | w0 | 0w | 0w | o 1087
2205 | 12205 | 12205 | 19201 | 2m32 | 208 | sperr | si013 | 28312 | 2507 | moso | e2s3 | eesz2 | o201 | s | 298 | 120

* Prices are subject to change without prior notice. * Terms and conditions apply.
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PELAKSANAAN PENYELENGGARAAN
ASET ALIH

Pegawai Aset/Pembantu Pegawai Aset adalah

bertanggungjawab untuk melaksanakan langkah-langkah
berikut:-

Mengenal pasti dan mengurus Aset Alih yang memerlukan penyelenggaraan

Senaraikan dalam Senarai Aset Alih Yang Memerlukan Penyelenggaraan
Berjadual KEW.PA-14

Program penyelenggaraan dirancang dan disediakan

Melaksanakan program penyelenggaraan mengikut jadual yang telah
ditetapkan melainkan memerlukan penyelenggaraan segera

Merekodkan penyelenggaraan di KEW.PA-15

AM 2.5 PENYELENGGARAAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Pekeliling Perbendasharaan Malaysia

YANG MEMERLUKAN PENYELENGGARAAN BERJADUAL

Kementerian :
Jabatan/ Bahagian :

SENARAI ASET ALIH KERAJAAN

AM 2.5 Lampiran A

KEW.PA-14

Bil.

No. Siri Pendaftaran Aset

Jenis/Jenama/Model

Lokasi Aset

Tempoh Penyelenggaraan/
Jarak Perjalanan




Pekeliling Perbendsharaan Malaysia AM 2.5 Lampiran B

KEW.PA-15
REKOD PENYELENGGARAAN ASET ALIH
Sub Kategori : No. Siri Pendaftaran
Jenis : Lokasi
b) (d) (f
(a) (b) (c) . (e) (a)
Tarikh Fenref:;; Butir-butir Kerja No. F:’: K“'m' ::k‘*“"" Nama Syarikat/ {';::‘} Nama dan
raan dan Tarikh Jabatan Yang Menyelenggara Jawatan
Nota : a) Tarikh pembaikan/ penyelenggaraan yang telah dilakukan bagi Aset Alih berkenaan.
b) Jenis Penyelenggaraan

Penyelenpgaraan Pencegahan atau Penyslenggaraan Pembaikan
c) Butir-butir kerja

Keterangan mengenai kena-kena pembaikan termasuk alat ganti yang dibeli,
d) No. Pesanan Kerajaan/ No. Kontrak dan Tarikh

No. Rujukan Pesanan Kerajaan/ Nombor Kontrak berserta tarikh.
e¢) Nama Syarikat/Jabatan yang menyelenggara

Nama syarikat atau Jabatan yang melsksanakan kera-kena penyslenggaraan.
f)] Kos

Kos alat ganti atau kos pembaikan atau kedua-duanya sekali.
@) Nama dan Jawatan

Pegawal yang mengesahkan penyslenggaraan telah dilaksanakan.




MENILAI PROGRAM PENYELENGGARAAN

Penilaian hendaklah dibuat ke atas program penyelenggaraan bagi tujuan
berikut:-

]

{
U

Mengenal pasti penyelenggaraan yang seterusnya

Membantu pihak pengurusan membuat keputusan tindakan yang sesuai ke atas Aset Alih berkenaan

U

g
<
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O
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-
T
>
z
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o
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KEBENARAN MEMBAWA KELUAR ASET
ALIH BAGI PENYELENGGARAAN

Aset Alih yang dibawa keluar untuk
tujuan  penyelenggaraan  hendaklah
mendapat kelulusan bertulis daripada
Ketua Jabatan/Pegawai Aset dan
direkodkan dalam KEW.PA-9

AM 2.5 PENYELENGGARAAN
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PENGGANTIAN ASET ALIH MELALUI
PERJANJIAN

Penggantian Aset Alih melalui perjanjian/konsesi tertakluk kepada syarat-syarat
berikut:-

Mhnulhjuum

WMI

hiu“ st
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ISU AUDIT BERKAITAN
PENYELENGGARAAN ASET ALIH

b. Semakan Audit terhadap 15 arahan pembayaran sehingga 30 November 2017
mendapati pembayaran terhadap penukaran alat ganti sejumiah
RM2.70 juta telah melebihi RM2.49 juta atau 1,185% daripada
had siling berjumlah RM209,964 yang ditetapkan dalam kontrak asal.
Lebihan alat ganti ini kemudiannya telah diliputi melalui Surat Setuju Terima
bertarikh 30 November 2017 bagi kontrak tambahan berjumiah RM1.50 juta
menjadikan had siling kontrak keseluruhannya berjumlah RM4.50 juta. Butiran
lanjut seperti dalam Jadual 3.2.2.

JADUAL 3.2.2
PENUKARAN ALAT GANTI YANG DITUNTUT
MELEBIHI HAD SILING YANG DITETAPKAN DALAM KONTRAK ASAL

NILAI PEMBAYARAN
KONTRAK MELIBATKAN 15 LEBIH / (KURANG)
BIL. PERIHAL ASAL ARAHAN PEMBAYARAN
| RM)Juta | (RM)Juta | RM)Juta | % |

& Penukaran Alat Ganti 0.21 2.70 2.45 1,185
Sumber: Arahan Pembayaran dan Dokumen Kontrak

62 Laporan Ketua Audit Negara Tahun 2019

Bayaran Perkhidmatan Penyenggaraan
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c. Semakan lanjut mendapati penyenggaraan 467 aset sedia ada tidak

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

dilaksanakan seperti dalam kontrak penyenggaraan, sebaliknya
syarikat telah membekalkan 467 peralatan baru berjumiah

RM2.72 juta berdasarkan rekod Unit Jabatan Siasatan Jenayah (JSJ).
Mengikut arahan pembayaran, syarikat telah membuat tuntutan untuk caj
korektif, caj perkhidmatan penyenggaraan dan pertukaran alat ganti bagi
peralatan fotografi yang disenggara seperti dalam kontrak. Bagaimanapun,
syarikat telah membekalkan peralatan yang baru kepada PDRM dengan

menggunakan nilai penyenggaraan dalam kontrak. Butiran terperinci adalah
seperti dalam Jadual 3.2.3.



10.

11.

TUNTUTAN DI ARAHAN PEMBAYARAN

Kamera DSLR Canon
EOS 300D

JUuMLAH
Lens 17-85mm
JUMLAH
Kamera DSLR Canon
EOS 400D
JuMLAH
Lens 18-55mm

JUMLAH

Digital Photo Printer
Noritsu IP64

JUMLAH
Consumer Terminal
Noritsu IP64

JUMLAH
Kamera DSLR Canon
EOS S0D

JUMLAH
Kamera DSLR Canon
EOS 350D

JuMLAH
Video Camcorder
Legria HRF R26

JuMLAH

Speedlite 430 EXII
JUuMLAH

Video Camcorder
Canon HR-10

JUMLAH

JADUAL 3.2.3
TUNTUTAN ITEM PENYENGGARAAN
YANG TIDAK DILAKSANAKAN MENGIKUT ARAHAN PEMBAYARAN

NILAIX
| [
[ @ | () | (a)XxX(b) |

126 6,528 822,528
126 822,528
115 1,987 228,505
115 228,505
29 4,494 130,326
29 130.326
6 1,478 8,868
6 8,868
62 9,949 616,838
62 616,838
549 9,033 487,782
54 487,782
8 5,207 41,656
8 41,656
3 4,392 13,176
3 13,176
7 2,927 20,489
7 20,489
12 2,029 24,348
12 24,348
12 4,583 54,996
12 54,996

2.
3.
4.
Se

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Canon EOS 700D

Canon EOS 70D

Canon EOS 80D

Canon EOS 750D

Canon EOS 800D
JUMLAH

Lens 18-135MM
JUMLAH

Canon EOS 750D

JUMLAH
Lens 18-55mm

JUMLAH
Digital Noritsu
Printer

JUMLAH
Digital Noritsu
Printer

JUMLAH

Canon EOS 750D
JUMLAH
Canon EOS 700D

JUMLAH
Panasonic HC-
wss8s

JUMLAH

Speedlite 430
EXII

JUMLAH
Panasonic HC-
w580
Sony FDR AX40

JuMLAH

18
10
69
20
126
172
172

38

38
9

9
35
35
35
35
12
12

3

3

wn

7
6
13
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PERALATAN BARU YANG DIBEKALKAN

= PERALATAN

58 752
117,504
65,280
450,432
130,560
822,528
341,764
341,764

170,772

170.772
13,302

13,302
348,215
348,215
316,155
316,155

62,4849

62,484

13,176

13,176

14,635

14,635

24,348

24,348

32,081

27,498
59.579

63




ITEM .
PENYENGGARAAN : BIL PERALATAN
=
-E- _® | @xm®

12. Lens 100mm 1,638 4,914
Video Camcorder
13. Panasonic TMC-B0 1 1,812 1012
14. Lens 24-104mm 4 2,161 8,644
Kamera Video
15. Panasonic DVC AJ- 1 13,287 13,287
SDC615E
16. Lens 18-200mm 8 1,423 11,384
Kamera Video
17. Panasonic P2ZHD AG- 1 29,310 29,310
HPX250EN
Kamera DSLR Canon
18. EOS 5D MKII 3 10,075 30,225
19 Kamera Video Canon 4 8,537 34,148
XF105 Tidak dilaksanakan dan tidak digantikan.
20. E“E'“ e 1 6,011 6,011
Kamera Video
21. Panasonic AG- 1 22,581 22,581
HPX372
Kamera Video Canon
22. XF305 1 14,318 14,318
Memory Card
Portable Recorder
23. Panasonic AG- 1 11,709 11,709
HPD24E
Kamera Video
24. Panasonic AG- 3 22,581 67,743
HPX372
Vido Switcher
25. Panasonic AV- 1 12,589 12,580
HS410E
17 Canon Lens 28- 1
: 300MM
Video Canon
18 XA1D L
Video Powershoot
19. 1
26. Tiada justifikasi terhadap peralatan yang dibekalkan G7xXMK11 -+ 531,229
20 Data Video 1
3 Switcher SE 650
21 Monitor Dell 1
- E1916HV
Canon EQS 70D 2

JUMLAH KESELURUHAN | 467 | | 2718187 _m 2,718,157
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d. Pihak Audit mendapati perkara ini berlaku disebabkan pegawai pengesah kerja,
pegawai penyedia, penyemak dan pengesah di Unit Kewangan dan JS]) (D6)
tidak membuat semakan dengan teliti mengikut syarat kontrak sebelum bayaran
dibuat dan telah menyebabkan pembayaran tidak wajar.

Makilum balas PDRM yang diterima pada 17 Jun 2020

Pegawai yang bertanggungjawab telah mengadakan perbincangan dengan syarikat
untuk menggantikan kamera yang telah usang dengan kamera yang terkini (spesifikasi
vang lebih baik) menggunakan kontrak perkhidmatan penyenggaraan secara korektif
bagi peralatan bantuan teknik (fotografi) KDN/PL/PDRM/144/2014. Perbincangan
berkenaan adalah berdasarkan Perenggan 6 Pekeliling Perbendaharaan Malaysia —
Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan: Penyenggaraan (AM 2.5), iaitu penggantian
aset dibenarkan tertakluk kepada syarat yang ditetapkan dalam pekeliling. Selain itu,
nilai pembayaran adalah berdasarkan nilai keseluruhan kontrak mengikut pecahan yang
terdapat dalam lampiran kontrak. Perbandingan yang dibuat tidak mengambil kira nilai
kontrak tambahan berjumiah RM1.50 juta di mana secara keseluruhannya pembayaran
vang telah dibuat berjumliah RM3.92 juta tidak melebihi nilai kontrak RM4.50 juta.

Pernyataan | Penukaran alat ganti fotografi melebihi had siling dalam
Audit kontrak asal sebelum kontrak tambahan dibuat adalah
menyalahi peraturan kewangan. Selain itu, pembayaran untuk
perolehan peralatan baru vyang tidak mematuhi syarat
ditetapkan dalam kontrak merupakan pembayaran tidak wajar.




LAPORAN PENYELENGGARAAN ASET ALIH

KEW.PA-16

PTJ mengemukakan kepada UPA Jabatan/lbu Pejabat

UPA Jabatan/Ibu Pejabat hendaklah menyenaraikan
semua PTJ di bawahnya dan mengemukakan kepada
UPA Kementerian sebelum 15 Februari tahun
berikutnya

/

N\

UPA Kementerian hendaklah menyediakan Ringkasa
Laporan Tahunan Penyelenggaraan Aset Alih Kerajaan
dan mengemukakan ke Perbendaharaan Malaysia
sebelum 15 Mac tahun berikutnya.
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Pekeliling Perbendsharaan Malaysia AM 2.5 Lampiran C

KEW.PA-16
LAPORAN PENYELENGGARAAN ASET ALIH
BAGI TAHUN o
Penyelenggaraan Pencegahan Penyelenggaraan Pembaikan Jumlah Penyelenggaraan
Kementerian/Jabatan Kuantiti Jumlah Kos Kuantiti Jumiah Kos Jumiah Jumlah Kos

F1J Aset Penyelenggaraan Aset Penyelenggaraan Kuantiti Penyelenggaraan

Diselenggara (RM) Diselenggara (RM) Aset Diselenggara (RM)

JUMLAH
KESELURUHAN




AM 2.6

PINDAHAN

@
Ad



KANDUNGAN
AM 2.5 PENYELENGGARAAN

’-
Tatacara
Pindahan Aset
Alih
Laporan
Pindahan Aset
Alih




J Mewujudkan pangkalan data yang baru
oleh pemilik baru.
J Memudahkan pengesanan dan
pemantauan.
« Membolehkan pemilik baru mengguna
pakai Aset Alih tersebut
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PROSES PINDAHAN

Antara Jabatan Persekutuan dengan Jabatan Persekutuan

AM 2.6 PINDAHAN
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TEMPOH PENDAFTARAN

Setiap Aset Alih hendaklah didaftarkan dalam tempoh 2 minggu dari
tarikh pengesahan penerimaan.

PERMOHONAN PINDAHAN ASET ALIH

» Berdasarkan kepada permohonan daripada PTJ dengan menggunakan Borang
Pindahan Aset Alih KEW.PA-17.

» Ketua Jabatan hendaklah mempertimbangkan permohonan di KEW.PA-17.

AM 2.6 PINDAHAN
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Feaedkkaelilimyg Ferbendaehsarasan Malaysia

AR 2.5 Larryar=aa A,

No. Peoonobooao @ . ...,

BORANG PINDAHAN ASET ALIH

MNo. Sari
Pendaftaran

MNarmna =
Jawatamn -
Tarikkh

{Tarmnrdatang=an Faelubus

MNarma =
Jawatamn -
Tarikk =

De=ngan ini saya menyverahkan aset vang
dinyatakan di atas._

{Tarnrdatangan Fenyerah)
MNarma =
Jawatamn -
Tarikh =z

Dengan ini saya menernima aset yang dinyatakan
di atas.

({Tarndstasng=an Fenenima)
Mama =
Jawatam -
Tarikh =




TATACARA PINDAHAN ASET ALIH

1) Daftar asal KEW.PA-3 dan KEW.PA-4 bagi Aset Alih yang
dipindahkan, hendaklah dibatalkan dan dicap dengan perkataan

2) “DIPINDAHKAN, KEPADA dan ditarikhkan 7

1) Bagi Aset Alih yang telah didaftarkan oleh PTJ pemberi salinan
KEW.PA-3 dan KEW.PA-4 hendaklah diserahkan kepada PTJ
penerima.

2) KEW.PA-5, KEW.PA-6 dan KEW.PA-7 hendaklah dikemas kini
oleh PTJ pemberi.

1) PTJ penerima hendaklah mendaftarkan semula Aset Alih
tersebut dan mengemas kini KEW.PA-5, KEW.PA-6 dan KEW.PA-7.

AM 2.6 PINDAHAN
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TATACARA PINDAHAN ASET ALIH

1) Aset Alih yang dipindahkan Antara PTJ bagi tujuan latihan dan
pameran hendaklah didaftarkan semula oleh .

N
1) Aset Alih yang dipindahkan untuk tujuan latihan atau pameran
hendaklah digunakan bagi maksud tersebut sahaja.

2) Cth: kenderaan yang dipindahkan untuk latihan hendaklah
digunakan untuk latihan sahaja dan tidak boleh digunakan
semula di jalan raya selepas dibaiki.

1) Bagi kenderaan yang dipindahkan untuk tujuan latihan atau
pameran, kad pendaftaran kenderaan hendaklah dibatalkan oleh
PTJ Pemberi di Jabatan Pengangkutan Jalan.

AM 2.6 PINDAHAN
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LAPORAN PINDAHAN ASET ALIH
KEW.PA-18

=
|||:\ PTJ mengemukakan kepada UPA Jabatan/Ibu
_'// Pejabat

AN

e UPA Jabatan/Ibu Pejabat hendaklah
ll|=~ menyenaraikan semua PTJ di bawahnya dan
_-/[/ mengemukakan kepada UPA Kementerian sebelum

— \ 15 Februari tahun berikutnya.

w4 UPA Kementerian hendaklah Ringkasan Laporan
.“:‘ Pindahan Aset Alih dan mengemukakan ke
_-/}/ Perbendaharaan Malaysia sebelum 15 Mac tahun

— berikutnya.

AM 2.6 PINDAHAN
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Bekelling Betbendaharaan Melsysis AM 2.6 |Lameicae B
KEW.PA-18
LAPORAN PINDAHAN ASET ALIH
BAGI TAHUN .....coonnnae
TERIMAAN PENGELUARAN
KEMENTERIAN/
JABATAN JUMLAH | JUMLAH NILAI | JUMLAH NILAI | JUMLAH JUMLAH NILAI | JUMLAH NILAI
KUANTITI | PEROLEHAN SEMASA KUANTITI PEROLEHAN SEMASA
PINDAHAN ASAL (RM) PINDAHAN ASAL (RM)
JUMLAH

KESELURUHAN




| DBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.7
PELUPUSAN



KANDUNGAN
AM2.7 PELUPUSAN

. . Tatacara Pelupusan Oleh
‘ Ob]ektlf ° Kementerian atau Jabatan

0 Kuasa Melulus Pelupusan o Pelanjutan Tempoh
Lembaga Pemeriksa Kaedah Secara Jualan
Pelupusan (LPP)

Kaedah Pelupusan Secara
Borang PeAll{[')]usan Aset Buangan Terjadual (E-waste) dan
1 Sisa Pepejal
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KANDUNGAN
AM2.7 PELUPUSAN

@ Kaedah Pelupu;an Secara Jualan @ Kaedah Pelupusan Secara Musnah
isa

Kaedah Pelupusan Secara Tukar
Beli
@_ Tanggungjawab Urus Setia
Pelupusan
o Kaedah Pelupusan Secara Hadiah @_
Kaedah Pelupusan Secara
Serahan
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OBJEKTIF

Memastikan agensi Kerajaan tidak
@ menyimpan Aset Alih yang tidak boleh
digunakan atau tidak diperlukan

Memastikan pelupusan boleh menjana hasil
kepada Kerajaan

@ Menjimatkan ruang simpanan/pejabat |

Memastikan kaedah pelupusan yang dipilih
bersifat mesra alam dan lestari

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




JUSTIFIKASI PELUPUSAN

Keupayaan
Aset Tidak Lagi
Di Peringkat
Optimum

Tidak
Ekonomi
Dibaiki

Tidak Lagi
Diperlukan
Oleh Jabatan

Rosak Dan

Tidak Boleh AUfpilie rShinzely

Penggunaan

Digunakan

Pembekal Tidak
Lagi Memberi Tiada Alat Ganti
Khidmat Di Pasaran

Perubahan Melebihi

Teknologi (G EUED

Pelanggan /

AM 2.7 PELUPUSAN
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KUASA MELULUS PELUPUSAN

SN

Kuasa untuk melulus
pelupusan tertakluk
kepada Seksyen 5 Akta
Perwakilan Kuasa
1956 yang berkuat
kuasa

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

SN

Pegawai-pegawai
yang diwakilkan
kuasa di bawah akta
ini hanya boleh
meluluskan mengikut
nilai yang telah
ditetapkan dan tidak
boleh mewakilkan
kuasa selanjtunya
kepada mana-mana
pegawai lain

SN

Permohonan
pelupusan untuk
kelulusan
Perbendaharaan
Malaysia hendaklah
melalui Unit
Pengurusan Aset (UPA)
Kementerian/Jabatan

=z
<
%)
2
o
)
—
L
o
N
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KUASA MELULUS PELUPUSAN

KEMENTERIAN/JABATAN

» Nilai perolehan asal satu aset kurang RM400,000 dan jumlah keseluruhan
kurang RM4 juta.

PERBENDAHARAAN MALAYSIA

* Nilai perolehan asal satu aset RM400,000 & lebih atau jumlah keseluruhan RM4
juta & lebih.

r PERWAKILAN KUASA DI BAWAH SEKSYEN 5 -

P.U(B) 485 BERTARIKH 27 OKTOBER

AM 2.7 PELUPUSAN
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KUASA MELULUS DI BAWAH PERWAKILAN
KUASA SEKSYEN 5 - P.U.(B) BERTARIKH 27

Tidak lebih daripada RM400,000
bagi tiap-tiap satu barang dan
tidak lebih RM4 juta nilai
agregatnya.

KSU
TKSU

BAHAGIAN (SUB)

Tidak lebih RM200,000 bagi
tiap-tiap satu barang dan tidak
lebih RM2 juta nilai
agregatnya.

OKTOBER 2014

Tidak lebih daripada RM300,000
bagi tiap-tiap satu barang dan
tidak lebih RM3 juta nilai
agregatnya.

Ketua Pengarah
Timbalan Ketua Pengarah

BAHAGIAN

Tidak lebih RM100,000 bagi
tiap-tiap satu barang dan tidak
lebih RM1 juta nilai
agregatnya.

Pengarah Bahagian/Cawangan
(Pengurusan Aset)

Tidak lebih daripada RM50,000
bagi tiap-tiap satu barang dan
tidak lebih RM500,000 nilai
agregatnya.

* Pengarah Negeri

« Timbalan Pengarah Negeri

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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WARTA KERAJAAN PERSEKUTUAN

FEDERAI GOVERINMENT
e B il iy GAZETTE

P.U. (B) 485

PERWAKILAN KUASA DI BAWAH SEKSYEN 5

DEILEGATION OF POWERS UNDFER SECTION 5



PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) - KEW.PA-19

Perakuan Pelupusan (PEP) hendaklah untuk semua kaedah pelupusan tertakluk
kepada syarat-syarat berikut:-

Aset Memerlukan Aset Memerlukan

PEP PEP

» Aset Mekanikal, Teknikal, Elektrik » Aset Mekanikal, Teknikal, Elektrikal

dan Elektronik yang nilai perolehan dan Elektronik yang nilai perolehan
asalnya lebih RM5,000. asalnya kurang RM5,000.

» Perkakasan komputer nilai » Perkakasan komputer nilai
perolehan asalnya lebih RM1,000. perolehan asal kurang RM1,000.

» Diperakukan oleh LPP atau telah
mencapai usia guna berdasarkan
Garis Panduan Susut Nilai JANM.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

=z
<
%)
2
o
)
—
L
o
N
~




KEW.FPA-19
KERAJAAMN MALAY SIA
PERAKUAN PEL UFUSAN (FEFP)
ASET ALIH KERAJAAMN

IKemeanterian atau Jabatam -

Adamat b

. . Jumilah jarak perjsisananilon’ -
MNo. S Pendafiaran Aset : Tempoh penggunaan(izmn)
No. IKodifs i Nasio 1 - 1{:;;13;:- Frestasi SeSmasa AssT ©
Jenis, Jenama dan Modal : %‘;ﬁuﬁns FPenysienggarsan-
Mo Cha==="Sirn Pembu=t z MNil=i Sema=a -

= - Anggaran Kos
No. Enjin . Fany=slangparaan Samas==a -
MNo. Pendaftaran (kendsraan: g‘:gsgta?ﬂ::.i MNilail Selepas -
= . Anggaran Tampoah Usia Ganas

T arikih Perml=han : Seiepas Diperboiki
Mil=i Pearckashan Assl :

LAPORAN PEMERIKSAAN
Busir-butr paensmmibahbailkcan yang perba--

1

T T T I T TIIII IS

U
Di=ahkan bahawa Aset Alih tersaebut tslah dipsnksa dan sporannya sscearts beriort-—

B o e e et e e e e s — . . i 2 e 8 8 e e

e e e e e m e e mm o m e  m m e m m e m m o mm mmm mm e m
R,
(Tandstsngsny (Tandstsngan)
tNama - Nama -

anveatsn o dawveatsn -

T aarnkh - Tarikh -




PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) -
KEW.PA-19

MENDAPATKAN PEP PEP ASET KESELAMATAN

» Kem/Jab hendaklah mendapatkan » PEP bagi Aset Keselamatan

PEP daripada JKR/Jabatan Teknikal hendaklah mematuhi
lain/Jabatan yang mempunyai Akta/Peraturan Keselamatan pihak
workshop atau bengkel berkuasa berkenaan

kejuruteraan sendiri/pegawai yang
mempunyai kepakaran khusus bagi
peralatan-peralatan tertentu.

» PEP daripada pihak swasta hanya
boleh didapatkan sekiranya tiada
agensi Kerajaan dapat
mengeluarkan PEP.

AM 2.7 PELUPUSAN
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PEGAWAI-PEGAWAI YANG BERKELAYAKAN
MENGELUARKAN PEP SEPERTI BERIKUT:

PEP disahkan oleh 2 orang pegawai yang terdiri daripada 1
orang pegawai Kumpulan P&P dan 1 orang pegawai
Kumpulan Pelaksana Gred 19 dan ke atas. Bagi Kem/Jab
yang tidak mempunyai pegawai P&P, PEP boleh disahkan
oleh kedua-dua pegawai Kumpulan Pelaksana Gred 19 dan
ke atas.

Mempunyai kepakaran dalam bidang masing-masing seperti
Mekanikal, Elektrik, Elektronik Komputer, Perubatan,
Pergigian, Penyiaran dan seumpamanya.

Bagi peralatan ICT, sekiranya Jabatan berkenaan tidak
mempunyai Pegawai/Pen. Pegawai Teknologi Maklumat
untuk mengeluarkan PEP maka Ketua Jabatan dibenarkan
untuk melantik pegawai daripada skim perkhidmatan lain
yang mempunyai kelayakan dalam bidang ICT untuk
mengeluarkan PEP.

AM 2.7 PELUPUSAN
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PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) -
KEW.PA-19

» Sah untuk tempoh 1 tahun dari tarikh dikeluarkan

« Jika tempoh PEP tela tamat dan proses pelupusan belum
bermula Kem/Jab hendaklah mendapatkan PEP baharu.

TEMPOH PEP » Jika proses pelupusan telah bermula dan tempoh PEP telah

tamat dalam masa proses pelupusan maka tidak perlu
mendapatkan PEP yang baharu.

~N

J

* PEP dikecualikan

* Mendapatkan perakuan daripada mana-mana pihak swasta
PEP JABATAN yang mempunyai kepakaran dalam bidang tersebut tanpa
DI LUAR melibatkan kos bagi mengesahkan Aset Alih tersebut tidak
ekonomi dibaiki

NEGARA « Jika peraturan ini tidak dapat dilaksanakan, Jabatn
hendaklah mengemukakan justifikasi pelupusan, salinan
KEW.PA-3/KEW.PA-4 dan gambar Aset Alih.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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LEMBAGA PEMERIKSA PELUPUSAN (LPP)

 LPP dilantik oleh Pegawai o
Pengawal/KP/Pengerusi JKPAK peringkat
PELAL'\:D-II;IKAN Kementerian/lbu Pejabat.
» Menggunakan Surat Lantikan Lembaga Pemeriksa
Pelupusan KEW.PA-20.
_/
LPP JABATAN » Ketua Perwakilan/Jabatan di Negara berkenaan

boleh melantik pegawai-pegawai yang sesuai
sebagai LPP bagi pelupusan Aset Alih di luar
negara.

DI LUAR
NEGARA
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KEW.PA-20

No. Rujukan:
T ankh:

(Gelaran Javwatanmn Pegawwai vang dilantik}

LANTIKAN SEEBAGAI LEMBEBAGA PEMERIKSA PELUPUSAN ASET ALIHR
KERAJAAN

Adalah dimakiumkan bahawa Tuan/ Puan dilantik sebagai Pengerusivy Ahli
Lembaga Pemeriksa untuk memeriksa Aset Aldih vang dicadangkan untulk

dilupusikan bagi tempoh selama ... ... .. ......._. (tahun) mMmulaidan ... ... _._.
hingga ... ... ... .
=2 Laporan pemeriksaan hendaklah disediakan dengan menggunalkan

Borang FPelupusan Aset Alih (KEVW . PA-21) dan dikemukakan kepada Urus
Setia Pelupusan Jabatan dalam tempoh dua (2) minggu selepas pemeriksaan

dijalankan.

Cap:



LPP dilantik atas nama jawatan dan tempoh pelantikan tidak
melebihi 2 tahun Keanggotaan LPP hendaklah terdiri daripada:

» Sekurang-kurangnya atas 2 orang pegawai tidak terlibat secara
langsung dalam pengendalian aset alih berkenaan.

* Pegawai tidak terlibat secara langsung bermaksud penempatan
Aset Alih bukan di bawah tanggungjawab pegawai yang dilantik
sebagai LPP.

» Pegawai mempunyai kepakaran memeriksa Aset Alih jika perlu.

* Pegawai Kumpulan P&P dan Kumpulan Pelaksana Gred 19 dan
ke atas atau yang setaraf.

« Sekiranya di Jabatan berkenaan tiada pegawai Kumpulan P&P
maka kedua-dua pegawai boleh dilantik daripada Kumpulan
Pelaksana Gred 19 dan ke atas.

 Pegawai daripada Kementerian/Jabatan di bawah Pegawai
Pegawal yang sama atau daripada Kementerian/Jabatan lain
boleh dilantik jika perlu.

AM 2.7 PELUPUSAN
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TUGAS-TUGAS LEMBAGA PEMERIKSA
PELUPUSAN (LPP)

Memaklumkan tarikh pemeriksaan kepada
Kementerian/Jabatan

Memastikan Aset Keselamatan dilupuskan mengikut
Akta/Peraturan pihak berkuasa berkenaan

» Memeriksa Aset Alih dan rekod
dalam tempoh 1 bulan dari tarikh
diarahkan oleh Jabatan

» Memastikan segala maklumat sulit
dan rahsia dalam peralalatan
dikeluarkan.

Lengkapkan KEW.PA-21

Nyatakan keadaan Aset Alih dengan
jelas.

Syor kaedah pelupusan &
justifikasi.

. Tandatangan KEW.PA-21 dan

kemuka kepada Jabatan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KEW.PA-21
BORANG PELUPUSAN ASET ALIH
KEMENTERIAN/ JABATAN:
NO. SIRI KETERANGAN | TARIKH uSA | perorenan | NILAI | NYATAKAN SYOR JUSTIFIKASI | KEPUTUSAN
PENDAFTARAN ASET PEROLEHAN | Suhr .? Rs;:. 55{]::“5“ KERDAAN | AEDRH (KUASA_ CATATAN

JUMLAH KESELURUHAN

Pegawai Pemeriksa 1:

Nama:
Jawatan:
Jabatan:

Tarikb Lantikan:

Tarikb BEemeriksaan:

Pegawai Pemeriksa 2:

Nama:

Jawatan:
Jabatan:

Tarikb. Lantikan:
Tarikbh. Bemeriksaan:

Kuasa Melulus:

Tandatangan:

Nama:

Jawatan:

Tarikh:

Nama Kementerian/ :
Jabatan

MNata: Jika lebih daripada 2 orang ahli Lembaga Pemeriksa ruangan boleh ditambah.




TATACARA PELUPUSAN OLEH
KEMENTERIAN/JABATAN

1. Mengenal pasti Aset Alih yang hendak dilupuskan.

2.  Mendapatkan KEW.PA-19 bagi Aset Alih yang memerlukan PEP.

3. Menyediakan KEW.PA-21 mengandungi maklumat:-
2 Keterangan Aset

< Kuantiti

B2 Tarikh perolehan

23 Tempoh digunakan atau disimpan

% Nilai perolehan asal

% Nilai semasa berdasarkan maklumat di PEP atau tertakluk kepada Garis Panduan Susut Nilai JANM

4. Mengemukakan KEW.PA-21 kepada Urus Setia Pelupusan selepas LPP membuat pemeriksaan, melengkapkan dan menandatangani
KEW.PA-21.

5. Mengenukakan permohonan pelupusan kepada Kuasa Melulus melalui UPA Kementerian/lbu Pejabat masing-masing.
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TATACARA PELUPUSAN OLEH
KEMENTERIAN/JABATAN

6. Melaksanankan pelupusan mengikut kaedah yang diluluskan.

7. Menyediakan Sijil Pelupusan KEW.PA-23 untuk dikemukakan kepada Kuasa Melulus
beserta dokumen sokongan seperti berikut:-

Surat Akuan Penerimaan bagi Aset Alih yang dilupuskan melalui kaedah jualan.
Salinan resit jualan bagi Aset Alih yang dilupuskan melalui kaedah jualan.

Salinan resit jualan/Borang Akuan Penerimaan bagi Buangan Terjadual/Sisa Pepejal.

o 0O 0 0O

Sijil Penyaksian Pemusnahan KEW.PA-22 bagi Aset Alih yang dilupuskan melalui kaedah
rumusan musnah dna tenggelam

8. Mengemaskini KEW.PA-3/KEW.PA-4
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SIJIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH

Disahkan Aset Adih di Kementenan/

dimusnahkan.

Jenis Aset

Kuantiti
Secara
Tarikh
Tempat

————————————————————————————

Nama .
Jawatan .
Nama Kementerian/ :

Jabatan

---------

KEW.PA_22
Jabatan_ ... telah
Tandatangan
Nama Kementerian/ | ... .. ... iiii..
Jabatan



Feaefcalilimg Ferbeendahsarasamn Malaysis AN 2.7 LamTmiperan =

Ew.FPA-232

SIJIL. PELUPUSAN ASET ALIHX

PMNearujubc sursast caelulusamn No. FXEPRIICHENS .cowsrmascanessocsmns bartarilch . e e - SaSYy S
Mmeaengesahikam tindaican paelupusam taelah dilaksamaslkarm Mengiku? kesedah Dhaembout -

W . SJusasisasmn (T endery’ Sebut Hargs' Lelong)
Biilmangan itern..... ...  No R@sSiIt ... ... ..nnieceacescsscsssnsscssccsscssnnsens-AE@iyamn resit disesrtalcan)
=. Busngsan T anadusasld (E-VWeastel Shisea Fepaisl)
Bilangamn iteams. .. ... ... NRuj. SuratNo. Resat. .. .. e (Swurat asluasndsanam resit disestasicamn)
= HdJuslan Sesa (Tenders) Sebout Hasegsasy Juslam Terus)
e e N R e e (s=limnan resst cdasertaic=an)
- _ Tukar Gartiv Tuksas SBeliy Tulkas Sarang’ Perkhuasdrmasastan
BT RT3 I (COokurrme-—san besilcaitanmn disert=alkcan)
Aset) Hompormaen Baennkoast telah direlkodican .
Bilsasnganrmn itess . __ T L T IR R O R IR R AR (Salimanmn relkcod dilarmmpiricaanm)
5. Hadsah' Serahan.
Bilangan itemn._ .. ... . ddhadiahlcary deserahlcamn kepads - ... ... . oucaan (Swurat Alccamm
FPeaemnaermnmasan disaestsalcsam)
S, MNMusnmnsash (Tamarmy Bakar Busng' Tenggoelasmy Letupy Ledalica Laebur)™.
R Y. TIDERIIIRY ' oo oo aiaratntamior o Apa i (S0l Penyaicsisanmn FPemusmahsnmn disecrtsboma)
T - asedah-f<aedah L.aan.
<meaedah Paelupusees: ... ... oecciccccccan
HDIGVNEITY TR oo s st i (Doéaousrmen Dhaerfcasitan dessrtabosaanm)
T andatamnganmn <etusas Jabatsan N R S R S R T S s R S RS S S TR
Nama D e a s e e i e B T
dJEwat=am — A S S S S S, S——




TEMPOH TINDAKAN
PELUPUSAN

Tindakan pelupusan mengikut
kaedah yang diluluskan

dilaksanakan dalam tempoh
6 bulan dari tarikh kelulusan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Permohonan melanjutkan
tempoh pelupusan hendaklah
dikemukakan kepada Kuasa
Melulus 2 minggu sebelum
tamat tempoh kelulusan
pelupusan yang pertama.
Pelanjutan hanya dibenarkan
sekali sahaja bagi tempoh
tidak melebihi 1 bulan.

PINDA KAEDAH
PELUPUSAN

Permohonan meminda kaedah
pelupusan hendaklah
dikemukakan kepada Kuasa
Melulus sebelum tamat
tempoh kelulusan pelupusan.
Kuasa  Melulus hendaklah
memberi  kelulusan untuk
tempoh 3 bulan daripada
tarikh pinda kaedah kepada
Kementerian/Jabatan.

Sekiranya tempoh pelupusan
tamat, kelulusan adalah
terbatal dan permohonan baru
hendaklah dikemukakan
kepada Kuasa Melulus.
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KAEDAH-KAEDAH PELUPUSAN

Kriteria pulangan hasil hendaklah sentiasa diberi perhatian. Bagi mencapai tujuan ini, Kuasa Melulus
hendaklah meluluskan kaedah pelupusan yang sesuai dan paling menguntungkan Kerajaan

. Buangan
Jualan : Tender, Terjadual (E-

Sebut Harga & Waste) & Sisa Jualan Sisa Tukar Ganti

Letang Pepejal

Tukar Barang
atau Tukar Beli
Perkhidmatan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA
TENDER

» Tender hendaklah dipelawa bagi » Kenyataan Tawaran Tender
nilai semasa satu Aset Alih atau Pelupusan Aset Alih KEW.PA-24
secara agregatnya melebihi
RM500,000 pada satu-satu masa.

» Borang Tender Pelupusan Aset Alih
KEW.PA-25

» Jadual Tender Pelupusan Aset Alih
KEW.PA-26
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TATACARA MENGURUSKAN TENDER

« Tender dipelawa menggunakan Kenyataan Tawaran Tender Pelupusan Aset Alih KEW.PA-24

« KEW.PA-24 diiklankan melalui sekurang-kurangnya 1 akhbar harian utama Bahasa Melayu.

» Bagi tender jualan Aset Alih di luar negara, hendaklah diiklankan dengan butiran yang
bersesuaian melalui sekurang-kurangnya 1 akhbar harian tempatan utama.

« Tender juga boleh dipaparkan dalam laman web Kementerian/Jabatan masing-masing.

» Masa yang secukupnya diberi bagi membolehkan pretender mengkaji tawaran dan
membuat persediaan.

« Tarikh tutup tender hendaklah sekurang-kurangnya 14 hari dari tarikh dokumen tender
dijual.
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KEW.PA-24

Mo. Tender:
KENYATAAN TAWARAN TENDER PELUPUSAN ASET ALIH

Tender adalah dipelawa kepada pihak yang layak/ berminat untuk membeli
Asel Alih seperti berikut-

Keterangan *Nombor Kuantiti
Bil. Aset Alih Pendaftaran Harga Simpanan
se Kenderaan
1.
2
3

“MNota : Bagiyang berkatan sahaja.

Aset boleh dilihat pada hingga di antara
jam______ hingga di
Tender akan ditutup pada jam 12.00 tengah hari.

Tawaran boleh dibual dengan menggunakan Borang Tender Pelupusan Asel
Alih (KEW PA-25) yang boleh dipercleh di alamat seperti di para 5. Tempoh
sah laku tawaran adalah 90 hari bagi tender tempatan atau 120 hari bagi
tender antarabangsa bermula dari tarikh tender ditutup.

Semua tawaran dengan maklumat yang lengkap hendaklah menggunakan
sampul berdakri dan di tanda dengan Mo. Tender dan dihantar
melalui pos atau dimasukkan ke dalam Peti Tender di alamat:

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran F

SYARAT-SYARAT DAN PERATURAN TENDER
6.1. Asel Alih akan dijual tertakluk kepada harga simpanan.

6.2. Petender adalah dikehendaki menyertakan deposit tender sebanyak
10% daripada harga tawaran bagi setiap aset atau tertakluk kepada
maksimum RM10,000. Deposit Tender hendaklah dalam bentuk Wang
Pos/ Draf Bank/ Jaminan Bank atas

nama (Kementerian atau Jabatan).

6.3. Tawaran tanpa/kurang deposit tender tidak akan dipertimbangkan.

6.4, Semua aset alih adalah dijual sebagaimana keadaannya semasa
dilihat (as-is-where-is-basis).

6.5. Jabatan ini tidak bertanggungjawab ke atas aset alih yang telah
dijual.

6.6. Semua perbelanjaan berkaitan pembelian aset alih seperli kos
menanggal (dismantle), mengangkut, cukai duti import dan sebagainya
hendaklah ditanggung cleh pembeli sendiri.

6.7. Petender yang berjaya hendaklah membuat pembayaran penuh dalam
fempoh 14 hari dari tarikh pemberitahuan keputusan. Jika bayaran
penuh tidak dijelaskan dalam tempoh 14 hari, deposit tender tidak akan
dikembalikan.

6.3. Petender yang berjaya hendaklah mengambil aset dalam tempoh 7
hari selepas bayaran penuh dijelaskan. Jika gagal, bayaran yang telah
dibuat tidak akan dikembalikan dan Jabatan berhak untuk melupuskan
aset alih tersebut.

Mota : Syarat-syarat tender boleh dipinda mengikut keperluan Kementerian/Jabatan.
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KEW PA-25

BORANG TENDER PELUPUSAN ASET ALIH

Mama Individu/ Syankat:
No. Kad Pengenalan/ Pendaftaran Syarikat

Alamat:

Kepada:

(Nama dan Alamat Kementerian atau Jabatan)
Tuan,
Tawaran Untuk Tender NO. .c.c.cceeeensndiarvanes

Merujuk kepada perkara di atas, saya/ syankat berminat menyertai tender
tersebut.

2. Tawaran sayal syarikat adalah seperti benkut:-

Harga Tawaran Deposit

Bil Keterangan Aset Kuantiti (RM) Tender

FPekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran G
3. Bersama-sama ini disertakan deposit tender (sebanyak 10% daripada
harga tawaran aset di atas atau RM10,000 mengikut mana yang
terendah) vyang bemilai RM (Ringgit Malaysia

) dalam bentuk Wang Pos/ Draf Bank/

Jaminan Bank, Mo. atas nama

(Kementerian atau Jabatan)

4. Saya/ syarikat memahami dan bersetuju dengan semua syarat-syarat
yang ditetapkan.

Sekian, terima kasih.

Tandatangan © ....ooooveeemeeeeeeeceeeae
Tarikh et

Cap Syarikat :



TATACARA MENGURUSKAN TENDER

\
» Tender disertai oleh syarikat atau orang perseorangan dengan menggunakan KEW.PA-23.
e Urusetia Pelupusan tidak dibenarkan menyertai tender.
/
\
« Harga simpanan adalah berdasarkan nilai di KEW.PA-21.
W,
» Tawaran harga dikemukakan menggunakan sampul berlakri dan dimasukkan ke dalam peti tender N
Jabatan pada atau sebelum tarikh dan waktu tutup yang ditetapkan.
» Tender yang lewat diterima tidak dipertimbangkan. )
\
« Jika tawaran-tawaran lain terlalu rendah,tender boleh dipelawa semula.
/ 3
(%2]
=2
) 5
« Sekiranya tiada sebarang tawaran diterima, tender boleh dipelawa semula atau mohon pinda kaedah o
pelupusan daripada Kuasa Melulus. &
/ ~
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TATACARA MENGURUSKAN TENDER

« Pegawai Pengawal hendaklah memastikan beliau sendiri atau pegawai-pegawai lain yang
menguruskan tender tidak mempunyai sebarang kepentingan persendirian atau
kepentingan terletak hak mengenai tender itu.

« Jika Pegawai Pengawal atau pegawai-pegawai lain yang menguruskan tender mempunyai
apa-apa kepentingan persendirian atau kepentingan terletak hak, Pegawai Pengawal atau
pegawai-pegawai lain berkenaan hendaklah mengisytiharkan kepentingan tersebut secara
bertulis dan menarik diri daripada menguruskan tender itu.

» Pengisytiharkan bertulis ini hendaklah disertakan bersama jadual dan analisa tender
kepada Lembaga Perolehan.

AM 2.7 PELUPUSAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



TEMPOH SAH LAKU TENDER

Tempoh sah laku tender tempatan adalah 90
hari dan tender antarabangsa 120 hari bermula
daripada tarikh tender ditutup.

\

Sekiranya pelanjutan tempoh sah laku tawaran
tender diperlukan, pelanjutan hendaklah
dibuat sebelum tarikh tempoh sah laku tamat
dengan kelulusan Pengerusi Lembaga
Perolehan Agensi atau Kuasa Melulus

N Pelupusan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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DEPOSIT TENDER

Deposit tender sebanyak 10% daripada harga tawaran tertakluk kepada

maksimum RM10,000 hendaklah disertakan beserta tawaran

\ INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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PEMBUKAAN TAWARAN TENDER

+ Jawatan Kuasa Pembuka Tender hendaklah dianggotai sekurang-sekurangnya oleh 2 orang pegawai, di
mana seorang daripadanya hendaklah terdiri daripada pegawai Kumpulan Pengurusan dan Profesional
atau setaraf.

« Sekiranya Bahagian/Unit berkenaan kekurangan pegawai, pelantikan boleh dibuat di kalangan
pegawai daripada Bahagian/Unit lain dalam Agensi tersebut.

 Pelantikan Ahli Jawatankuasa Pembuka Tender hendaklah dibuat secara bertulis oleh Ketua
Jabatan/Bahagian yang menguruskan tender
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TUGAS JAWATANKUASA PEMBUKA
TENDER

Tugas Jawatankuasa Pembuka Tender adalah bagi memastikan perkara-perkara

yang dinyatakan di bawah dilaksanakan dengan sempurna:-

Setiap tawaran yang diterima, dibuka dan
disemak nombor siri dengan rekod penjualan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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TUGAS JAWATANKUASA PEMBUKA
TENDER

4 )

Lembaran yang menyatakan harga dan apa-apa pindaan yang terdapat dalam
tawaran tender hednaklah ditandatangani ringkas.

|7\
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<EwW.PA 26
dJAaDUAL TENDER PELUPUSAN ASET ALIH

(Untuk dipamer di Papan Kenyataan)

Bil. Kod Petender Harga

Nota - Harga tawaran di atas adalah harga yvang tercatat di dalam dokumen

tender vang ditenma sebelum dipernksa., Kerajaan adalah tidak ternkat
mensen ma mana-mana tender yvyang dijadualkan.

(Tandatangan Pengserusi)

(Tandatangamn Ahli) (Tandatangan Ahli)
N arma - o o e e e e e e e e e b =T g i =
LdAawvatarm - . . . e o e e e e e e e dJaveatary - o e

Tarnkh :




PENILAIAN TENDER

e Jawatankuasa

e Pelantikan Ahli
Jawatankuasa
Penilaian Tender
hendaklah dibuat
secara bertulis
oleh Ketua
Jabatan/Bahagian
yang menguruskan
tender

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Penilaian Tender
hendaklah
dianggotai
sekurang-
kurangnya 2 orang
pegawai di mana
salah seorang
daripadanya
hendaklah terdiri
daripada Kumpulan
Pengurusan dan
Profesional atau
setaraf.

« Proses penilaian
tender hendaklah
disiapkan dan
dilaksanakan
seboleh-bolehnya
tidak melebihi
tempoh 30 hari
dari tarikh
penilaian tender
dikemukakan
kepada
Jawatankuasa
Penilaian

e Laporan Penilaian
hendaklah
ditandatangani
oleh semua Ahli
Jawatankuasa.
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PERAKUAN TENDER

« Ketua Jabatan
hendaklah
membuat perakuan
kepada Lembaga
Perolehan Agensi
sedia ada

berdasarkan
Laporan Penilaian
Tender. Perakuan
hendaklah
berdasarkan
tawaran harga
yang tertinggi.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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e Urus Setia Tender
hendaklah
menyediakan
Kertas Taklimat
Tender untuk
pertimbangan LPA

o

 Perakuan
hendaklah
disertakan dengan
salinan iklan
tender, jadual
pembukaan tender
dan dokumen-
dokumen lain yang
berkaitan
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PERTIMBANGAN DAN KEPUTUSAN
LEMBAGA PEROLEHAN

Lembaga Perolehan Agensi (LPA) sedia ada hendaklah menimbang tender-
tender dan memilih tawaran yang tertinggi.

Dalam memilih tawaran yang tertinggi, LPA hendaklah memastikan harga
tawaran yang diterima tidak kurang daripada 70% harga simpanan.

Jika tawaran harga kurang daripada 70% harga simpanan, LPA boleh
menimbangkan untuk menerima tawaran tersebut berdasarkan justifikasi
yang kukuh atau mempelawa semula tender.

Urus Setia LPA hendaklah merekodkan segala keputusan penting seperti
nombor tender, tarikh keputusan tender, nama/kod pretender yang berjaya,
harga tawaran, sebab-sebab penerimaan/penolakan dan sebagainya.
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PERTIMBANGAN DAN KEPUTUSAN
LEMBAGA PEROLEHAN

Urus Setia LPA hendaklah mendapatkan tandatangan Ahli LPA
sebaik sahaja keputusan dibuat.

Keputusan muktamad LPA hendaklah dipamerkan di papan
kenyataan jabatan dengan menyatakan nama syarikat yang

berjaya dan harga tawaran secepat mungkin selepas Surat Setuju
Terima (SST) dikeluarkan/ditandangani dan dikembalikan dan
disiarkan di laman web agensi masing-masing.

Dalam keadaan dimana SST telah dikeluarkan kepada pretender
yang berjaya dipilih dan pretender berkenaan menolak tawaran
berkenaan atau tidak mengembalikan SST dalam tempoh yang
ditetapkan, maka perkara ini hendaklah dimaklumkan kepada LPA
untuk memilih pretender lain dalam tempoh sah laku tender.
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PEMBATALAN TENDER

Sebarang pembatalan tender hendaklah mendapat kelulusan Pengerusi

LPA yang berkenaan dan dimaklumkan kepada LPA dengan menyatakan
sebab-sebab pembatalan.
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA SEBUT
HARGA

HAD NILAI SEBUT HARGA

» Sebut harga hendaklah dipelawa bagi nilai semasa satu Aset Alih
atau secara agregatnya tidak lebih RM500,000 pada satu-satu masa.

DOKUMEN SEBUT HARGA

« Kenyataan Tawaran Sebut Harga Pelupusan Aset Alih KEW.PA-27
» Borang Sebut Harga Pelupusan Aset Alih KEW.PA-28
« Jadual Sebut Harga Pelupusan Aset Alih KEW.PA-29
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TATACARA MENGURUSKAN SEBUT
HARGA

Sebut harga hendaklah dipelawa sekurang-kurangnya kepada 5 syarikut atau orang perseorangan.

Walau bagaimanapun sebut harga bagi jualan sisa hendaklah dipelawa daripada syarikat dan tidak
dibenarkan kepada orang perseorangan.

A\

Kenyataan Tawaran Sebut Harga Pelupusan Aset Alih hendaklah seberapa boleh disebarkan secara
meluas dengan menggunakan KEW.PA-27

Sebut Harga juga boleh dipaparkan dalam laman sesawang Kementerian atau Jabatan masing-
masing. |
"/

—

Pelawaan sebut harga bagi jualan Aset Alih hendaklah menggunakan Borang Sebut Harga
Pelupusan Aset Alih KEW.PA-28
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TATACARA MENGURUSKAN SEBUT
HARGA

Kementerian/Jabatan hendaklah mempamerkan Kenyataan Tawaaran Sebut Harga Pelupusan Aset Alih KEW.PA-27 di papan
kenyataan awam Kementerian/Jabatan masing-masing, selain daripada mempelawa sebut harga yang di kenal pasti.
L™

Tempoh sebut harga hendaklah sekurang-kurangnya 7 hari berturut-turut dan pemberitahuan sebut harga hendaklah
sentiasa dipamerkan di papan kenyataan sepanjang tempoh tersebut.

\,

Kaedah pelawaan sebut harga hendaklah dilaksanakan sama ada melalui pos berdaftar, pos laju atau serahan tangan atau
e-mel.

“ J

Satu (1) daftar sebut harga hendaklah diselenggarakan untuk mencatat senarai edaran sebut harga yang telah mengambil
sendiri sebut harga.

N 7

Semua borang sebut harga hendaklah diberi nombor siri untuk pengawalan.
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TATACARA MENGURUSKAN SEBUT
HARGA

AM 2.7 PELUPUSAN




MEMPROSES SEBUT HARGA

Ketua Jabatan hendaklah memastikan beliau sendiri atau
pegawai-pegawai lain yang menguruskan sebut harga tidak
mempunyai sebarang kepentingan persendirian atau
kepentingan terletak hak mengenai sebut harga

Jika Ketua Jabatan atau pegawai-pegawai lain yang menguruskan
sebut harga mempunyai apa-apa kepentingan persendirian atau
kepentingan terletak hak, Ketua Jabatan atau pegawai-pegawai
lain berkenaan hendaklah mengisytiharkan kepentingan tersebut
secara bertulis dan menarik diri daripada menguruskan sebut
harga itu

Urus Setia Pelupusan tidak dibenarkan menyertai sebut harga
kerana mungkin wujudnya kepentingan persendirian atau
kepentingan terletak hak.
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TEMPOH SAH LAKU SEBUT HARGA

Tempoh sah laku tawaran sebut harga
hendaklah tidak melebihi 90 hari dari
tutup sebut harga

Jika tempoh pelanjutan sah laku tawaran
diperlukan, permohonan pelanjutan
hendaklah dikemukakan sebelum tarikh
tempoh sah laku tamat dengan kelulusan
Pengerusi Lembaga Perolehan Lembaga
Perolehan Agensi berkenaan atau Kuasa
Melulus Pelupusan
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DEPOSIT SEBUT HARGA

Deposit sebut harga sebanyak 5% daripada harga tawaran tertakluk kepada
maksimum RM5,000 hendaklah disertakan beserta tawaran.

Dibuat dalam bentuk Draf Bank daripada bank yang berlesen atau Wang Pos dan
diakaunkan mengikut Arahan Perbendaharaan.

Bagi penyebut harga yang menyertai tawaran tetapi tidak berjaya, deposit akan
dikembalikan setelah keputusan sebut harga diperoleh dan penyebut harga yang
berjaya membayar sepenuhnya harga jualan Aset Alih tersebut.
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PETI TAWARAN SEBUT HARGA

Peti tawaran hendaklah disediakan dan dilabelkan tajuk/rujukan sebut harga, tarikh dan waktu tawaran ditutup.

Peti tawaran hendaklah ditutup pada tarikh dan waktu yang ditetapkan.

Waktu sebut harga ditututp hendaklah ditetapkan pada jam 12.00 tengah hari pada hari bekerja.

i.. .".'.' v.'.. el -I' .. '-V- C l. " -'..7. S K OK = OK

diambil supaya tawaran dimasukkan dalam peti tawaran sebaik sahaja tawaran diterima dan hendaklah |
sebelum tarikh dan waktu ditutup.

Dokumen sebut harga yang lewat diterima dari waktu yang ditetapkan tidak boleh dipertimbangkan.

Peti tawaran hendaklah dibuka secepat mungkin selepas sebut harga ditutup
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PETI TAWARAN SEBUT HARGA

Jawatankuasa Pembuka
Tawaran hendaklah Sebut Harga hendaklah

dibuka oleh terdiri daripada sekurang-
Jawatankuasa Pembuka kurangnya 2 orang

sebut harga yang pegawai yang mana

dilantik oleh Ketua seorang daripadanya

Jabatan/Bahagian terdiri daripada pegawai
secara bertulis Kumpulan Pengurusan dan

Profesional

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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TUGAS JAWATANKUASA PEMBUKA
SEBUT HARGA

Membuka peti tawaran pada tarikh dan waktu ditetapkan.

N\

Memberi nombor kod untuk setiap dokumen tawaran sebut
harga.

Menandatangani ringkas pada lembaran yang menyatakan
harga dan apda apa-apa pindaan tulisan atau taipan
bertindih dalam tawaran sebut harga

\
‘/
\

4 Merekodkan pada Jadual Sebut Harga Pelupusan Aset Alih

KEW.PA-28 dengan mencatatkan kod penyebut harga dan
\
‘/
\

harga yang ditawarkan.

Menyerahkan sebut harga kepada Urus Setia
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PENILAIAN SEBUT HARGA

N
« Pelantikan Ahli Jawatankuasa Penilaian Sebut Harga hendaklah dibuat secara
bertulis oleh Ketua Jabatan/Bahagian yang menguruskan sebut harga

y
-
» Keahlian Jawatankuasa Penilaian Sebut Harga hendaklah dianggotai
sekurang-kurangnya oleh 2 orang seorang Pengerusi dan seorang ahli.
J
 Penilaian sebut harga hendaklah disiapkan dalam tempoh 14 hari dari tarikh
tawaran sebut harga dikemukakan kepada Jawatankuasa Penilaian ]
N

« Laporan Penilaian hendaklah ditandatangani oleh semua Ahli Jawatankuasa

» Setelah Laporan Penilaian diterima oleh Urus Setia Sebut Harga, Kertas
Taklimat Sebut Harga hendaklah disediakan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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JAWATANKUASA SEBUT HARGA

Jawatankuasa Sebut Harga bagi
Jualan Aset Alih hendaklah

menggunakan Jawatankuasa Sebut
Harga Perolehan yang sedia ada.
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PERTIMBANGAN SEBUT HARGA

Jawatankuasa Sebut Harga
hendaklah menimbang sebut harga Jawatankuasa Sebut Harga

dan memilih sebut harga yang hendaklah bermesyuarat untuk
menawarkan harga tertinggi. memutuskan sebut harga

Jawatnkuasa Sebut Harga hendaklah Pertimbangan sebut harga secara
berpuas hati semua penyebit harga edaran tidak dibenarkan.
telah diberi peluang yang saksama

Perbincangan dan keputusan
Jawatankuasa Sebut Harga
hendaklah dicatatkan dalam minit
dan ditandatangani oleh Pengerusi

dan Ahli Jawatankuasa Sebut Harga.

Asas-asas pemilihan sebut harga

=z
<
2
2
a
hendaklah dicatatkan dengan jelas. o
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PERTIMBANGAN SEBUT HARGA

Keputusan Jawatankuasa Sebut Harga
hendaklah sebukat suara.

Keputusan yang tidak sebulat suara

hendaklah dikemukakan kepada Lembaga

Perolehan berkenaan

keputusan.

Agensi untuk

Jawatankuasa Sebut Harga hendaklah
memastikan harga tawaran yang diterima

| adalah yang tertinggi.

Sekiranya harga tawaran tertinggi kurang
70% daripada harga simpanan,

Jawatankuasa Sebut Harga boleh
menimbangkan untuk menerima tawaran
tersebut berdasarkan justifikasi yang
kukuh atau mempelawa semula sebut
harga.
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KEPUTUSAN JAWATANKUASA SEBUT

HARGA

Setelah menerima keputusan Jawatankuasa Sebut Harga, penyebut harga yang
berjaya hendaklah diberitahu secara bertulis dengan serta merta.

Sekiranya penyebut harga yang terpilih menolak tawaran, deposit sebut harga
tidak akan dikembalikan.

Jawatankuasa Sebut Harga hendaklah menimbang tawaran-tawaran atau
memutuskan pelawaan sebut harga semula

Keputusan muktamad Jawatankuasa Sebut Harga hendaklah di papan kenyataan
Jabatan dengan menggunakan KEW.PA-29.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KAEDAH KEPUTUSAN SECARA LELONG

Mempunyai nilai pasaran.

Kuantiti yang banyak.

Terdapat permintaan yang tinggi untuk
membelinya.

AM 2.7 PELUPUSAN
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POLIS DIRAJA MALAYSIA
LELONGAN HARTA LUCUTHAK DIBAHAGIAN PERLUCUTAN
HARTA JSJN IPK MELAKA (LPKP MKA NO. 3/2020)

Tarikh Lihat Barang Kemas:

26 —27/8/2020 (rabu-khamis)
(Masa: 9.00 pagi-12.20 tgh)
Tempat: Di Lobi Ibu Pejabat Polis Kontinjen
Melaka.

Tarikh Lelongan /Pendaftaran/Penyerahan Deposit
(Dalam Bentuk Wang Tunai)
03/09/2020 (khamis)

(Masa : 8.00pagi hingga 10.30 pagi — pendaftaran
10.30 pagi hingga selesai - lelongan

Tempat Lelongan:
DEWAN SERBAGUNA IPK MELAKA

*BARANG-BARANG KEMAS DI ATAS BERDASAR KEADAAN
DAN TEMPATNYA YANG SEDIA ADA
(AS IS WHERE IS BASIS)*
PASTIKAN ANDA MELIHAT BARANGAN SEBELUM MEMBIDA.
URUSETIA LELONGAN:CAW.BEKALAN, JAB. LOGISTIK DAN TEKNOLOGI,
IBU PEJABAT POLIS KONTINJEN MELAKA.

ASF JUHAIDA BINTI ABD RAHMAN % 2854387 ) INSP ERNIDA RAHAYU BT MOHD SHARIFF

(
ngAZESE;#Z';AZ . PUAN ROSNAH BT MANSOR (06 2854246) PEGAWAI BOLEH DIHUBUNGI WAKTU

* Nilay Depocit lelong adalah 5% darnipada harga simpanan atau makzimum RM1000.00 depozit cecara
tunas bage cetbap ba an kemas yang ingin dibida "

Depozit akan dikembabkan .nz:" ranya pembida tdak benaya dalam bidaan dengan menyerahkan
kembal borong bidaan

;e'Hanvo seorang pembida/wakil  pang ingin menyertal lelongan cahaja dibenarkan masuk pada han
ongan
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KEW.PA-31

SENARAI ASET YANG DILELONG
KEMENTERIAN/JABATAN :
Lot Jenis Aset
1. | Rantal Tangan/5.11g 1 868.70 50.00
2. Rantal / 7.70g 1 1,309.00 70.00
3. | Cincin/1.73g 1 294.10 50.00
4. | Rantai/3.85G 1 654.50 50.00
5. | Loket/0.64g 1 108.80 50.00
6. Cincin/ 1.28g 1 115.20 50.00
7. | Rantai/1741g 1 2959.70 150.00
8. Rantai / 24 259 1 412250 210.00
9. | Rantai/13.74g 1 2.335.80 200.00
10. | Subang/0.36g 1 61.20 50.00
11. | Rantai/ 13.03g 1 2215.10 120.00
12. | Cincin/1.39g 1 236.30 50.00
13. | Rantai/27.97g 1 475490 250.00
14. | Rantai /7.94g 1 1,349.80 70.00
15. | Rantai /3.83g 1 651.10 50.00
16. | Gelang/7.01g 1 1,191.70 60.00
17. | Cincin/9.15g 1 1,555.50 80.00
18. | Cincin/ 1.04g 1 176.80 50.00
19. | Cincin/2.98g 1 506.60 50.00
20. | Cincin/2.68g 1 45560 50.00
21. | Rantai/5.679 1 963.70 50.00
22. | Rantai/8.15g 1 1,385.50 70.00
23. | Cincin/15.399 1 2616.30 150.00
JUMLAH KESELURUHAN RM30,888.40
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DOKUMEN LELONGAN

Kenyataan Jualan
Lelongan Aset Alih

Senarai Aset Alih Yang
Dilelong

AM 2.7 PELUPUSAN
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TATACARA LELONGAN

~N

Lelongan boleh dilaksanakan sendiri oleh pegawai Kementerian/Jabatan
yang mempunyai kepakaran dalam bidang lelongan.

J

Jurulelong daripada pihak swasta boleh dilantik sekiranya tiada)
kepakaran di Kementerian/Jabatan untuk melaksanakan lelongan
tertakluk kepada syarat-syarat berikut:-

i. Mempunyai lesen lelongan dengan Pihak Berkuasa berkenaan; dan

ii. Pelantikan perkhidmatan juru lelong tertakluk peraturan perolehan
yang berkuat kuasa. y

4 )

Kenyataan lelongan hendaklah mengandungi maklumat terperinci
mengenai semua Aset Alih yang akan dilelong.

Tarikh, waktu dan tamat lelongan hendaklah dinyatakan dengan jelas.
Contoh kenyataan lelongan adalah seperti di KEW.PA-30

. J
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TATACARA LELONGAN

Kenyataan lelongan hendaklah diberi publisiti meluas dengan diedarkan kepada\
Kem/Jab untuk dipamerkan di papan kenyataan.

Bagi maksud mengiklankan sesuatu lelongan adalah memadai notis itu

X mengandungi maklumat tarikh, masa dan tempat lelongan akan diadakan. )

( N\

Harga simpanan untuk lelongan berdasarkan kepada nilai semasa Aset Alih di
KEW.PA-21 hendaklah dinyatakan di dalam Senarai Aset Alih yang akan dilelong.

\ J
( N\

Urusan lelongan hendaklah diadakan di ruang terbuka atau dewan di mana
kemudahan yang sesuai hendaklah disediakan untuk urusan melelong.

\ J
( N\

Aset Alih yang hendak dilelong hendaklah dipamerkan untuk dilihat oleh orang
ramai sekurang-kurangnya bagi tempoh 2 hari dengan harga simpanan dipamerkan
pada Aset Alih yang dilelong.

\ J
( N\

Pembida yang berminat untuk menyertai lelongan, perlu mendaftar dengan
Pegawai Pelelong dengan memberikan nama penuh, nombor Kad Pengenalan dan
alamat Pegawai Pelelong semasa lelongan dilakukan.

\. J
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TATACARA LELONGAN

Deposit sebanyak 5% daripada harga simpanan atau)
maksimum RM1,000 hendaklah dibayar kepada Pegawai
Pelelong melalui Bank Draf/Wang Pos dan diakaunkan
mengikut Arahan Perbendaharaan.

J
4 )

Pembida yang berjaya hendaklah menjelaskan bayaran

penuh dalam tempoh 7 hari dari tarikh lelongan kepada
Kem/Jab.

\. J
~\

Aset Alih hendaklah diambil oleh pembida yang berjaya
dalam tempoh 14 hari dari tarikh lelongan.

J
~N

Sekiranya harga tawaran tertinggi kurang daripada 70%
harga simpanan, tawaran hendaklah dirujuk kepada
Ketua Jabatan untuk pertimbangan dan keputusan.

J
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA BUANGAN
TERJADUAL (E-WASTE)

~ ™

pRENY

Contoh Aset Alih yang dikategorikan

sebagai e-waste

Komputer, Pencetak, Pengimbas,
Televisyen, Mesin Fotostat dan Telefon
Bimbit

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Aset Alih yang dikategorikan sebagai e-
waste di bawah Jadual Pertama,
Peraturan-Peraturan Kualiti Alam
Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005,
hendaklah dikendalikan dan dilupuskan
mengikut Peraturan-Peraturan Kualiti Alam
Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005 yang
berkuat kuasa
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Aset Alih yang dikategorikan sebagai Sisa Pepejal hendaklah dilupuskan mengikut
Akta Pengurusan Sisa Pepejal dan Pembersihan Awam 2007

Apa-apa bahan sekerap
atau benda lebihan lain
yang tidak ditolak yang
timbul daripada
penggunaan apa-apa
proses

Apa-apa benda yang
dikehendaki dilupuskan
kerana sudah pecah,
lusuh, tercemar atau
selainnya rosak.

yang mengikut Akta ini
atau mana-mana
undang-undang bertulis

lain dikehendaki oleh
pihak berkuasa yang
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E-WASTE DAN SISA PEPEJAL
( ,
A AN A —

» Kos pengendalian pelupusan hendaklah ditanggung
oleh Kem/Jab yang melupuskan Aset Alih tersebut

 Mematuhi sepenuhnya peraturan perolehan
perkhidmatan.

[KETERANGAN LANJUT DAN PERTANYAAN

« Kementerian/Jabatan hendaklah merujuk kepada
Jabatan Alam Sekitar dan Jabatan Pengurusan Sisa
Pepejal Negara bagi mendapatkan keterangan lanjut
mengenai perkara ini atau akta yang berkaitan.
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA JUALAN

SISA

Dilaksanakan bagi Aset Alih selain Aset Alih yang boleh dilupuskan
daripada Buangan Terjadual dan Sisa melalui kaedah jualan sisa adalah
Pepejal Aset Alih yang tidak boleh digunakan

dalam bentuk dan fungsi asalnya

AM 2.7 PELUPUSAN
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JUALAN SISA : JUALAN TERUS

-

Nilai perolehan asal bagi satu Aset Alih atau secara agregatnya sehingga
RM50,000.

Kajian pasaran hendaklah dibuat dengan mendapatkan sekurang-
kurangnya 3 tawaran harga daripada syarikat yang berdaftar dengan
Kementerian Kewangan dalam bidang Membeli Barang Lusuh (Perlu
Permit)

Pemilihan syarikat dan keputusan jualan terus hendaklah mendapat
pertimbangan dan kelulusan Ketua Jabatan.
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JUALAN SISA : SEBUT HARGA

Nilai perolehan asal bagi satu Aset Alih atau secara agregatnya sehingga

RM50,000 sehingga RM500,000

Mempelawa sekurang-sekurangnya 5 syarikat tempatan yang berdaftar
dengan Kementerian Kewangan dalam Bidang Membeli Barang Lusuh
(Perlu Permit).

Pelaksanaan Sebut Harga hendaklah mematuhi perkara di para 12.
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JUALAN SISA : TENDER

Nilai perolehan asal bagi satu Aset Alih atau secara agregatnya melebihi
RM500,000

Dipelawa secara tender terbuka kepada syarikat tempatan yang berdaftar
dengan Kementerian Kewangan dalam Bidang Membeli Barang Lusuh
(Perlu Permit)

Pelaksanaan Tender hendaklah mematuhi perkara di para 11.

AM 2.7 PELUPUSAN

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



JUALAN SISA

Nilai perolehan asal bagi satu Aset Alih atau secara agregatnya melebihi
RM500,000

Dipelawa secara tender terbuka kepada syarikat tempatan yang berdaftar

dengan Kementerian Kewangan dalam Bidang Membeli Barang Lusuh (Perlu
Permit)

Pelaksanaan Tender hendaklah mematuhi perkara di para 11.
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JUALAN SISA

Kementerian/Jabatan yang mempunyai kuantiti sisa Aset Alih yang banyak
dalam jangka masa panjang boleh mewujudkan kontrak pusat/panel
dengan mendapat kelulusan Perbendaharaan Malaysia.

Kenderaan yang telah diluluskan pelupusan secara jualan sisa tidak boleh

didaftarkan semula dengan Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ).

Kementerian/Jabatan hendaklah memaklumkan kepada JPJ mengenai
pelupusan kenderaan supaya pendaftaran kenderaan dibatalkan.
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA TUKAR BARANG ATAU
PERKHIDMATAN

Merupakan pertukaran Aset dari jenis yang sama atau berbeza atau pertukaran Aset Alih

dengan perkhidmatan. Kaedah tukar barang atau perkhidmatan dilaksanakan berasaskan:-

Pertukaran Aset Alih atau perkhidmatan adalah berasaskan nilai )
terbaik tanpa melibatkan kos tambahan.

Nilai Aset Alih hendaklah dianggarkan oleh pihak yang pakar
dalam bidang berkenaan.

Pertukaran Aset Alih atau perkhidmatan hendaklah mengikut )
keperluan sebenar Jabatan.

Pelantikan syarikat tertakluk kepada peraturan perolehan yang
berkuat kuasa.

Syarikat pengeluar atau agen pembekal Aset Alih baharu )
hendaklah bertanggungjawab memberi khidmat lepas jualan

AM 2.7 PELUPUSAN

Semua cadangan pelupusan mengikut kaedah tukar barang hendaklah mempunyai justifikasi
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA TUKAR
BELI

Semua cadangan pelupusan mengikut kaedah tukar beli
hendaklah mempunyai justifikasi

AM 2.7 PELUPUSAN
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA TUKAR
BELI

Kaedah tukar beli dilaksanakan berasaskan:-

Aset Alih lama perlu Harga jualan dirundingkan
Aset Alih yang sama jenis dikeluarkan sebelum gantinya antara Kementerian/Jabatan
dipasang dengan pembekal.

Penggantian Aset Alih Nilai semasa ditaksir oleh
hendaklah disahkan oleh Jabatan Teknikal atau Peruntukan yang mencukupi
Jabatan Teknikal (jika perlu) mengikut nilai pasaran

Cadangan jualan secara tukar
beli hendaklah dimasukkan
sebagai syarat dalam
dokumen pelawaan tender
atau sebut harga dan juga
dalam perjanjian kontrak
perolehan.
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BMW 728i Tahun 2001
Harga Semasa : RM70,000.00

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

BMW Motorrad Malaysia

SPORT
R1200RS

S1000RR ELA

S51000RR EU4 Motorsport Edition

HP4 Race

RM 101,900.00
RM 106,900.00
RM 108,900.00
RM 520,900.00

RM 9&,157.26

RM 100,874.25
RM 102,761.04
RM 491,420.47

TOUR
R 200RT

KAG0OOGT
1600 Bagger
KI1G0OOGTL

RM 125,900.00
RM 159,900.00
RM 159,900.00
RM 169,900.00

RM 118, 79877
RM 150,874.325
RM 150,874.25
RM 160,308.21

ROADSTER
G310R

S1000R
S1000R (¥M 2018)
R1200R

RM 26,900.00
RM 92,900.00
RM 86,900.00
RM 97,900.00

RM 25,392.92
RM 87,666.70
RM 82 006.32
RM 92 383 68

HERITAGE

R nineT Fure

R nineT Scrambler
R nineT Wrban GS
R nineT Racer

R nineT

RM B83,900.00
RM 87,900.00
RM 87,900.00
RM 89,900.00
RM 102,900.00

RM 79,176.13
RM 82,949.72
RM 82 049 72
RM 84,836.51
RM 97,100.66

ADVENTURE
C310GS

Fa00Gs
RN 20065

R1 20065 Triple Black

R1 20065 Rallya
R1200G5 TFT
S1000xR

R1 200065 Adventure

RM 29,900.00

RM &1,900.00

RM 102,900.00
RM 104,900.00
RM 105,900.00
RM 108,900.00
RM 105,900.00
RM 114,900.00

RM 119,900.00

RM 28,223 11
RM 58, 415.75
RM 97, 100.66
RM 98,987.45
RM 99,930.85
RM 102,761.04
RM 99,930.85
RM 108, 42142
RM 110,308.21

CE50 Sport
Ce50 GT

RM 65,900.00
RM 69,900.00

RM 62,18059.34

RM 65,962.92

4




KAEDAH PELUPUSAN SECARA TUKAR
GANTI

Dilaksanakan ke atas Aset Alih yang
tidak ekonomi dibaiki tetapi masih
boleh dikeluarkan komponen-
komponen tertentu seperti komponen
kenderaan atau perkakasan komputer
dikeluarkan dan dipasang sebagai alat
atau komponen ganti bagi pembaikan
jentera atau kenderaan atau
perkakasan komputer yang lain.
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA TUKAR
GANTI

Pelupusan secara tukar ganti dilaksanakan berasaskan:-

Aset Alih yang sama jenis dan kegunaannya

Diperkasa dan disahkan kesesuainnya oleh Pegawai Teknikal

[ Alat atau komponen tukar ganti yang dipasang kepada Aset Alih
penerima perlu direkodkan di Bahagian B KEW.PA-3 Aset Alih
berkenaan. J

"~ Aset Alih yang ditukar ganti hendaklah disimpan sementara sebelum
dipasang kepada peralatan lain yang sama jenis atau kegunaannya.

Satu senarai berasingan hendaklah disediakan bagi tujuan rekod.

220
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA HADIAH

Dari PTJ kepada
pertubuhan atau

persatuan yang diiktiraf
oleh Kerajaan Persekutuan
dan Negeri.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Dari PTJ kepada rumah-
rumah ibadat, rumah-
rumah kebajikan
masyarakat dan
seumpamanya yang
diiktiraf oleh Kerajaan
Persekutuan dan Negaro

=z
<
%)
2
o
)
—
L
o
N
~




KAEDAH PELUPUSAN SECARA HADIAH

Aset Alih yang boleh dilupuskan secara adalah:

Aset Alih yang boleh digunakan lagi dalam bentuk dan fungsi asal tetapi tidak
diperlukan lagi oleh agensi Kerajaan

atau

Aset Alih tidak ekonomi diperbaiki tetapi boleh diguna sebagai bahan latihan
dan pameran
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA HADIAH

Pelupusan secara hadiah dilaksanakan berasaskan:-
Permohonan atau keperluan penerima; dan
Kos pengendalian dan pengangkutan ditanggung oleh penerima

Cadangan pelupusan secara hadiah |Pelupusan Aset Alih secara hadiah
hendaklah disokong dengan surat jdikecualikan daripada Perakuan
permohonan daripada pemohon Pelupusan KEW.PA-19

Surat Akuan Penerimaan hendaklah
dikemukakan kepada Kuasa Melulus
beserta KEW.PA-23 selepas aset
diterima oleh pemohon

Kad Pendaftaran bagi kenderaan
yang dihadiahkan hendaklah ditukar
milik kepada penerima.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA HADIAH

Pelupusan secara serahan boleh dilaksanakan:-

Dari PTJ kepada Kerajaan Negeri, Pihak Berkuasa Tempatan
(PBT) dan Badan Berkanun.

Dari PTJ kepada kumpulan sasaran seperti petani, penternak

dan nelayan.

Dari PTJ kepada Syarikat Penyelenggaraan bagi penggantian
Aset Alih

AM 2.7 PELUPUSAN
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA SERAHAN

Pelupusan secara hadiah dilaksanakan berasaskan:-

* Permohonan atau keperluan penerima; dan
» Kos pengendalian dan pengangkutan ditanggung oleh penerima

Cadangan pelupusan secara serahan hendaklah disokong dengan surat permohonan daripada pemohon.

Pelupusan Aset Alih secara serahan dikecualikan daripada Perakuan Pelupusan KEW.PA-19..

Surat Akaun Penerimaan hendaklah dikemukakan kepada Kuasa Melulus beserta KEW.PA-23 selepas asset
diterima oleh pemohon.

Salinan KEW.PA-3 dan KEW.PA-4 hendaklah diserahkan kepada Kerajaan Negero, Pihak Berkuasa Tempatan
(PBT) dan Badan Berkanun.

Kad Pendaftaran bagi kenderaan yang diserahkan hendaklah ditukar milik kepada penerima.
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA MUSNAH

Menjadi pilihan terakhir setelah semua kaedah seperti jualan, hadiah dan
sebagainya tidak sesuai dilaksanakan.

Kaedah pelupusan secara musnah boleh dilaksanakan bagi aset yang tiada nilai
jualan atau nilai sisa atau Aset Alih yang berunsur keselamatan dengan cara
berikut:-

Ditanam Dibuang

Diletup/Diledak/

Ditenggelam Dilebut

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KAEDAH PELUPUSAN SECARA MUSNAH

Langkah-langkah yang perlu diambil sebelum pelupusan secara musnah
dilaksanakan:-

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

AM 2.7 PELUPUSAN



KAEDAH PELUPUSAN SECARA MUSNAH

Tindakan bersesuaian seperti diketuk, dipotong, digelek, dirincih dan
sebagainya perlu diambil terlebih dahulu supaya tiada mana-mana pihak
dapat mengambil dan menjual semula atau bagi Aset Alih yang mempunyai
unsur-unsur keselamatan,

Kenderaan yang telah diluluskan pelupusan secara jualan sisa tidak boleh

didaftarkan semula dengan Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ).

Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih KEW.PA-12 hendaklah disediakan
apabila pemusnahan telah selesai dilaksanakan dan dikemukakan kepada
Kuasa Melulus.
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TINDAKAN SEMASA MELAKSANAKAN
PELUPUSAN

Semasa melaksanakan proses pelupusan Aset Alih terdapat beberapa perkara
yang perlu diambil tindakan oleh Kem/Jab iaitu:-

Label Hak Kerajaan Malaysia dan nama agensi Kerajaan pada
Aset Alih hendaklah dipadamkan.

JPJ hendaklah diberitahu mengenai pelupusan kenderaan
supaya pendaftaran kenderaan agensi Kerajaan dibatalkan.

Pertukaran hak milik hendaklah diuruskan oleh Unit
Pengurusan Aset.

Kad Pendaftaran kenderaan bermotor diserahkan kepada
kontraktor/pembeli kecuali pelupusan secara jualan sisa.

=z
<
%)
2
o
)
—
L
o
N
~

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)




KAEDAH- Kaedah-kaedah lain pelupusan yang tidak
KAEDAH dinyatakan di para 11 termasuk serahan kepada
LAIN pihak swasta berikutan projek penswastaan
PELUPUSAN hendaklah mendapat kelulusan Perbendaharaan
Malaysia.

B | el

PELUPUSAN
MELALUI Jika terdapat pelupusan melalui kontrak
KONTRAK pusat, Kem/Jab hendaklah menggunakan

PUSAT peraturan berkenaan.
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TINDAKAN SEMASA MELAKSANAKAN
PELUPUSAN

Sijil Pelupusan Aset KEW.PA-22 disediakan dan dikemukakan kepada Kuasa

Melulus bersama dokumen sokongan seperti berikut:

Resit jualan bagi pelupusan secara jualan

Surat Akuan Penerimaan bagi kaedah pelupusan secara
hadiah/serahan.

Sijil Penyaksian Pemusnahan Aset Alih KEW.PA-22 bagi
pelupusan kaedah pemusnahan.

Akuan penerimaan/Resit Jualan bagi pelupusan secara
Buangan Terjadual/Sisa Pepejal.

AM 2.7 PELUPUSAN

KEW.PA-3/KEW.PA-4, KEW.PA-5/KEW.PA-6 dan KEW.PA-7 hendaklah dikemas kini
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TINDAKAN URUSETIA PELUPUSAN

UPA Kem/Jab bertanggungjawab sebagai Urus Setia Pelupusan.
Tugas-tugas Urus Setia Pelupusan adalah seperti berikut:

Menyemak Borang Pemeriksaan Pelupusan Aset Alih KEW.PA-21 dan memastikan
dokumen sokongan seperti berikut disertakan:-

PEP bagi Aset Alih yang memerlukan PEP.

Justifikasi Kem/Jab bagi kaedah tukar beli dan tukar barang.

Laporan kemalangan bagi kenderaan yang terlibat dengan kemalangan mengikut
peraturan yang berkuat kuasa.

Gambar Aset Alih, jika perlu.

KEW.PA-3 dan KEW.PA-4 jika perlu.

Surat permohonan daripada pemohon bagi kaedah hadiah dan serahan.

Laporan penyelenggaraan jika perlu.

Mengemukakan permohonan pelupusan kepada Kuasa Melulus melalui UPA
Kementerian/Ibu Pejabat masing-masing mengikut Akta Perwakilan Kuasa
1956 yang sedang berkuat kuasa.

AM 2.7 PELUPUSAN
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LAPORAN PELUPUSAN ASET ALIH

Laporan Pelupusan Aset Alih KEW.PA-22 hendaklah disediakan dan dikemukakan
seperti berikut:-

PTJ mengemukakan kepada UPA Jabatan/lbu Pejabat.

UPA Jabatan/lbu Pejabat menyenaraikan semua PTJ di
bawahnya dan mengemukakan kepada UPA Kementerian
sebelum 15 Februari tahun berikutnya.

UPA Kementerian hendaklah menyediakan Ringkasan Laporan
Tahunan Pelupusan Aset Alih Kerajaan dan mengemukakan ke
Perbendaharaan Malaysia sebelum 15 Mac tahun berikutnya.

AM 2.7 PELUPUSAN
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Erkelling CRReRARbAARRN Malaysia AM 2.7 Lamprian N

KEW.PA-32
LAPORAN PELUPUSAN ASET ALIH
BAGI TAHUN ... ..
Kamantarian Jabatan:
NILAI JUMLAH NILAI PEROLEHAN ASAL ASET
JUMLAH HASIL KOS
KEMENTERIAN/ | JUMLAH | PEROLEHAN MENGIKUT KAEDAH
e e e (RM) NILAI PELUPUSAN PENGENDALIAN
— SEMA SA (RM) (RM)
{]ABCDEFGHIJ{R“]
JUMLAMH
KESELURUMHAMN

PETUNJUK: A JUALAN (TENDER, SEBUT HARGA, LELONG)
B: BUANGAN TERJADUAL (E-WASTE DAN SISA PEPEJAL)
C: JUALAN SISA (TENDER, SEBUT HARGA & JUALAN TERUS)
D: TUKAR BEARANG/PERKHIDMATAN
E: TUKAR BELI
F: TUKAR GANTI
G: HADIAH
H: SERAHAN

I: MUSNAH (TANAM, BAKAR, BUANG, TENGGELAM, LETUP, LEDAK DAN LEBUR)
J: KAEDAH-KAEDAH LAIN



\
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KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA




KANDUNGAN
AM2.7 KANDUNGAN DAN HAPUS KIRA

. Urus Setia
Tafsiran Kehilangan dan
Hapus Kira Aset

Alih

Kuasa Melulus ’-
Hapus Kira
Proses Hapus
Kira
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TAFSIRAN
/\/\/

Kehilangan bermaksud kehilangan Aset Alih
Kerajaan disebabkan oleh kecurian,
kebakaran, kemalangan, bencana alam,
kesusutan, penipuan atau kecuaian Pegawai
Awam

/\/\/
/\_/—\/

Hapus Kira ialah proses untuk membatalkan

rekod bagi Aset Alih yang hilang HAPUS KIRA I‘

/\_/—\/
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OBJEKTIF

Menyelaras rekod Aset Alih

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

Mengawal kerugian yang ditanggung oleh
Kerajaan akibat kehilangan Aset Alih

Meningkatkan kesedaran dan
tanggungjawab terhadap kepentingan
keselamatan Aset Alih

Membolehkan tindakan surcaj dikenakan
ke atas Pegawai Awam
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KUASA MELULUS HAPUS KIRA

Kuasa Melulus hapus kira adalah tertakluk kepada seksyen 5 Akta
Perwakilan Kuasa 1956 [Akta 358] yang berkuat kuasa.

Pegawai-pegawai yang diwakilkan kuasa di bawah akta ini hanya boleh
meluluskan mengikut nilai yang telah ditetapkan dan tidak boleh
mewakilkan kuasa selanjutnya kepada mana-mana pegawai lain.

Permohonan hapus kira untuk kelulusan Perbendaharaan Malaysia
hendaklah melalui Unit Pengurusan Aset Kementerian atau Jabatan.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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KUASA MELULUS HAPUS KIRA

KEMENTERIAN/JABATAN

 Nilai perolehan asal satu aset tidak lebih RM400,000 dan jumlah keseluruhan tidak
lebih RM4 juta

» Tidak melibatkan kecurian, kecuaian atau penipuan oleh Pegawai Awam

PERBENDAHARAAN MALAYSIA

« Nilai perolehan asal satu aset lebih RM400,000 atau jumlah keseluruhan lebih RM4
juta.

» Melibatkan kecurian, penipuan atau kecuaian oleh Pegawai Awam tanpa mengira
nilai perolehan asal.

PERWAKILAN KUASA DI BAWAH SEKSYEN 5 - P.U(B) 485 BERTARIKH 27 OKTOBER 2014
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PROSES HAPUS KIRA

2)
Menyediakan 3) Pelantikan
1) Laporan Awal Jawatankuasa
Melaporkan Kehilangan Penyiasat
Kehilangan Aset Alih Aset Alih
Kerajaan

4) Menyediakan Laporan 5) Tindakan
Akhir Kehilangan Aset Alih Kementerian/Jabatan
Selepas Kelulusan

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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1. MELAPORKAN KEHILANGAN

Pegawai yang mengetahui kehilangan hendaklah melaporkannya kepada Ketua
Jabatan dengan serta merta.

(Ketua Jabatan atau pegawai bertanggungjawab ke atas kehilangan atau yang

menjaga Aset Alih atau yang mengetahui kehilangan berlaku, hendaklah

membuat Laporan Polis dengan seberapa segera, tidak lewat dari 24 jam dari
masa kehilangan telah diketahui jika ia ada alasan mempercayai kesalahan
jenayah telah dilakukan berhubung dengan kehilangan itu.
-~/
YN
Semua kehilangan Aset Alih keselamatan, peralatan keselamatan atau komponen
strategic hendaklah sibuat Laporan Polis. Tafsiran Aset Alih keselamatan,
peralatan keselamatan atau komponen strategic hendaklah mengikut Akta atau
Peraturan agensi keselamatan berkenan.

\. J

N
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2. MENYEDIAKAN LAPORAN AWAL
KEHILANGAN KEW.PA-33

» Ketua Jabatan hendaklah menyediakan KEW.PA-33 bagi kehilangan
Aset Alih yang telah berlaku di jabatan di bawah kawalannya.

+ Bagi kehilangan yang melibatkan seseorang Ketua Jabatan,
Laporan Awal hendaklah disediakan oleh pegawai atasannya di
peringkat Kementerian atau Ibu Pejabat.

+ Ketua Jabatan di mana kehilangan berlaku hendaklah seberapa segera, dalam
tempoh 2 hari bekerja selepas Laporan Polis di buat, menghantar Laporan
Awal serta salinan Laporan Polis terus kepada:-

a) Pegawai Pengawal bagi Kementerian/Jabatan berlakunya kehilangan; dan
b) Ketua setiausaha Perbendaharaan

» Salinan Laporan Awal hendaklah dihantar kepada Akauntan
Negara, Ketua Audit Negara dan wakil tempatan Ketua Audit
Negara.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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ISU AUDIT BERKAITAN KES HAPUS KIRA

5.3. Laporan Awal bagi 62 kes kehilangan aset alih berjumlah RM1.28 juta
lewat diserahkan kepada Pegawai Pengawal antara 14 hingga 1,791 hari

5.3.1. Perenggan 4.2.2 PP AM2.8 menetapkan Laporan Awal bagi kes kehilangan
aset alih perlu dilaporkan kepada Pegawai Pengawal dalam tempoh dua (2) hari
bekerja selepas Laporan Polis dibuat.
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. = a

Ibu Pejabat
KPM, Putrajaya

Melaka

11.
12,
13.

14.

5.3.2.

Laporan Awal bagi 62 kes kehilangan aset alih berjumlah RM1.28 juta di 59

PTJ) dan 14 negeri dan wilayah persekutuan lewat dikemukakan kepada Pegawai
Pengawal. Tempoh kelewatan adalah antara 14 hingga 1,791 hari dari tarikh Laporan
Polis dibuat seperti dalam Jadual 4.2.6.

Kuala Lumpur
Selangor
Kelantan
Pulau Pinang

Perak

Pahang

Negeri
Sembilan

Johor

JADUAL 4.2.6

TEMPOH KELEWATAN MENGEMUKAKAN LAPORAN AWAL
KEHILANGAN ASET ALIH KEPADA PEGAWAI PENGAWAL
TARIKH LAPORAN AWAL
DIKEMUKAKAN KEPADA
PEGAWAI PENGAWAL

8 O N u 0 & K m

N N & & W ©

NN B e e

N N & 0 W ©

577,000
2,555

25,207
71,937
72,705
45,665
38,395
162,054
54,499
25,038
20,053
140,718
31,068

9,932

TARIKH
LAPORAN
POLIS
DIBUAT

14.03.2018

08.03.2017

15.06.2007 -
25.06.2018
08.10.2007 -
02.04.2019
16.01.2017 -
25.08.2019
25.01.2015 -
02.02.2015
14.02.2013 -
04.03.2019
20.12.2017 -
11.06.2019
26.05.2017 -
10.04.2019
22.08.2016 -
15.01.2019
03.11.2011 -
23.05.2019
07.04.2012 -
31.12.2017
11.10.2011 -
13.07.2012
20.03.2017 -
12.03.2019

16.03.2018
10.03.2017

19.06.2007 -
27.06.2018
10.10.2007 -
04.04.2019
18.01.2017 -
30.06.2019
27.01.2015 -
04.02.2015
18.02.2013 -
31.01.2019
22.12.2017 -
13.06.2019
30.05.2017 -
12.04.2019
24.08.2016 -
17.01.2019
07.11.2011 -
27.05.2019
09.04.2012 -
02.01.2018
13.10.2011 -
17.07.2012
22.03.2017 -
14.03.2019

SEBENAR
b

31.05.2019

28.09.2017

14.05.2012 -
24.09.2018
14.05.2012 -
18.06.2019
17.05.2017 -
07.10.2019
28.05.2018 -
18.12.2018
22.05.2014 -
25.06.2019
02.02.2018 -
29.08.2019
13.10.2017 -
07.10.2019
11.11.2016 -
27.06.2019
12.01.2012 -
25.06.2019
26.09.2012 -
06.04.2018
20.12.2011 -
06.08.2012
05.04.2017 -
08.05.2019

40 - 1,791
75 - 1,678
40 - 1,678

1,209 - 1,421

41 - 695
42 - 318
24 - 289
79 - 270
29 - 176
94 - 170
20 - 68

14 - 65

—lmm-mm_

Sumber: Laporan Polis dan Laporan Awal, Bahagian Pengurusan Aset KPM




5.3.3. Pihak Audit mendapati punca kelewatan penyerahan Laporan Awal ini adalah
kerana ia disemak oleh Pejabat Pendidikan Daerah (PPD) terlebih dahulu. Laporan
Awal tersebut kemudiannya disemak oleh Jabatan Pendidikan Negeri (JPN) sebelum
dikemukakan kepada BPA, Kementerian Pendidikan. Selain itu, penyerahan Laporan
Awal kepada Pegawai Pengawal berserta permohonan pelantikan jawatankuasa
siasatan turut menyumbang kepada punca kelewatan tersebut. Pihak Audit
dimaklumkan, BPA Kementerian Pendidikan sedang menyediakan standard prosedur

operasi (SOP). Bagaimanapun, SOP tersebut masih belum dibentangkan dalam
mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Aset Alih Kerajaan (JKPAK) dan belum
diedarkan kepada semua PTJ.
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Maklum balas KPM yang diterima pada 6 Mei 2020

Perkara ini sukar dielakkan kerana bagi kes kehilangan aset alih Kerajaan yang berlaku
di sekolah, semakan PPD perlu dibuat terlebih dahulu dan seterusnya di peringkat JPN
sebelum sampai kepada Urus Setia kehilangan aset alih Kerajaan di BPA. Sebagai
langkah penambahbaikan, BPA sedang dalam tindakan menyediakan Garis Panduan
Kehilangan dan Hapus Kira.

Pernyataan
Audit

Kelewatan mengemukakan Laporan Awal bagi kehilangan aset
alih kepada Pegawai Pengawal menyebabkan kelewatan untuk
proses seterusnya yang melibatkan pelantikan Jawatankuasa
Siasatan dan penyediaan Laporan Akhir.



3. PELANTIKAN JAWATANKUASA PENYIASAT

Jawatankuasa Penyiasat hendaklah dilantik secara bertulis oleh Pegawai
Pengawal menggunakan Surat Pelantikan Jawatankuasa Penyiasat Aset Alih
KEW.PA-34 dalam tempoh 2 minggu dari tarikh Laporan Awal ditandangani.

Keanggotaan Jawatankuasa Penyiasat hendaklah terdiri daripada:-

a) Pegawai yan tidak terlibat dengan kehilangan itu dan bukan dari

bahagian/unit yang sama.
b) Sekurang-kurangnya 2 orang pegawai dan ketuanya hendaklah terdiri
daripada Kumpulan Pengurusan dan Proesional di gred yang bersesuaian.
c) Mempunyai pengalaman dalam bidang pengurusan Aset Alih atau
kewangan jika perlu.
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3. PELANTIKAN JAWATANKUASA PENYIASAT

Bagi kes kehilangan yang berlaku di luar Malaysia, Pegawai Pengawal

dibenarkan melantik pegawai bersesuaian dari Jabatan atau Agensi Kerajaan
Malaysia lain yang tidak terlibat dengan kehilangan itu di negara berkenaan
sebagai Jawatankuasa Penyiasat.

Bagi anggota keselamatan penubuhan Jawatankuasa Penyiasat adalah
mengikut Akta atau Peraturan agensi keselamatan yang berkenaan.

AM 2.8 KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
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(MNama dan Jawvatan Pegawai vang dilantik)

PELANTIKANMNM JAVWATANKDASA PENYLASAT KEHILANGAN ASET ALIH

Adalah dimakiumkan bbahawvra tuans puan dilantik sSsebagai Pengermasird Ahl
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JADUAI. <4.2.9
TEMPOH KELEWATAN PELANTIKAN JAWATANKUASA SIASATAN

Koedah
Jahor
Pahang
Kelantan
Perak

Sabah
Selangor

Sarawak

Sabah

Tbu Pejabat KPM,

Putrajaya
Kelantan

Melaka

Kuala Lumpor

Pulau Pinang
Perlis
Perak

Selangor

1
b 4
2
<
s
s
2

NUIOOM

1,952
21,974

29,120

83,342

577,000
2,555
78,152

1,351,427

Baga apun,
sehingga 31.01.2020 Lap

01.02.2017
21.08.2017
10.02.2018

24.07.2018

30.04.2019
25.02.201S -
06.02.2019
24.04.2019 -
09.07.2019

15.02.2017
04.09.2017
24.02.2018

07.08.2018

04.04.2018
20.02.201S -
11.03.2015
08.05.2019 -
23.07.2019

01.10.2019
01.10.2019
01.10.2019
26.04.2019
21.05.2018

12.02.2019 -
08.03.2019

23.09.2019

1mn<n TARIKH JAWATANKUASA
-n.. -n.. sxm*rm oxuucrnc
AWA.L
_

-7
16 - 1,434
62 - 138

Jawatankuasa Siasatan telah dilantik pada 23.10.2019.

14.03.2019
22.12.2017 -
04.07.2019
28.02.2017 -
17.09.2019
05.06.2017 -
15.08.2019
15.12.2011 -
24.05.2019
18.04.2012 -
15.02.2018
23.08.2016 -
11.04.2019
02.11.2011 -
16.07.2012

29.03.2018
09.08.2017

21.05.2018
28.08.2007 -
23.08.2018
22.10.2007 -
21.05.2019
13.09.2013 -
21.05.2019
05.04.2017 -
28.03.2019
05.01.2018 -
18.07.2019
14.03.2017 -
01.10.2019
19.06.2017 -
29.08.2019
29.12.2011 -
07.06.2019
02.05.2012 -
01.03.2018
06.09.2016 -
25.04.2019
16.11.2011 -
30.07.2012

12.06.2019
28.09.2017

28.05.2018
30.04.2012 -
24.09.2018
14.05.2012 -
18.06.2019
22.05.2014 -
01.07.2019
06.04.2018 -
14.05.2019
02.02.2018 -
04.09.2019
26.05.2017 -
08.10.2019
13.10.2017 ~
08.10.2019
12.01.2012 -
01.07.2019
26.09.2012 -
06.04.2018
11.11.2016 -
05.01.2018
20.12.2011 -
06.08.2012

m“mm
ih beldum disediakan

EEEn

2,253,7
Sumber: Laporan Awal dan Surat Pelantikan Jawatankuasa Penyiasat, Bahagian Kewangan dan Bahagian Asct KPM
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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB JAWATANKUASA
PENYIASAT

Menjalankan siasatan dengan segera selepas pelantikan dengan mengambil

tindakan seperti berikut:

Mengenal pasti pegawai-pegawai yang bertanggungjawab ke atas kehilangan.

l Menyoal siasat pegawai-pegawai terlibat atau mana-mana pegawai yang difikirkan perlu. l

Meneliti rekod-rekod Aset Alih, Laporan Polis (jika ada) dan Laporan Awal.

Melawat dan memeriksa tempat kejadian.

Mendapatkan bukti bergambar sekitar tempat kejadian, salinan dokumen-dokumen yang
berkaitan sebagai bahan bukti (sekiranya perlu)

Tindakan lain yang difikirkan sesuai untuk melengkapkan siasatan
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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
JAWATANKUASA PENYIASAT

4 )
Mengenal pasti sama ada Arahan Perbendaharaan dan peraturan-peraturan
berkaitan Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan (TPA) dan Arahan Keselamatan
Kerajaan dan peraturan dalaman (jika ada) dipatuhi.

\. J

Mendapatkan keterangan sama ada kehilangan berkenaan berpunca daripada
kecuaian pegawai, kegagalan mematuhi peraturan yang disengajakan, kegagalan
penyeliaan atau tidak mempunyai pengetahuan dalam Pengurusan Aset Alih
Kerajaan.

(- h

Mendapatkan penjelasan terhadap kelemahan sehingga berlakunya kehilangan.

\. J

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB
JAWATANKUASA PENYIASAT

Mengenal pasti risiko keselamatan serta mengesyorkan
langkah-langkah kawalan dan pencegahan.

4 )

Menyatakan sama ada tindakan surcaj patut dikenakan atau
tidak dengan memberikan justifikasi.

\. J

Menyediakan dan menandatangani Laporan Akhir Kehilangan
Aset Alih KEW.PA-35 serta mengemukakan kepada Pegawai
Pengawal untuk ulasan dan syor

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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MENYEDIAKAN LAPORAN AKHIR KEHILANGAN
ASET ALIH

Jawatankuasa Penyiasat bertanggungjawab menyediakan Laporan
Akhir Kehilangan Aset Alih KEW.PA-35 dan mengemukakan kepada
Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira dalam tempoh satu (1) bulan
dari tarikh pelantikan

Laporan Akhir Kehilangan Aset Alih KEW.PA-35 hendaklah disertakan
bersama dokumen sokongan seperti salinan KEW.PA-3/KEW.PA-4,

KEW.PA-9 (jika perlu), gambar lokasi kejadian.

Laporan Penyiasatan Polis (jika ada) dan dokumen-dokumen
berkaitan.

Keterangan bertulis daripada pegawai yang terlibat termasuk
pegawai yang bertanggungjawab bagi kehilangan Aset Alih
hendaklah dilampirkan kepada KEW.PA-15

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)
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Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 2.8 Lampiran C

KEW.PA-35

LAPORAN AKHIR KEHILANGAN ASET ALIH

Nyatakan:-

1.

Keterangan Aset Alih yang hilang.

(a) Jenis Aset Alih

(b) Jenama dan Model

(c) Kuantiti

(d) Tarikh Perolehan

(e) Harga Perolehan Asal
N Anggaran Nilai Semasa

Perihal Kehilangan.

(a) Tarnkh diketahui

(b) Tarikh sebenar beriaku

(c) Tempat kejadian

(d) Bagaimana kehilangan diketahui
(e) Bagaimana kehilangan berlaku

Sama ada Laporan Hasil Penyiasatan Polis telah diterima. Jika ada, sila
sertakan.

(a) Nama pegawai yang:-

(1) Secara langsung menjaga aset tersebut.
(i) Bertanggungjawab sebagai penyelia.
(ili) Bertanggungjawab ke atas kehilangan itu.

(b) Mengenai setiap pegawai di atas, nyatakan:-

0] Jawatan hakiki pada masa kehilangan.

(1) Tugasnya (sertakan senarai tugas).

(uir) Taraf Jawatan (sama ada tetap/ dalam percubaan/ sementara/
kontrak).

(iv) Sama ada ditahan kerja atau digantung kerja. Jika ada nyatakan
tarikh kuat kuasa hukuman.

(v) Tarikh bersara atau penamatan perkhidmatan.

(vi) Sama ada pemah melakukan apa-apa kesalahan dan
hukumannya. (Jika ada, berikan butir-butir ringkas dan
rujukannya)

(vii) Maklumat lain, jika ada.

5. Nyatakan adakah Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan atau Arahan

Keselamatan Kerajaan atau arahan lain termasuk langkah berjaga-jaga yang
tidak dipatuhi atau dikuti. Jika ada nyatakan peraturan atau arahan tersebut.

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

6.

=

9.

AM 2.8 Lampiran C
Apakah langkah-langkah yang telah diambil untuk mencegah berulangnya
kejadian ini.

Rumusan Siasatan.

Nyatakan sama ada tindakan surcaj patut dikenakan atau tidak dengan
memberikan justifikasi.

(a) I L TR | TR s N el S e B PR 5 o e S o e TR S P
AIRIIEINIE L oo ey S S e e AT & e S A e e AR P
Nama dan Jawatan Pegawall ........ocovoimrrrreeerrereeamanreeaanrares
atau
(b) L Y T
R . e e s e i s s Wi Lo acdaioew aisabtd Uit lal s
Namadan Jawatan Pegawai: ..............coooouiimiiiiimaceatiammaameaien
Tandatangan: «e----..-(Pengerusi)
Nama Y RN TR R e P M A R B A R e
Jawatan S e ey ALy s B R s
Tarikh L RS P R Y2 100 T A B L
Tandatangan: | v SN SRnE I (Ahli)
Nama = PR
Jawatan =
Tarikh - A SRR L C AL R OIS S e A0 R S

Ulasan dan Syor Pegawai Pengawal

R R R R S S R R N,
3T |
Tandatangan e

Nama O CC SRt ¥ AR A S IS S

Jawatan i Anamas s s amenosrys Nniid n o an mn et

Tarikh P e e D D A B NS A T S

Nama Kementernan/: ... ...

Jabatan



MENYEDIAKAN LAPORAN AKHIR KEHILANGAN
ASET ALIH

Pegawai Pengawal setelah berpuas hati dengan hasil siasatan di
KEW.PA-35 adalah bertanggungjawab untuk:-

Mengesyorkan tindakan menghapus kira Aset Alih yang hilang dengan surcaj
atau tatatertib atau kedua-duanya sekali jika terdapat kecuaian, penipuan
atau kecurian oleh Pegawai Awam untuk pertimbangan Perbendaharaan
Malaysia

Bagi syor tindakan tatatertib, ulasan dan syor hendaklah dihantar kepada
Suruhanjaya Perkhidmatan yang berkenaan bersama salinan Laporan Awal
dan Akhir sebagaimana dinyatakan dalam Arahan Perbendaharaan; atau
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MENYEDIAKAN LAPORAN AKHIR KEHILANGAN
ASET ALIH

Pegawai Pengawal setelah berpuas hati dengan hasil siasatan di
KEW.PA-35 adalah bertanggungjawab untuk:-

Mengesyorkan tindakan menghapus kira Aset Alih yang hilang dengan surcaj atau
tatatertib; atau

Meluluskan hapus kira Aset Alih yang hilang jika tidak terlibat kecuaian, penipuan atau
kecurian oleh Pegawai Awam tertakluk kepada Kuasa Melulus.

Bagi hapus kira di bawah Kuasa Melulus Perbendaharaan Malaysia hendaklah
dikemukakan ke Perbendaharaan Malaysia untuk pertimbangan dan kelulusan.
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MENYEDIAKAN LAPORAN AKHIR KEHILANGAN
ASET ALIH

Laporan Akhir KEW.PA-35 hendaklah dikemukakan kepada Kuasa Melulus
dalam tempoh dua (2) bulan tarikh Laporan Awal KEW.PA-33 dikemukakan.

Sekiranya Pegawai Pengawal tidak berpuas hati dengan hasil siasatan di

KEW.PA-35, maka Pegawai Pengawal boleh mengarahkan siasatan semula

dengan mengambil tindakan seperti berikut:-

a) Mengarahkan siasatan semula oleh Jawatankuasa Penyiasat sedia ada
atau

b) Melantik Jawatankuasa Penyiasat yang lain untuk menjalankan siasatan
semula

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)

~
%)
>
o
<
I
z
<
(o)
z
<
O
z
<
=
I
L
N4
*
~
=
<




ii. Kelewatan mengemukakan Laporan Akhir kehilangan aset alih kepada
Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira

» Perenggan 4.4.1 Pekeliling Perbendaharaan AM2.8 menyatakan bahawa
Laporan Akhir yang disediakan oleh pegawai penyiasat perlu
dikemukakan kepada Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira dalam
tempoh 30 hari dari tarikh pelantikan Jawatankuasa Siasatan untuk

semakan sebelum dikemukakan kepada Pegawai Pengawal. Sebanyak 53
Laporan Akhir lewat dikemukakan kepada Urus Setia Kehilangan dan
Hapus Kira oleh Jawatankuasa Penyiasat berjumlah RM1.30 juta
melibatkan 52 PT) dan 14 negeri dan wilayah persekutuan. Tempoh
kelewatan adalah antara lima (5) hingga 1,436 hari seperti dalam Jadual
4.2.10.

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA (INTAN)



JADUAL 4.2.10
TEMPOH PENYERAHAN LAPORAN AKHIR
KEPADA URUS SETIA KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
TARIKH LAPORAN AKHIR
DISERAM PADA URUSETIA

SEBENAR

b
27.06.2018 29.06.2019
28.10.2017 14.09.2018

31.01.2020
31.01.2020

30.05.2012 - 05.04.2016 -
24.10.2018 18.02.2019
14.05.2012 - 13.06.2012 - 16.07.2012 -
18.06.2019 18.07.2019 31.01.2020
26.05.2017 - 25.06.2017 - 04.04.2019 -
08.10.2019 07.11.2019
11.11.2016 - 11.12.2016 -
05.01.2018 04.02.2018
12.01.2012 - 11.02.2012 -
18.06.2019 18.07.2019
06.04.2018 - 06.05.2018 -
04.09.2019 04.10.2019

O & N & N & B W B W
U & N & N 0w w o m

Laporan Ketua Audit Negara Tahun 2019

Pematuhy Terhadap Prosedur Kehilangan Wang Awam dan Aset Alih

8- 1,436
S - 1,146
28 - 648

<40 - 383

TARIKH LAPORAN AKHIR
TARIKH LANTIKAN
BIL. JAWATANKUASA - = R
B Bl
(b)
11 Jobhor

19.01.2012

12.11.2017 -
07.11.2019
. 120,716 e

14.  Pulau Pinang 37,709 L

02.04.2016
O T e

Sumber: Surat Pelantikan Jawatankuasa Pernyiasat dan Memo Penyerahan Laporan Akhir, Bahagian

12.
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e Pihak Audit mendapati kelewatan ini juga berpunca apabila Laporan Akhir
yang mengandungi syor tindakan surcaj atau tatatertib periu dirujuk
kepada Penasihat Undang-Undang (PUU) Kementerian untuk pandangan
dan ulasan sebelum dikemukakan kepada Pegawai Pengawal. Arahan ini
adalah berdasarkan surat Perbendaharaan Bil. KK/BPA/WAI 10/173/291
Jid.3 (1) bertarikh 17 Mac 2016 yang menetapkan sebarang syor
tindakan surcaj dan tatatertib periu mendapat ulasan PUU.

Maklum balas KPM yang diterima pada 6 Mei 2020

BKEW dan BPA mengambil maklum akan hasil penemuan Audit berkenaan
kelewatan yang timbul dalam menguruskan kes kehilangan wang awam dan
aset alih di KPM. Bagaimanapun, perkara ini sukar dielakkan memandangkan
tindakan lanjut di pihak Urus Setia BKEW adalah tertakluk kepada hasil

penemuan pengauditan atau siasatan oleh Bahagian Audit Sekolah, Bahagian
Audit Dalam, Unit Integriti atau Unit Akaun Belum Terima. Tambahan lagi, bagi
kes kehilangan wang awam yang berlaku di sekolah, perkara ini memeriukan
semakan JPN atau PPD terlebih dahulu sebelum sampai kepada Urus Setia
BKEW. Seterusnya, BPA turut memaklumkan bahawa perkara ini sukar dielakkan
kerana bagi kes kehilangan aset alih Kerajaan yang telah lewat pada peringkat
awal menyebabkan kelewatan kepada Urus Setia mengemukakan Laporan Akhir
kepada Kuasa Melulus. Bagaimanapun, Urus Setia di BPA telah mengemukakan
surat atau e-mel peringatan kepada PTJ] berkenaan untuk tindakan susulan.
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Audit
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KPM masih belum mengemukakan Laporan Akhir
setakat 31 Januari 2020 bagi 38 kes kehilangan
berjumlah RM1.84 juta dengan kelewatan sehingga
1,355 hari. Selain itu, tempoh masa yang diambil bagi
mengemukakan Laporan Akhir untuk 45 kes berjumlah

RM707,003 adalah terlalu lama, iaitu sehingga 4,087
hari berbanding tempoh dua (2) bulan yang ditetapkan.
Kelewatan ini menyebabkan kerugian kepada kerajaan
kerana tindakan (kutipan balik, tatatertib, surcaj) tidak
dapat dilaksanakan segera terhadap penjawat awam
yang terlibat.




TINDAKAN KEMENTERIAN/JABATAN SELEPAS
KELULUSAN

1. Kelulusan hapus kira hendaklah dicatatkan di dalam

KEW.PA-3 dan KEW.PA-4.

2. Mengemukakan Sijil Hapus Kira Aset Alih KEW.PA-36
dalam tempoh 1 bulan dari tarikh kelulusan kepada
Kuasa Melulus.

3. Syor surcaj dibawa kepada Pihak Berkuasa Tatatertib
(PBT) Kementerian/Jabatan dalam tempoh 3 bulan
dari tarikh surat kelulusan Perbendaharaan Malaysia.

4. Keputusan Pihak Berkuasa Tatatertib (PBT) ke atas
syor surcaj hendaklah dimaklumkan kepada

Perbendaharaan Malaysia dalam tempoh 6 bulan dari
tarikh surat kelulusan Perbendaharaan Malaysia.
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Fek=liling Perbendaharaan Malaysi= A 2 B Lamparan D

KEW.PA-36

SIJIL HAPUS KIRA ASET ALIR
(diisi oleh Pegawvrai Aset)

Aset Alih berikut telah dihapus kira dan Daftar Aset Allh berkenaan telah dikemas
Kini.

Merujuk surat kelulusan Bil .. . . L e bertarikh

Bl No. Sinmn Pendaftaran Jenis Aset Alih
Tandatangan Ketua Jabatan e e e e
T ankh . . . - .

Nama Kementerian/Jabatan



URUS SETIA KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
ASET ALIH

UPA Kementerian/Jabatan/Pusat Tanggungjawab (PTJ) bertanggungjawab

sebagai Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira. Tugas-tugas Urus Setia seperti
berikut:

« Menerima dan menyemak KEW.PA-33 yang diterima daripada Ketua Jabatan. }

Perbendaharaan Malaysia serta salinan laporan dikemukakan kepada Akauntan Negara

» Mengemukakan KEW.PA-33 dan Laporan Polis (jika ada) kepada Pegawai Pengawal dan |
dan Wakil Tempatan Ketua Audit Negara. J

» Menguruskan pelantikan Jawatankuasa Penyiasat dengan menggunakan KEW.PA-34.

» Mendapatkan Laporan Penyiasatan Polis, jika ada. }
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URUS SETIA KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
ASET ALIH

\
« Mendapatkan KEW.PA-35 daripada Jawatankuasa Penyiasat.
/
~N
« Menyemak dan memastikan dokumen permohonan yang akan dikemukakan lepas
Pegawai Pengawal lengkap dan teratur.

» Mengemukakan KEW.PA-35 kepada Pegawai Pengawal untuk mendapatkan ulasan dan
Syor.

« Mengemukakan permohonan hapus kira kepada Ketua Melulus dalam tempoh 2 bulan
dari tarikh KEW.PA-33 dikemukakan walaupun Laporan Penyiasatan Polis belum
diterima.
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URUS SETIA KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
ASET ALIH

« Memaklumkan keputusan kepada Jabatan pemohon untuk tindakan kemas kini rekod
berkaitan

« Memaklumkan syor surcaj kepada Urus Setia Pihak Berkuasa Tatatertib untuk tindakan
selanjutnya.

» Mendapatkan Sijil Hapus Kira Aset Alih KEW.PA-36 daripada Jabatan dan mengemukakan
kepada Kuasa Melulus dalam tempoh 1 bulan dari tarikh kelulusan hapus kira

« Mendapatkan maklum balas kedudukan tindakan surcaj daripada Urus Setia Pihak
Berkuasa Tatatertib (PBT) dan memaklumkan kepada Perbendaharaan Malaysia.
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URUS SETIA KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA
ASET ALIH

Laporan Hapus Kira KEW.PA-37 hendaklah disediakan dan
dikemukakan seperti berikut:-

PTJ mengemukakan kepada UPA
Jabatan/lbu Pejabat.

UPA Jabatan/Ibu Pejabat
menyenaraikan semua PTJ di
bawahnya dan mengemukakannya

kepada UPA Kementerian sebelum
15 Februari tahun berikutnya.

UPA Kementerian hendaklah
menyediakan Ringkasan Laporan
Tahunan Haps Kira Aset Alih dan

mengemukakan ke
Perbendaharaan Malaysia sebelum
15 Mac tahun berikutnya.
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SEKIAN,
TERIMA KASIH

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA
(INTAN)




