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 Syukur ke hadrat Allah S.WT kerana dengan limpah kurnianya maka buku ini
telah dapat disiapkan dalam tempoh masa yang telah ditetapkan. Buku ini
merupakan pengenalan kepada bidang rekabentuk grafik menggunakan
aplikasi Canva.

 Dalam menyediakan buku ini, pelbagai cabaran dan rintangan yang perlu
dihadapi sebelum dapat menghasilkan sebuah buku yang mantap dari segi isi
penyampaiannya. Buku ini menjelaskan kaedah untuk menghasilkan
rekebentuk grafik yang boleh dicetak, dokumen dalam format PDF, invois,
flyers, sehinggalah grafik untuk siaran di platform digital seperti infografik dan
rekaan laman web. Bergantung kepada kemahiran dan kreativiti, anda boleh
memulakan dengan rekaan sendiri sepenuhnya atau menggunakan templat
sedia ada yang disediakan di Canva. Anda boleh menggunakan versi Canva
sama ada melalui telefon pintar atau komputer peribadi.

 Sepanjang yang saya ketahui, buku ini merupakan percubaan yang pertama
dibuat dalam bahasa Melayu. Maka saya rasa tentu banyak kelemahan dan
kekurangan dalam buku ini. Oleh itu, saya menerima dengan hati yang terbuka
jika terdapat sebarang pandangan dan ulasan yang membina terhadap buku
ini.
Wallahu'alam.

Prakata

https://karteldigital.my/go/canva/
https://karteldigital.my/go/canva/
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Canva adalah platform reka bentuk
grafik, digunakan untuk membuat grafik

media sosial, persembahan, poster,
dokumen dan kandungan visual lain.

Aplikasi ini merangkumi templat untuk
digunakan oleh pengguna. Platform ini

digunakan secara percuma dan
menawarkan langganan berbayar
seperti Canva Pro dan Canva for
Enterprise untuk fungsi tambahan

Pengenalan
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Merupakan perisian atas
talian di mana hasil
kerja disimpan secara masa
nyata (realtime). 

Boleh dilayari menggunakan
laptop, PC dan handphone.

Membolehkan sesiapa sahaja
menghasilkan rekabentuk
grafik yang menarik dengan
mudah melalui kaedah drag
and drop. 

Anda boleh sign up
menggunakan akaun
Facebook, Google atau emel.

7



Apa Yang Saya

Boleh Lakukan

Dengan 

CANVA? 



Bekerjasama dengan sesiapa sahaja, 
di mana sahaja

 

Ribuan layouts (susun atur)  yang
boleh disesuaikan 

 

Penyuntingan foto yang mudah 
 

Pilih daripada lebih sejuta gambar 
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Siapa yang

menggunakan

CANVA?

 



Blogger
 

Pemasar
 

Ahli perniagaan

Guru
 

Pelajar
 

Dan sesiapa sahaja..
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Mendaftar Akaun 



Log Masuk ke Akaun
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Anda boleh memulakan log masuk anda
dengan menggunakan akaun Google,

Facebook atau email anda melalui butang
Log masuk pada bahagian kanan di atas.



Pengguna Baharu
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Jika anda merupakan pengguna baharu,
anda perlu tekan butang Sign up untuk

mendaftar terlebih dahulu.

Langkah Pertama



Langkah Kedua
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Seterusnya anda boleh memilih akaun untuk
masuk ke akaun Canva. Anda boleh memilih

log masuk melalui email anda.



Langkah Ketiga
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Langkah seterusnya, masukkan email anda
pada bahagian yang disediakan. Tekan

butang seterusnya.



Langkah Keempat
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Masukkan katalaluan anda dan tekan
butang seterusnya.



Paparan Persekitaran Akaun
Canva Anda
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Ini merupakan paparan hadapan
persekitaran Canva 
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Anda boleh mengubah setting
akaun anda pada fungsi

Account Settings.

Anda boleh mengubah gambar, maklumat nama, alamat
emel, tujuan menggunakan Canva, bahasa dan akaun

yang terhubung dengan akaun Canva anda.



Fungsi Carian



Cara Untuk Membuat Carian 
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Pengguna dapat mencari apa-apa sahaja daripada
fungsi carian berdasarkan kata kunci.



Edit Gambar



Penapis

Penapis digunakan untuk  memberikan kesan khas
kepada gambar anda.
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Smartmockups

 Smartmockups digunakan untuk memasukkan
gambar anda pada gambar lain.
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Fotogenik

Fungsi ini dapat mengubah kualiti gambar menjadi
lebih cantik.
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Latar Belakang



Pilih Latar Belakang Pada
Templat

Gunakan templat latar belakang Canva untuk
memberikan latar belakang reka bentuk anda yang

bertekstur dan lebih menarik secara visual. 
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Pilih Warna Latar

Sebelum anda boleh
memilih warna latar

belakang anda dengan
cara klik butang 

seperti di atas, anda
perlulah klik terlebih dahulu

ruangan keseluruhan
mukasurat yang ingin

diubah. 
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Fungsi Unsur



Unsur

Anda boleh memasukkan pelbagai corak atau unsur
seperti garisan, frame, anak panah, bulatan, bunga,

segiempat dan pelbagai bentuk lain untuk
mencantikkan rekabentuk projek anda.
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Fungsi  Muatnaik



Muatnaik Gambar

Anda boleh memuat naik gambar sendiri untuk
digunakan di dalam projek anda dengan menekan

butang memuat naik fail dan pilih fail daripada
komputer anda. Selain itu, anda juga boleh memilih

gambar yang terdapat di dalam galeri  Drive, Dropbox,
Facebook dan Instagram anda pada butang titik tiga. 
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Muatnaik Video dan Bunyi

Anda juga boleh memuat naik video dan bunyi daripada
Drive, Dropbox, Facebook dan Instagram anda ke

dalam projek Canva anda. 
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Teks



Menggunakan Kotak Teks
Pengguna boleh memilih teks
terus dari bahagian Tambah

tajuk, Tambah tajuk Kecik
atau Tambah sedikit teks isi 
 dan sesuaikan dengan jenis

tulisan dan saiz untuk
melengkapkan reka bentuk

anda. 
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Kotak Teks

Sekiranya anda tidak pasti mahu memulakannya,
pilihlah beratus teks dari kotak teks untuk merangka

teks anda dengan lebih menarik. 
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Gambar



Gambar
Anda boleh memasukkan

foto kegemaran anda dari
fungsi gambar yang

disediakan oleh Canva ke
dalam projek anda.
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Tips Berguna



Anda boleh mengubah
kedudukan halaman anda

dengan cara klik anak panah
atas atau bawah. 

 
Anda juga boleh mengunci,

membuat pendua, memadam 
 serta menambah halaman reka

bentuk anda dengan klik  ikon 
 yang telah disediakan.

 

Susunan Halaman
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Cara Mendapatkan Fail Untuk
Cetakan

Tukar reka bentuk anda menjadi PDF atau PNG dengan
cara klik pada fungsi Fail > Muat turun. Anda boleh
memilih jenis format fail yang bersesuaian dengan

keperluan anda.
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Berkongsi

Kongsi dan Bekerjasama
 

Anda boleh berkongsi projek anda
dengan orang lain melalui emel.
Tekan butang kongsi, masukkan

alamat emel penerima dan tekan
butang hantar. Projek anda sudah
berjaya dikongsi dengan orang lain.
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Kongsi dan Bekerjasama
 
 
 
 

Kongsi reka bentuk anda menggunakan  pautan
dengan cara klik butang salin pautan. Anda juga boleh
berkongsi projek anda melalui pautan di media sosial.
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Jom Jelajahi Canva



Cipta Rekabentuk

Pilih jenis-jenis
rekabentuk yang ingin
dibangunkan dengan
cara klik butang cipta

rekabentuk.
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Anda boleh memilih jenis
rekabentuk yang anda ingin

bangunkan di sini.

Rekabentuk Yang 
Akan Dicipta
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Anda boleh memilih pelbagai jenis templat yang
sedia ada mengikut kategori projek, gambar di

atas merupakan contoh templat yang terdapat di
dalam kategori perniagaan. Templat ini terdiri dari
pembentangan, tapak web, logo, kad bisnes, invois

dan pelbagai jenis templat lain yang berkaitan
dengan bidang perniagaan.

Templat Perniagaan
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Templat media sosial merupakan templat sedia ada
untuk memudahkan para pengguna menghantar isi
kandungan melalui media sosial seperti Instagram,
Facebook, status Whatapps, Tiktok, Twitter dan

lain-lain.

Templat Media Sosial
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Para pengguna akan dapat memilih Templat Video
samaada untuk membuat video Facebook, video

mesej , video mudah alih , video kolaj , video iklan dan
pelbagai lagi video-video yang lain.  

Templat Video 
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Templat Pemasaran menyediakan pelbagai jenis
templat antaranya ialah poster, risalah, infografik,

brosur dan lain-lain yang bersesuaian dengan bidang
pemasaran.

Templat Pemasaran
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Templat produk cetakan digunakan untuk
merekabentuk t-shirt, canvas, cawan, stiker,

label dan lain-lain.

Templat Produk Cetak
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 Template ini adalah untuk merekabentuk kad
ucapan, poskad dan kad undangan.

Templat Kad dan Undangan
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Templat pendidikan digunakan untuk
merekabentuk rekabentuk dalam bidang

pendidikan untuk membantu pengajar dan pelajar
seperti pelan pengajaran, lembaran kerja, sijil,

papan cerita dan lain-lain sesuai dengan bidang
pendidikan.

Templat Pendidikan
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Projek Anda
Kerja terdahulu

Anda boleh melihat kembali kerja anda sebelum ini
dengan cara klik pada butang utama dan seterusnya

klik butang projek.
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Latihan



Latihan

Pilih Menu Media Sosial 

Pilih dahulu jenis projek yang ingin dibangunkan. Bagi
latihan ini anda perlu klik pada pilihan Media Sosial.
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Latihan

Pilih Instagram Post

Kemudian, pilih templat Siaran Instagram (petak).
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Latihan

Mulakan design anda

Ini merupakan paparan kosong untuk rekabentuk
anda.
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Pilih latar belakang

Latihan

Pilih latar belakang yang anda sukai di ruangan
templat.
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Memasukkan gambar

Latihan

Langkah 1 - Tekan
butang Muat naik

fail.

Langkah 2 - Pilih gambar dari
fail anda yang terdapat di

dalam komputer atau galeri
telefon anda.
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Memasukkan gambar

Latihan

Langkah 3 - Klik dua
kali pada gambar

yang telah di muat
naik.

Langkah 4- Gambar telah
sedia ada. Anda boleh
mengubah saiz atau

kedudukan gambar anda
menggunakan ikon fungsi

pusingan.

61



Memasukkan teks

Latihan

Klik pada butang
Teks dan pilih jenis
tulisan yang anda
sukai. Anda juga
boleh mengubah

jenis teks, saiz dan
warna mengikut
kreativiti anda

62



Hasil Akhir

Latihan
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Ini merupakan hasil akhir rekabentuk yang telah anda
hasilkan dan sedia untuk di muat naik di media sosial anda.
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