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Prakala

Syukur ke hadrat Allah SWT kerana dengan limpah kurnianya maka buku ini
telah dapat disiapkan dalam tempoh masa yang telah ditetapkan. Buku ini
merupakan pengenalan kepada bidang rekabentuk grafik menggunakan
aplikasi Canva.

Dalam menyediakan buku ini, pelbagai cabaran dan rintangan yang perlu
dihadapi sebelum dapat menghasilkan sebuah buku yang mantap dari segi isi
penyampaiannya. Buku ini menjelaskan kaedah untuk menghasilkan
rekebentuk grafik yang boleh dicetak, dokumen dalam format PDF, invois,
flyers, sehinggalah grafik untuk siaran di platform digital seperti infografik dan
rekaan laman web. Bergantung kepada kemahiran dan kreativiti, anda boleh
memulakan dengan rekaan sendiri sepenuhnya atau menggunakan templat
sedia ada yang disediakan di Canva. Anda boleh menggunakan versi Canva
sama ada melalui telefon pintar atau komputer peribadi.

Sepanjang yang saya ketahui, buku ini merupakan percubaan yang pertama
dibuat dalam bahasa Melayu. Maka saya rasa tentu banyak kelemahan dan
kekurangan dalam buku ini. Oleh itu, saya menerima dengan hati yang terbuka
jika terdapat sebarang pandangan dan ulasan yang membina terhadap buku
ini.

Wallahu'alam.



https://karteldigital.my/go/canva/
https://karteldigital.my/go/canva/




Senarai Kandungan

Pengenalan

Apa Yang Saya Boleh Lakukan
Dengan CANVA?

Siapa yang menggunakan
CANVA?

Mendaftar Akaun
Fungsi Carian
Edit Gambar
Latar Belakang
Fungsi Unsur
Fungsi Muat Naik
Teks

Gambar

Tips Berguna
Jom Jelajahi Canva
Latihan
Bibliografi

Biodata Penulis



Pengenalar

Canva adalah platform reka bentuk
grafik, digunakan untuk membouat grafik
media sosial, persembanan, poster,
dokumen dan kandungan visual lain.
Aplikasi ini merangkumi templat untuk
digunakan oleh pengguna. Platform ini
digunakan secara percuma dan
menawarkan langganan perbayar
seperti Canva Pro dan Canv
Enterprise untuk fTungsi
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Merupakan perisian atas
talian di mana hasil

kerja disimpan secara masa
nyata (realtime).

Boleh dilayari menggunakan
laptop, PC dan handphone.

Anda boleh sign up
menggunakan akaun
Facebook, Google atau emel.












Blogger

Ahli perniagaan

Pemasar

Guru

Pelajar
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Log Masuk ke Akaun

Design anything.

Publish anywhere.

Anda boleh memulakan log masuk anda
dengan menggunakan akaun Google,
Facebook atau email anda melalui butang
Log masuk pada bahagian kanan di atas.
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Pengguna Baharu

Design, collaborate, share

YouTube Thu

Jika anda merupakan pengguna baharu,
anda perlu tekan butang Sign up untuk
mendaftar terlebin dahulu.
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Langkah Kedua

Get started with Canva

bggners and experts, teams and indMyguals

Sign up with Google

Sign up with Facebook

Seterusnya anda boleh memilin akaun untuk
masuk ke akaun Canva. Anda boleh memilih
log masuk melalui email anda.
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Langkah Ketiga

@

Signin

to continue to Canva

Email or phone
[ zettyasnira@gmail.com|

Forgot email?

Create account

English (United States) « Help Privacy Terms

Langkah seterusnya, masukkan email anda
pada bahagian yang disediakan. Tekan
butang seterusnya.
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Langkah Keempat

G Sign in with Google

=

Welcome

@ zettyasnira@gmail.com

[ Enter your password

[] show password

Forgot password?

English (United States) «

Masukkan katalaluan anda dan tekan
butang seterusnya.
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Paparan Persekitaran Akaun
Canva Anda

= CateL  Designspotlight~  Businessv  Education v Plansand pricing v Learn v [OREIWAN Create a design o

@ NORAZMIRA BINTI AB...
Free- 82 What will you deSig 2 Custom size Upload

Try Canva for Teams

(A Home
;
[ rempies * Q o @ =«
For you Presentations Social media Print products Marketing
B3 Projects
Team Popular Marketing Gifts Stationery Clothing Cards & Invites

NORAZMIRA BINTI ABD R.

Popular
Tools
——
o w
Brand 2 rggine. HEMG \ S, The L% OVp b
e Viliage \
55 “1[ g .\g B\ 7| i Holl $2oPY X THE % >
] ELY J 35 x)
£ content Planner - % e sPa
Discover apps
Wall Calendar Business Card Circle Sticker Postcard Flyer (Portrait) Invitation (Square) Poster (Portrait) Mug

& Ssmartmockups

Ini merupakan paparan hadapan
persekitaran Canva




0 o » IS O

0 NORAZMIRA BI...
norazmira@kkpsa.edu.my

Anda boleh mengubah setting
akaun anda pada fungsi
Account Settings.

Refer friends @
Privacy policy

Sign out

Your account

Profile Photo

o Remove photo Change photo

Name

NORAZMIRA BINTI ABD RAHMAN (KKPSA) Edit
Email add

rrrrrrrr @kkpsa.edu.my Edit

What will you be using Canva for?

Personal v
Language
English (US) v

Connected social accounts

Services that you use to log in to Canva

o~ Google

cccccccc

NORAZMIRA BINTI ABD RAHMAN (KKPSA)

Anda boleh mengubah gambar,
emel, tujuan menggunakan Canv
yang terhubung dengan a

19=5







Cara Untuk Membuat Carian

Pengguna dapat mencari apa-apa sahaja daripada
fungsi carian berdasarkan kat |
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Edil Gambar




Penapis

Penapis digunakan untuk memberikan kesan khas
kepada gambar anda.

93"



Smartmockups

Srmartmockups digunakan untuk memasukkan
gambar anda pada gambar lain.

2%



Fotogenik

Photogenic See all
@ P @@
Fresco Belvedere Flint

Fungsi ini dapat mengubah kualiti gambar menjadi
lebih cantik.
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Pilih Latar Belakang Pada
Templat

rch Ad tem

Templates

eeeeeeeeeeee

llllllllll

.I. :ﬂl‘ .I .

Gunakan templat latar belakang Canva untuk
memberikan latar belakang reka bentuk anda yang
bertekstur dan lebih menarik secara, vi
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Pilih Warna Latar

Q, Try "blus

L_IIIIII
BEEERTEE
1 111 1=

Sebe|um anda bO'@h ~+  Add your brand colors in Brand Kit
memilih warna latar -~

belakang anda dengan g \ 1 Il | []
cara klik butang

sepertidiatas,anda B BB
erlulah klik terlebih dahulu
- TI LS

ruangan keseluruhan T 1111
mukasurat yang ingin BEPERE
diubah BEEECEE
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Home

TR

-
/D

File @ Resize

Recently used

D’@

Lines & Shapes

Graphics

-y




Fungse Muatak




Muatnaik Gambar

{ Home File @ Resize

Upload files

Images Videos

w Background Remover X
Rem
image in one click with Canva for

Anda boleh memuat naik gambar sendiri untuk
digunakan di dalam projek anda dengan menekan

butang memuat naik fail dan pilih tail daripada
komputer anda. Selain itu, anda juga boleh memilin
gambar yang terdapat di dalam galesi e
Facebook dan Instagram anda
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Muatnaik Video dan Bunyi

{ Home File @ Resize

Drag media here to upload or

connect an account
2 0

Anda juga boleh memuat naik video dan bunyi daripada
Drive, Dropbox, Facebook dan Instagram anda ke
dalam projek Canva anda.
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Menggunakan Kotak Teks

Click text to add to page

Pengguna boleh memilin teks
terus dari bahagian Tambah

Add a heading tajuk, Tambah tajuk Kecik

Add a subheading

dan sesua;
tulisan ©

Add a little bit of body text

Recently used

atau Tambah sedikit teks isi

kan dengan jenis
an saiz untuk

melengkap

kan reka bentuk

anda.
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»___ Tcan
fun ng'u”

Font combinations

Tast 8OO}

GLOW SPE

Sekiranya anda tidak pasti mahu memulakannya,
oilihlah beratus teks dari kotak teks untuk megangka
teks anda dengan lebih |
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Anda boleh memasukkan
foto kegemaran anda dari
fungsi gambar yang
disediakan oleh Canva ke
dalam projek anda.

Magic recommendations

38






Susunan Halaman

Anda juga boleh mengunci,

membuat pendua, memadam
& | u—>erta menambah halaman reka
pentuk anda dengan klik ikon
yang telah disediakan.

Anda boleh mengubah
kedudukan halaman anda
dengan cara klik anak panah
atas atau bawah.
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Cara Mendapatkan Fail Untuk

File type
Ed NG v
i 1
000 px
Transparent background
1 ile (low ity)

SSSSS

Tukar reka bentuk anda menjadi PDF atau PNG dengan
cara klik pada fungsi Fail > Muat turun. Anda bolen
memilin jenis format fail yang bersesuai

keperluan anda.

M



Kongsi dan Bekerjasama

Anda boleh berkong

dengan orang lain melalui emel
Tekan butang kongsi, masukkan
alamat emel penerima dan tekan e
butang hantar. Projek anda sudan oo 8
berjaya dikongsi dengan orang lain. @ e sesesasss s e ean

J “
This site is protected by reCAPTCHA and the Google Privacy Policy and Terms
of Service apply.

< Share this design

guest|@staf kkpsa.edu.my X Edit v
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Kongsi dan Bekerjasama

N + i[5 PrintLetterheads [RUNIEICU)

Share this design

Link sharing restricted

{ Sha 1
(B E:A:l (] (<) © (£] . J @
) Page  Twitter Facebook
ewonlylink [T G
rrrrrr
S @ ®
i Download ) tagral TikTok
rson
[B share on social L >
in] t &
CB Print your design > | inkedin Pag;

Kongsi reka bentuk anda menggunakan pautan
dengan cara Klik butang salin pautan. Anda juga bolen
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Cipta Rekabentuk

T & A Create a design
Q Search
Sug_fg_,‘est_.e‘q
1 video
(@] Presentation (16:9)

a A4 Document

(O) Instagram Story : P|||h J@ﬂIS—JemS

11l Infographic . .
0 e rekabentuk yang ingin
(O) Instagram Post (Square) dlbangunkan deﬂgaﬂ
5 Poster (Portrait . .

g ™ cpra klikbutang cipta

rekabentuk.

T\

+ 2 &

Instagram Pos

Custom size Edit photo Import file
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Rekabentuk Yang
Akan Dicipta

What will you design?

You might want to try...

R PRESENT | OVwr

it WITHEAS * THE %

B k ‘s
Video Ad Document Presentation (16:9) Infographic Poster (Portrait)

Anda boleh memilih jenis
rekabentuk yang anda ingin
bangunkan di sini.
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Templat Perniagaan

Canva Q
Q@ Home Templs
—[A_ Autemplates
v s
| Business essentials
" Power your business with Canva tools.
ccccc
nnnnnnn

cccccccccc

cccccccc

ccccccc PRESEMT/
WITHEAS| — 1 -
pppppppp B —
Report SE—
—_|
UUUUUUUUUUUU Presentations. Pre es Mind Maps Graphs
>>>>>>
e -
ccccccccccccc ﬁ’ — uaTKETYS m
Lmﬁ \ = SEm
......
EEEEEEEEE — = n
Res

Anda boleh memilih pelbagai jenis templat yang
sedia ada mengikut kategori projek, gambar di
atas merupakan contoh templat yang terdapat di
dalam kategori perniagaan. Templat ini terdigidar
pembentangan, tapak wep, 10go, ka |
dan pelbagaijenis templat lai

dengan bidang pe
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Templat Media Sosial

Canva
@ H
B Au
> Business
v s
'Sh d shi
nstagram Story Hcrea
Instagram Reel i
Facebook Post
Facebook Cover
| Facebook Ad
Your story
2
aaaaaaaaaaaaa ‘mm
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
- nsgram Posts (Square)

>>>>>>

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

uuuuuuuuuu

Templat media sosial merupakan templat sedia ada
untuk memudahkan para pengguna menghantar isi
kandungan melalui media sosial seperti Instagram,

Facebook, status Whatapps, Tiktok, Twitter,dan
lain-lain.
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Templat Video

Really Rent
Car

= (,“": \j

Para pengguna akan dapat memilih Templat Video
samaada untuk membuat video Facebook, video
mese], video mudah alin, video kolaj , video iklan dan

pelbagailagi video-video yang lai

49



Templat Pemasaran

Canva

(A Home

(B Altemplates

v

Business

Social Media

Video

< vov

Marketing
Business Card
Flyer (Portrait)
Logo

Poster (Portrait)
Brochure

Menu (Portrait)

Newstetter
Infographic

> Custom Prints

> Cards &Invitations

2 FEducetion

Design spotlight v

Business v Educationv  Plansand pricingv  Learn v

Home > Templates > Marketing

Stand out from the crowd

Create professional designs for your marketing needs.

9
e e
N \

Businesh Cards Flyers (Portrait)

Newsletters Infographics

Logos

OV
* THE %
| e '

R ... L3

Posters (Portrait) Brochures Menus (Portrait)

Templat Pemasaran menyediakan pelbagai jenis
templat antaranya ialah poster, risalan; infografik,
brosur dan lain-lain yang bersesuaian dengan bidang

pemasaran.




___Marketing

Templat Produk Cetak

Canmvbr  designspotlight v Business v Educationv  Plansand pricing v Learn v Q) Search thousands of templates [ORK AN Create adesign o

Home » Templates > Custom Prints
Home

Alltemplates
Business

Social Media

video Bring your designs to life

Print your best designs, the sustainable way.

Custom Prints

T-shirt

Canvas Print
Sticker
Mug

inc,
Photo Book Lo G, \
58 5
. T
e d
SPARKLES

— -

Canvas Prints Stickers Mugs Photo Books Labels

Label

Hoodie

Banner

Yard Sign
Certificate (Landscape)

Cards & Invitations

Education
/

Hoodies Banners Yard Signs Certificates (Landscape) o

FRIDAY SALE

site

Templat produk cetakan digunakan untuk
merekabentuk t-shirt, canvas, cawan, stiker,
label dan lain-lain.
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Templat Kad dan Undangan

€ =

(ﬁvvvvaE)

C @ canvacom/templates/?group=cards-and-invitations e % = 0 :

Carvsar,  pesign spotiignt v

Home

All templates
Business
Social Media
video
Marketing
Custom Prints
Cards & Invitations
Invitation
Card

Postcard

Education

Business v Educationv  Plansand pricing v Learn v Q_ search thousands of templates @ & L Sy o

Home > Templates » Cards& Invitations

ELEANO
G HARPE,

ok
%

Get personal

Create cards and invitations to remember.

Say
‘Somethi
special mg‘

Invitations Cards Postcards

Browse high quality cards and invitations templates

B Z

- i ety
Welcome '41////4' )7}2/7
To School J

Template ini adalah untuk merekabentuk kad

ucapan, poskad dan kad undangan.




Canva

vivvy v v v B D

<

pendidikan untuk membantu pengajar dan p
seperti pelan pengajaran,
papan cerita dan lain-lain se

Templat Pendidikan

Designspotlight v Business v Education v Plansand pricing~  Learn v

Home > Templates > Education

Home

All templates
Business
Social Media

Education

Inspire, engage, and empower.

Video
Marketing
Custom Prints

Cards &Invitations

Education

Education Presentation

Educational Video

| g——

Education Infographic
Classroom

Rules Classroom
Classroom Poster \% e Rules
* o gon et o e e
Worksheet
Flashcard
ashear Education Presentations Educational Videos
Storyboard
Comic Strip st 8 Comc s
o e
Group Work ﬁ M ! "/""

Classroom Newsletter AJ ﬂﬂ é;@
P

Storyboards

School Newsletter

Comic Strips

o

Education Infographics Classroom Posters.

Classroom Newsletters

Group Work

Worksheets

THELOOP

a

School Newsletters

0o o EXEE O

THE NUMBER 1

2N
A2
\ss

Flashcards

Templat pendidikan digunakan untuk
merekabentuk rekabentuk dalam bidang

embar

pendidika

23
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Projek Anda
Kevje terdefudn

Projects

B3 Your projects ~

All Folders Designs Images
Recent
e 0 R
Asas Aplikast == DATA STUDIO
e c
+? ey
s Bimwz
Asas Aplikasi fadly irwan bin fazilal 2019 KURSUS DATA STUDIO
~ Folders
A Purchased T  Starred & Uploads

Anda boleh melihat kembali kerja anda sebelum ini
dengan cara klik pada butang utama
Kik butang proj

T






Latihan

Fulil. Meruw Medie Sosied

ill you des|

Custom size Upload
ign

content or Can:

> ] @ -*

For you Whiteboards Presentatior Social media Videos Print products Marketing

Popular Instagram Facebook

Popular

7z e

e i
"

Quick Create Collection Edit Photo Instagram Post (Square) Facebook Post Instagram Story ‘Your Story WhatsApp Status
The quickest way to create a collection of Change the Look of your images with

designs for social media exclusive photo effects and features.

Instagram




Latihan

Flil. Insteqren. Post

What will you design? | | Pioad

= a @ @ =

Foryou Whiteboards Presentations Social media Print products Marketing

Popular Instagram Facebook

Popular

Quick Create Collection Edit Photo Instagram Post (Square) acebook Post Instagram Story ‘Your Story ‘WhatsApp Status
The quickest way to create a collection of Change the look of your images with
designs for social media exclusive photo effects and features

Instagram

2 = ;
T\ o] )

T Fulh] \ e

emudian, pilih templat Siaran Inst



Latihan

Ini merupakan paparan kosong UNtuk r
anda.
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Latihan

[Home File @ Resize Untitled design - Instagram Post W Try Canva for Teams

n Editimage Crop Flip () (© Animate

+Add page

Pilih latar belakang yang anda
templaty



Latihan
Menesuleler geamber

Upload files oes @ Open
(‘-Ib Upload «- ¥ 4 ‘am » ThisPC > Local Disk (C)

ﬂ Facebook Organize = Mew folder

= Mew Volume (E5) ™ Mame
#} Google Drive
& Creative Cloud Fil gambar
Instagram - Intel
.. & OneDrive Perflogs
+# Dropbox
[ This PC Program Files
2% Google Photos (NEW “J 3D Objects Program Files (x86)
Riot G
B Desktop | iotGames
Users
D t:
oooooo s Windows
* Downloads
J! Music
butang Muat naik =
g m Videos

o Local Disk (C2)

-Fai | . - Mew Volume (E:)

Langkah 2 - Pilih gambar dari
fail anda yang terdapat di




Latihan

Images Videos Audio

m w Background Remover
i 0 o

Langkah 3 - Klik dua
kali pada gambar
yang telah dimuat
naik.



===

m ==

NOK
SHOWING

PIZZA
PARTY

COITEE
PLEASE

Klik pada butang
Teks dan pilih jenis
tulisan yang anda

sukal. Anda juga

boleh mengubah
Jenis teks, saiz dan
warna mengikut
kreativiti anda




Latihan

Ini merupakan hasil akhir rekaloent
hasilkan dan sedia untuk di muat n
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Biodala Perulis

Penulis merupakan graduan daripada Universiti
Kebangsaan Malaysia (UKM) dan menamatkan
pengajian dalam bidang ljazah Sarjana Muda
Teknologi Maklumat (Sains Komputer) pada tahun
2005. Mula berkhidmat di Kolej Komuniti Pasir Salak pada tahun
2008 sehingga kini. Berpengalaman mengajar dalam bidang
Teknologi Maklumat selama hampir 14 tahun di Kolej Komuniti.
Minat pembangunan inovasi dan teknologi, penyeliaan adalah
dalam bidang Teknologi Maklumat dan Multimedia. Buku ini
ditulis bagi memberi kefahaman dan seterusnya meningkatkan
kualiti reka bentuk canva sama ada dalam kalangan pelajar,
pensyarah, guru, pekerja korporat dan masyarakat
menggunakan Canva. Selain itu, reka bentuk yang menarik dan
interaktit dapat menarik perhatian pengguna. Buku ini sesual
untuk di baca oleh semua peringkat umur dan latarbelakang
kerana kandungannya dipermudahkan dengan langkah demi
langkah yang dapat membantu pengguna lebih memahami.




Biodala Perulis

Penulis merupakan graduan daripada Universiti
Malaya (UM) dan menamatkan pengajian dalam
bidang liazah Sarjana Muda Teknologi Maklumat
Sains Maklumat) pada 04 Ogos tahun 2004. Mula
berkhidmat di Kolej Komuniti Pasir Salak pada tahun 2008
sehingga tahun 2021 dan bermula Apri 2021 hingga Kini
berkhidmat di Kolej Komuniti Gerik. Berpengalaman mengajar
dalam bidang Teknologi Maklumat selama hampir 14 tahun di
Kolej Komuniti. Minat pembangunan inovasi dan teknolog,
penyeliaan adalah dalam bidang Teknologi Maklumat dan
Pangkalan Data. Buku ini ditulis bagi memberi kefahaman dan
seterusnya meningkatkan kualiti reka bentuk canva sama ada
dalam kalangan pelajar, pensyarah, guru, pekerja korporat dan
masyarakat menggunakan Canva. Selain itu, reka bentuk yang
menarik dan interaktif dapat menarik perhatian pengguna.
Buku ini sesuai untuk di baca oleh semua peringkat umur dan
latarbelakang kerana kandungannya dipermudahkan dengan
langkah demi langkah yang dapat membantu pengguna lebih
memahami.




gw/aZh Perulis

Penulis merupakan graduan daripada Universiti
Teknologi Tun Hussein Onn (UTHM) dan
menamatkan pengajian dalam bidang ljazah

= Sarjana Muda Teknologi Maklumat pada tahun
2006 dan ljazah Sarjana Pendidikan Teknik dan Vokaional pada
tahun 2008. Mula berkhidmat di Kolej Komuniti Pasir Salak pada
tahun 2008 sehingga kini. Berpengalaman mengajar dalam
bidang Teknologi Maklumat selama hampir 14 tahun di Kolgj
Komuniti. Minat pembangunan inovasi dan teknologi, penyeliaan
adalan dalam bidang Teknologi Maklumat dan
Pengaturcaraan. Buku ini ditulis bagi memberi kefahaman dan
seterusnya meningkatkan kualiti reka bentuk canva sama ada
dalam kalangan pelajar, pensyarah, guru, pekerja korporat dan
masyarakat menggunakan Canva. Selain itu, reka bentuk yang
menarik dan interaktit dapat menarik perhatian pengguna.
Buku ini sesuai untuk di baca oleh semua peringkat umur dan
latarbelakang kerana kandungannya dipermudahkan dengan
langkah demi langkah yang dapat membantu pengguna lebih
memahami.




Hak Cipta terpelihara. Tidak dibenarkan mengeluar ulang mana-mana
bahagian artikel, ilustrasi dan isi kandungan buku ini dalam apa juga bentuk
dan dengan cara apa jua sama ada secara elektronik, fotokopi, mekanik,
rakaman atau cara lain sebelum mendapat izin bertulis daripada Kolej
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