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Prakata

Segala puji dan syukur kita panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa,
maka E-book ini telah disiapkan dalam tempoh masa yang telah
ditetapkan. E-book Trengkas Pantas ini dihasilkan dengan kerjasama
kami bertiga sebagai pengarang buku ini. E-book ini merupakan
pengenalan kepada asas Trengkas untuk rujukan kepada sesiapa
sahaja yang ingin meningkatkan kemahiran mengambil catatan
Trengkas.

Penting bagi kita untuk memiliki pemahaman asas yang kukuh
dalam mempelajari sesuatu yang baru. Buku ini adalah sebagai
panduan khusus untuk membantu pembaca memahami konsep-
konsep dan kemahiran asas Trengkas Pantas. Diharap E-book ini
dapat memberi panduan kepada semua yang ingin mempelajari
Trengkas Pantas.

Kami sebagai pengarang buku ini mengharapkan dengan E-book ini
dapat memberikan ilmu yang baru kepada sesiapa sahaja yang
berminat dalam mengambil catatan Trengkas Pantas.
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ISI  KANDUNGAN



PENGENALAN ASAS TRENGKAS

TRENGKAS memberi pengetahuan tentang teori-teori
penulisan Trengkas dengan menggunakan sistem

Trengkas Pantas. Kursus ini memberi penekanan kepada
kemahiran memahami, mengguris dan mentranskrip

semua perkataan dalam Bahasa Malaysia

 Mengaplikasikan pengetahuan dan kemahiran dalam
gurisan Trengkas berasaskan Trengkas Pantas

1.

  2.   Memaparkan gurisan yang tepat bagi semua perkataan,    
ringkasan dan rangkaikata berdasarkan Trengkas Pantas

3.   Menunjukkan kemahiran dalam mentranskrip
gurisan trengkas dengan tepat berasaskan peraturan
Trengkas Pantas agar maklumat yang disampaikan
adalah jelas

HASIL PEMBELAJARAN KURSUS



Kemahiran komunikasi, kepimpinan
dan kerja berkumpulan

KEMAHIRAN
BOLEH PINDAH



PENGENALAN
KEPADA TRENGKAS

Trengkas adalah cara atau
kaedah menulis cepat dengan
menggunakan simbol tertentu

Trengkas berasal dari dua
perkataan iaitu Tulisan dan
Ringkas

Kaedah menulis dengan cepat
dengan menggunakan palitan-
palitan mudah dan simbol-simbol
lain sebagai menggantikan huruf,
perkataan atau frasa.



VOKAL 
KONSONAN

Dalam tulisan RUMI terdapat 26 abjad
dan abjad-abjad ini terbahagi kepada

KONSONAN dan VOKAL

Konsonan adalah bentuk-bentuk bunyi dan
vokal membolehkan apa yang dipertuturkan

berbunyi

Sistem  Trengkas menggunakan GURISAN 
(bukan huruf) bagi melambangkan 

BUNYI dan FONEM





KEDUDUKAN GURISAN

Di dalam Sistem Trengkas Pantas, gurisan melambangkan bunyi.  
Gurisan-gurisan ini diperolehi daripada bulatan di bawah ini .



JENIS GURISAN

by 



cecah 
garisan

TOPIK 1
PENGENALAN KEPADA

TRENGKAS

      Gurisan ditulis 
      berpandukan garisan

      Saiz gurisan ialah 0.5cm

     Gurisan ditulis pada 
     3 kedudukan

Gurisan terbahagi kepada 
3 tempat;

Pangkal (P)1.
Tengah (T)2.
 Hujung (H)3.

Di mana yang memulakan
gurisan, ia dikenali sebagai
pangkal, kemudian dikenali
sebagai tengah dan di mana

berakhirnya gurisan, ia
dikenali hujung

atas

memotong
garisan



  Vokal
  

  a
  

  o
  

  e
(taling)

  

  e (pepet)
  

  i
  

  u
  

  Kedudukan
  

  Vokal Tempat
  Pertama

  

  Vokal Tempat
  Kedua

  

  Vokal Tempat
  Ketiga

  

  Contoh Perkataan
  

  abang
padi
  kita

  

  otak
tolong
  biro

  

  elok
meja
  beza

  

  emas 
emak

  embun
  

 ibu 
tiba

  padi
  

ulat
tulis

  pasu
  

   
  Simbol

  

  .
  

  -
  

  .
  

  -
  

  .
  

  - 
atau

  u
  

  Kedudukan
Gurisan

  

   
  Atas garisan

  

   
  Di

  atau cecah garisan
  

   
  Memotong

garisan
  

Tempat Letak
Tanda Vokal

  

   
  Pangkal

  

   
  Tengah

  

   
  Hujung

  

VOKAL BUNYI



PANDUAN UNTUK MENTRANSKRIB
ATAU MEMBACA BALIK

Kebolehan membaca balik atau menterjemah
gurisan Trengkas kepada tulisan rumi

merupakan perkara penting dalam Trengkas.

Anda juga hendaklah boleh membaca balik
atau menaip balik apa yang telah anda guris
menggunakan sistem Trengkas tidak kira
samada gurisan Trengkas betul atau salah

TATACARA SEWAKTU MENGGURIS

Bila mengguris gurisan nipis, pensel
ditekan seperti biasa
Bila mengguris gurisan tebal, pensel
ditekan agak kuat
Tidak boleh mengangkat tangan
sehinggalah gurisan terakhir siap
diguris
Pensel mekanikal tidak boleh
digunakan kerana gurisan nipis dan
tebal bergantung pada  tekanan
pada pensel



KENALI GURISAN LURUS KE BAWAH
(P, B, T, D, C, J)



GURISAN MELINTANG



GURISAN S DAN Z



01 

Perkataan yang ada gurisan ini berhak

mengawal dan akan menentukan gurisan

mengikut vokal pertama yang dijumpai

02

TOPIK 2
PENGENALAN KEPADA GURISAN KE BAWAH,

GURISAN MELINTANG, CANGKUK 'N' SERTA

PERANAN VOKAL DALAM PENULISAN

Diguris dari atas ke bawah

Gurisan-gurisan melambangkan bunyi
(fonem) bukan huruf/abjad dan saiz setiap
gurisan ialah lebih kurang 0.5cm

03 

GURISAN KE BAWAH



Gurisan     p      t       c         diguris nipis

Gurisan     b      d       j        diguris tebal

Contoh : 

04 

K E D U D U K A N  V O K A L

Vokal        a     o     e     i     u  



VOKAL TEMPAT PERTAMA ( a &o )



   Contoh perkataan 



VOL.

   Ringkasan perkataan



VOKAL TEMPAT KEDUA 
 e (taling) & e (pepet) 



   Contoh perkataan 

  Ringkasan



VOKAL TEMPAT KEDUA (i & u )



   Contoh perkataan 

Tanda u ditulis di pangkal gurisan lurus apabila terdapat vokal
u sebelum konsonan di awal atau pangkal perkataan



Tidak boleh mengawal 
(perkataan yang ada gurisan ini, tidak boleh menentukan gurisan)

  Contoh  

GURISAN MELINTANG (GM)



VOKAL TEMPAT PERTAMA ( a &o )



   Contoh Perkataan  



• Jika kesemua gurisan adalah gurisan melintang, kedudukan bunyi
  vokal di awal perkataan ialah di atau cecahgarisan dan tanda vokal
  ialah di tengah gurisan

• Jika gurisan melintang diikuti oleh gurisan lurus ke bawah, gurisan
  lurus ke bawah diguris di atau cecah garisan kerana gurisan lurus
  ke bawah mengawal kedudukan

• Dilambangkan dengan e taling . (titik) dan e pepet - (sempang)

• Tanda titik atau sempang ialah di sebelah atas apabila sebelum
   konsonan dan di sebelah bawah apabila selepas konsonan

VOKAL TEMPAT KEDUA 
( e taling & e pepet)



    Contoh Perkataan  



• Jika kesemua gurisan adalah gurisan melintang,
  kedudukan bunyi vokal di awal perkataan ialah di atau
  cecah garisan dan tanda vokal ialah di hujung gurisan

• Jika gurisan melintang diikuti oleh gurisan lurus ke
  bawah, gurisan lurus ke bawah diguris memotong  
  garisan kerana gurisan lurus ke bawah mengawal 
  kedudukan

• Dilambangkan dengan i . (titik) u - (sempang)

• Tanda titik atau sempang ialah di sebelah atas 
   apabila sebelum konsonan dan di sebelah
   bawah apabila selepas konsonan

  VOKAL TEMPAT KETIGA (i & u)



   Contoh   



    Contoh Perkataan  



     Ringkasan  

     Rangkai kata  



CANGKUK ‛N’ (CN) (bermula subtopik ini, tidak
perlu lagi menggunakan tanda vokal)

Tidak boleh mengawal (perkataan yang ada gurisan ini, tidak
    boleh menentukan gurisan)

Cangkuk ‘n’ diguris dari arah jam atau mengikut pusingan
jam (bagi gurisan lurus) dan di sebelah dalam gurisan

melengkung
 ( bagi gurisan melengkung)



a)  ’n’ mati (tiada vokal) di akhir perkataan 

b) ’n’ mati di tengah perkataan (boleh juga dicangkukkan)

   Contoh Perkataan  

   Contoh Perkataan  



   Contoh Perkataan  

c) ’n’ di tengah perkataan yang diikuti oleh gurisan melintang.

   Rangkai kata 



    Contoh Perkataan  

a) Gurisan berakhir dengan akhiran ‘an’ dan ‘kan’, CN diguris di hujung atau
    akhir perkataan bagi melambangkan  akhiran ‘an’ dan ‘kan’

AKHIRAN ‘AN’ DAN ‘KAN’

    Ringkasan



    Rangkai kata



Contoh Perkataan

    Contoh Perkataan  

    Contoh Perkataan  

b) Gurisan berakhir dengan CN dan di ikuti akhiran ‘an’ dan ‘kan’, tanda kecil
    sempang (-) diguris di hujung atau akhir CN dari kiri ke kanan bagi

    melambangkan akhiran 'an' dan 'kan'

c) Gurisan berakhir dengan vokal ‘u’ dan diikuti akhiran ‘an’ dan ‘kan’,
       tanda kecil sempang (-) diguris di hujung atau akhir CN dari kiri 

ke kanan bagi melambangkan akhiran ‘an’ dan ‘kan’



    Contoh Perkataan  

    Ringkasan  

    Rangkai kata  

Gurisan berakhir dengan akhiran ‘nya’, tanda kecil  diguris di hujung
atau akhir dari bawah ke atas bagi melambangkan akhiran ‘nya’

AKHIRAN ‘NYA’



GURISAN N

Tidak boleh mengawal 
(perkataan yang ada gurisan ini, tidak boleh menentukan gurisan)

Gurisan ‘n’  diguris melengkung, nipis dan dari kiri ke kanan

a) ‘n’ memulakan perkataan (tiada vokal di awal perkataan)



b) ‘n’ hidup (ada vokal) di awal perkataan

c) ‘n’ hidup (ada vokal) di akhir  perkataan



KATA DEPAN (SENDI NAMA) DAN AWALAN 



  Ringkasan  

    Rangkai kata  

RINGKASAN BAGI PERKATAAN KHAS
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