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PENGENALAN

COURSE PLANNER ialah kombinasi Course Outline
(CO) dengan Rekod Ketidakhadiran Pelajar di bawah
satu interface yang sama untuk memudahkan
pensyarah kemaskini ketidakhadiran pelajar dan
refleksi pada CO selepas setiap pertemuan sepanjang

semester.

COURSE PLANNER dibangunkan mengunakan bahasa
pengaturcaraan PHP  dengan  menghubungkan
pengkalan data berasaskan SQL. Ini membolehkan
penguna mengunakan inovasi Course Planner ini

secara atas talian.

COURSE PLANNER mengautomasikan tatacara
pengemaskinian Rekod Ketidakhadiran Pelajar dimana
tarikh-tarikh kuliah telah dipautkan mengikut jadual
waktu secara automatik. Pensyarah tidak perlu lagi

mengisi tarikh-tarikh kuliah secara “manual”. Ini dapat



mengurangkan ralat mengisi tarikh kuliah yang salah.

Ruangan refleksi juga diletakkan di dalam satu tab yang

sama dengan Rekod Ketidakhadiran. COURSE PLANNER

mempunyai banyak kelebihan:

1. Mengurangkan penggunaan ruang dan server kerana
para pensyarah tidak perlu menggunakan 2 tab untuk
pengemaskinian Rekod Ketidakhadiran dan menulis
refleksi di Course Outline.

2. Menjimatkan masa kerana pensyarah tidak perlu
mengisi tarikh slot pertemuan secara manual kerana
semua tarikh-tarikh slot pertemuan telah “di set” dan
“di link” secara otomatik mengikut slot pertemuan di
dalam Jadual Waktu Pensyarah. Masa dapat
dikurangkan kerana para pensyarah tidak perlu
“menghapus” tarikh slot pertemuan yang tersilap

diisi.
3. Menjadikan rekod-rekod kualiti mempunyai
kebolehpercayaan yang tinggi kerana “ralat manusia”

dapat dikurangkan.



4) Menjadikan proses kerja lebih efisyen, produktif dan
mudah. Jumlah jam pertemuan telah siap “di set” dan
ini mengelakkan daripada berlaku jumlah jam

pertemuan yang terlebih dan terkurang.

(5) Memberi motivasi yang tinggi untuk pensyarah
mengemaskini Rekod Kehadiran dan menulis refleksi
kerana COURSE PLANNER ini mempunyai ciri-ciri
tambahan seperti catatan tarikh, masa, kaedah

pengajaran dan hari pengemaskinian “di stamp” pada

ruangan catatan refleksi pensyarah.




UNIT 1
COURSE PLANNER

COURSE PLANNER (CP) ialah kombinasi Course Outline (CO)
dengan Rekod Ketidakhadiran Pelajar di bawah satu
interface yang sama untuk memudahkan pensyarah
kemaskini ketidakhadiran pelajar dan refleksi CO selepas
setiap pertemuan sepanjang semester. Maka, COURSE
PLANNER ini dijangka untuk menggantikan 2 tab eFRP, iaitu
Course Outline dan Rekod Ketidakhadiran.
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COURSE  PLANNER  membuatkan  proses kerja
pengemaskinian rekod kualiti menjadi lebih mudah,
cepat dan berkesan. Pensyarah hanya perlu memilih
tarikh pertemuan untuk mengemaskini ketidakhadiran
dan menulis refleksi. Ini adalah kerana tarikh-tarikh
pertemuan telah “di-link” kepada Course Outline
mengikut ketetapan tarikh dan masa di Jadual Waktu
Pensyarah.

Modul ni di "moderasi" oleh jadual waktu oleh itu,
dimana sistem akan menyemak jadual waktu dan
paparkan pada course planner mengikut hari yang ada

kelas.
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Contoh

Kod Kursus: BUE30033 dan Seksyen Kursus: BCT5A.

Hari pertemuan ialah hari Rabu, 10am hingga 1pm.
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Icon kemaskini @ HANYA WUJUD mengikut hari

pertemuan, iaitu hari Rabu.
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Contoh paparan sebelum dikemaskini (peratus ketidakhadiran
semua pelajar 0% secara default)
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Data telah dikemaskini buat kali pertama dan peratus
ketidakhadiran berubah. Refleksi dan kaedah pengajaran
juga telah disimpan dan dipaparkan selepas page Refresh
secara automatik.
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Contoh input data untuk pengemaskinian tarikh yang sama
untuk kali kedua atau berulang kali (pelajar pertama ditanda
hadir semua pertemuan dan pelajar ketiga ditanda K
bermaksud dengan kebenaran).
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Data telah dikemaskini dan peratus ketidakhadiran berubah.
Refleksi dan kaedah pengajaran juga telah disimpan dan

dipaparkan selepas page Refresh secara automatic (peratus
ketidakhadiran pelajar pertama dan pelajar ketiga berubah).
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Semakan Rekod Ketidakhadiran:
Menu ini masih boleh diakses dari tab COURSE PLANNER eFRP
untuk jana surat peringatan dan surat tunjuk sebab.
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UNIT 2
TATACARA PENGGUNAAN
MODUL LAMA

Modul ketidakhadiran sebelum ini memerlukan
pensyarah key-in tarikh, masa dan bilangan jam untuk
setiap slot pertemuan untuk sepanjang semester
sebelum mengemaskini ketidakhadiran untuk slot-slot

tersebut.

Mula:
Log masuk Ipuo dan pilih User role (s)




1. Klik tab Pengajaran dan Pembelajaran serta pilih
menu Kehadiran
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2. Klik Kemaskini Rekod Ketidakhadiran untuk kursus
yang berkenaan.
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3. Pilih Hari, Bulan, dan Tahun.
0
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4. Pilih Masa.
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5. Pilih Bilangan Jam.
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6. Klik Tambah.

0

‘Masukkan tarkhimasa dan bilangan jam perumpaan
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7. Tarikh slot pertemuan telah ditambah.
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8. Klik ikon/untuk mengemaskini kehadiran

Masukkan trikhimasa dan bilangan am perjumpaan
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9. Cari nama pelajar dan tandakan 0 atau k sekiranya pelajar
tersebut TIDAK HADIR atau ada HAL LAIN.
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10. Klik OK untuk mengemaskini rekod ini
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11. Klik OK untuk mengesahkan pengemaskinian
rekod Ketidakhadiran
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Rekod ketidakhadiran telah dikemasiini




12. Klik tab e-FRP pada menu utama.
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14. Pilih kursus dan klik pada ikon @
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15. Pilih Tarikh kuliah.
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16. Tulis refleksi dan tekan Kemaskini.
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Boleh refresh untuk dapatkan paparan refleksi yang telah
dikemaskini.

Video tatacara penggunaan modul lama
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UNIT 3
TATACARA PENGGUNAAN
COURSE PLANNER

Mula:
Log masuk Ipuo dan pilih User role (s)

DASHBOARD SOLEHAN BT SAMSUDIN

1. Klik pada tab eFRP
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2. Klik pada tab COURSE PLANNER

©-FRP HANIZA NORLIN BT MD YUSOF

i

WO, RULUIKAN: PO [ JPA | 11651 SESI JUN 2921

MULAT 15 OG08 2022 HNGOA 1 JANUARI 2023

=]
Borang Fengesahan Semakan +-FRF
PERNYATAAN KUALITI | TAKWIM & JADUAL WAKTU = KURIKULUM, SILIBUS & CIST | PEMANTAUAN P&P | PENILAIAN | COURSE PLANNER

PERNYATAAN KUALITT

Tarikh Kemaskini: 25 0GOS 2023 01:43:20 P4

o 2 e e T o,

3. Pilih Seksyen Kursus dan klik pada COURSE OUTLINE
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lkon | ”’ hanya keluar untuk tarikh-Tarikh yang telah di-link
dengan jadual waktu. Dalam contoh di bawah, kursus ini
diadakan pada hari Isnin (Monday) dan Rabu (Wednesday).
Tiada ikon | A yang keluar pada hari Selasa, Khamis dan
Jumaat. Oleh itu, tiada ralat atau kekeliruan untuk “klik”

pengemaskinian ketidakhadiran pada hari yang salah.
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4. Klik zpada hari pertemuan . Contoh di bawah ialah pada
hari Isnin.
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4. Pilih samada untuk mengemaskini Ketidakhadiran dan
Refleksi sekali ataupun hanya mengemaskini Refleksi sahaja

4

KEMASKINI KETIDAKHADIRAN / REFLEKS| | REMARKS
MPU21032 DGU1B

JUN 2022

it nilih opsyen untuk dikemaskini
%KM dakhadiran & Refleks| Refioksl sahaja
TARIH § Septomber 2022 (Monday)

Slla tanda ketidakhadiran untuk pelajar
yang tidak hadir sahaja dan kilk OK,

No. Pend
(KIIK untuk inat e
Dokumen polajar)

Seksyon

Nota: - TIDAK HADIR ~ K- KENYATAAN
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0 0DGUAZF1031 | NITHILAN AL MATHAN RAJ 0GU1B 000 v




5. Tanda

0 atau K.

® Ketidaknadiran & Refleksi
[TARIKH 5 September 2022 (Monday)

Sil tanda Ketidaknadiran untuk pelsjar
yang tidak hadir sahaja dan Kilk OK.

© Refleksi sahaja

Nota: O- TIDAK HADIR K- KENYATAAN/KEBENARAN

1 MATZ: 000
2 MUMAMMAD AZRUL AIDIL BIN MAT ARIS 000
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6. Skrol ke bawah untuk menulis refleksi.
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7. Pilih kaedah pengajaran dan klik Kemaskini.
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8. Klik OK untuk mengesahkan pengemaskinian rekod
Ketidakhadiran
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UNIT 4
CIRI-CIRI KAWALAN KUALITI

Course Planner mempunyai beberapa ciri-ciri kawalan
kualiti seperti berikut:

1. lkon z hanya keluar untuk hari PdP seperti yang
tertera di dalam Jadual Waktu Pensyarah. Ini
menggelakkan pensyarah daripada “terklik” pada
hari yang bukan hari pertemuan PdPnya. Ini akan
mengurangkan ralat mengemaskini rekod kualiti
yang salah.
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Course Planner mempunyai beberapa ciri-ciri kawalan
kualiti seperti berikut:

2. Peratus ketidakhadiran terpapar jelas untuk
makluman dan tindakan pensyarah kursus untuk
membuat pemantauan ketidakhadiran pada pelajar-
pelajar yang mempunyai masalah sedemikian.

¥ Ketidakhadiran & Refleksi " Refieksi sahaja.
TARRGH 5 September 2022 (Monday)

Sila tanda ketdathadican untuk pelajar
yang tidak hadir sahaja dan ik OK.

a0
2.
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3. Opsyen untuk mengemaskini Ketidakhadiran &
Refleksi atau Refleksi sahaja menggelakkan kumpulan
pensyarah yang membuat “team teaching” untuk
membuat “double-entry attendance”. Hanya pensyarah
utama sahaja yang mengambil kehadiran dan
pensyarah kedua boleh memngemaskini Refleksi

PdPnya tanpa menganggu data Ketidakhadiran kelas

tersebut.

@ Ketidakhadiran & Refleksi
& Septenber 2022 (Monday)

Sil tanda ketidakhadiran untuk pelajar

yang tidak hadir sahaja dan kiik OK. Nota: O- TIDAK HADIR K- KENYATAAN'KEBENARAN
ym'fn'::: ’;:m '3 jama Seksyen | Ketidaknairan (%) b i@_‘uu:)on
Dokumen pelajar)
1 010GU22F1026 MAT ZUL HAIRIE BIN MAT ZAID beute 0.00 ]
2 210GY22F102]7 MUHAMMAD AZRUL AIDIL BIN MATARIS oou1e 000 |
) 0GU1B 000 ]
4 01DGU22F1028 NURFAZIRA BINT! SAMSURI beUIE 0.00 |
(] 01DGU22F1030 NURUL AYUNI BINTI ROSLAN oGu1e 000 |
8 0106U22F1031 NITHILAN A/L MATHAN RAJ bau1B 000 |
1 1DGU22F1032 NUR HIDAYAH BINTI LUKMAN DGUIB 0.00 |
] 0106U22F1033 MUHAMMAD ALIF IMRAN BIN MAT NOR oGuiB 0.00 |
@ Ketidakhadiran & Refleksi Refleksi sahaja

TARIKH 5 September 2022 (Monday)

Sila tanda ketidakhadiran untuk pelajar
yang tidak hadir sahaja dan klik OK,

No. Pend
(KIik untuk lihat e-

Dokumen pelajar)

1 ALAALIAAEAAAL MAT Y1 UAIDIE BIA MAT YAIR



4.

Perincian pengemaskinian releksi merangkumi (1)
kaedah pengajaran (2) tarikh (3) jam (4) jumlah
hari diambil untuk mengemaskini refleksi.
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64-2;022 KAEDAH PENGAJARAN BUKAN writing thesis statement, topoc sentence and
- TRADISIONAL supporting details for an outline.
Wednesday
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KESIMPULAN

COURSE PLANNER ini adalah hasil tindakan susulan
hasil dapatan audit kualiti dalaman MS ISO 9001:2015
dan mendokong Transformasi Pentadbiran Awam
(PKPA Bil 1 2018). Penggunaan Standard Antarabangsa
ISO sebagai asas kepada Sistem Pengurusan Kualiti
(SPK) Perkhidmatan awam berlandaskan hasrat
kerajaan untuk meningkatkan keberkesanan dan
kecekapan agensi dalam menyampaikan
perkhidmatan yang berkualiti kepada pelanggan.
Penghasilan modul COURSE PLANNER menyokong
Profil Perkhidmatan Pendidikan Tinggi dengan

memantapkan jaminan kualiti.

COURSE PLANNER dapat memenuhi kehendak
pelanggan dan stakeholders dengan memastikan
semua prosedur dilaksanakan dengan berkesan dan
proses pemberian perkhidmatan pendidikan

dilaksanakan secara terancang, sistematik dan



berkesan. COURSE PLANNER juga menyokong amalan
pengurusan kejat dalam usaha penjimatan kos
pengurusan dan melaksanakan proses kerja yang lebih

teratur, sistematik, efisyen dan berkesan.

Sekian. Terima kasih.
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