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SEKAPUR SIRIH

Assalamulaikum warahmatullahi wabarakatuh, Salam Perpaduan.

Pertama sekali marilah kita memanjatkan kesyukuran ke hadrat Allah S.W.T kerana dengan
limpah dan kurnia-Nya, buku Manual Pengurusan Aktiviti Pelajar 2020 ini Berjaya
diterbitkan. Penerbitan buku panduan ini adalah salah satu usaha untuk menyelaras
pengurusan aktiviti pelajar di Kolej Komuniti Kuching. Buku ini akan memberi panduan
tatacara pengurusan aktiviti pelajar mengikut sop yang telah ditetapkan oleh pihak jabatan.

Setinggi-tinggi penghargaan diucapkan kepada jawatan kuasa penyedia buku manual ini
kerana banyak membantu dan berkongsi ilmu serta menjana idea untuk menghasilkan
rujukan yang standard untuk semua.

Saya berharap usaha sebegini dapat diteruskan lagi pada masa akan datang.
Wassalam.

Ts. FADIL BIN AZIZ

PENGARAH

KOLEJ KOMUNITI KUCHING
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
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1.0 PENGENALAN

Pengurusan aktiviti pelajar merupakan salah satu peranan dan tugas bagi pegawai-
pegawai di Kolej Komuniti Kuching. Aktiviti pelajar yang dijalankan bertujuan untuk
membentuk jati diri seorang pelajar diluar pembelajaran. Pengurusan aktiviti pelajar
yang baik dapat memberikan impak kepada pengurusan kolej. Buku Manual ini digubal
sebagai panduan untuk digunapakai oleh pegawai-pegawai pengurusan di Kolej Komuniti
Kuching.

2.0 PROSES PERANCANGAN AKTIVITI PELAJAR

Pelaksanaan program perlu dibual dengan teliti dan terancang bagi memaslikan program
berjalan dengan lancar dan aspek keselamatan pelajar perlu diutamakan. Antara item yang

perlu dibuat dalam proses perancangan sesuatu aktiviti pelajar adalah seperti:
i) Nama Program/Aktiviti

Nama bagi program/aktiviti yang dijalankan biasanya dipilih berdasarkan tujuan aktiviti
dilaksanakan. Pemilihan nama perlu menggambarkan keseluruhan aktiviti tersebut bagi
memberikan tarikan kepada pelajar untuk menyertai aktiviti tersebut. Nama yang dipilih
juga perlu mudah diingat dan sekiranya nama tersebut panjang, penggunaan kata
singkatan bagi aktiviti tersebut perlu direka untuk memudahkan pelajar dan pihak
pengurusan menyebutnya. Contoh MyCCSkills Inovasi Dan Rekacipta Pelajar Tahun 2017
(MySkrip 2017).

ii) Tarikh Pelaksanaan

Pemilihan tarikh perlu dilihat kesesuaian pelaksanaan program agar tidak
bertembung dengan tarikh-tarikh penting program vyang lain bagi mengelak
kekurangan penglibatan pelajar dalam aktiviti yang telah dirancang. Sekiranya
program yang dirancang melibatkan aktiviti luar pastikan keadaan cuaca ketika itu
bukan pada musim hujan.

iii) Lokasi

Lokasi juga memainkan peranan yang penting untuk menjalankan sesuatu program atau
aktiviti. Pemilihan lokasi yang sesuai dengan aktiviti dapat melancarkan lagi
proses perjalanan program. Bahkan lokasi yang baik juga dapat memudahkan
pelajar untuk menyertai program.



iv) Jawatankuasa Pelaksana

Senarai jawatankuasa pelaksana pula bergantung kepada kesesuaian tugas pada
program yang dirancang. Kapasiti bilangan ahli jawatankuasa juga ditentukan
pada saiz pengelolaan sesebuah program. Bagi program vyang kecil ahli
jawatankuasa utama mungkin sudah cukup untuk menampung kapasiti pengurusan
program, tetapi untuk program yang besar dan melibatkan komuniti luar memerlukan
bilangan jawatankuasa yang lebih ramai. Penglibatan jawatankuasa agensi luar seperti
pasukan RELA, JPAM juga diperlukan untuk memastikan keperluan keselamatan lebih
terjamin kerana mereka telah dilatih untuk menjaga keselamatan dan mengendali kes
kecemasan.

v)  Jadual Kerja / Carta Perbatuan

Jadual kerja perlu dibuat pada awal pelaksanaan program untuk merangka proses
perjalanan program yang dirancang. Pengarah program dapat memantau pelaksanaan
program mengikut jadual kerja yang telah dibuat. Jadual kerja dapat memudahkan
jawatankuasa pelaksana untuk memastikan program yang dirancang mengikut
ketetapan jadual kerja yang telah diberikan.

vi)  Mesyuarat Program

Mesyuarat merupakan salah satu item penting dalam pelaksanaan program.
Mesyuarat yang dibuat adalah salah satu saluran kepada ahli jawatankuasa untuk
mengemukakan cadangan dan pandangan terhadap tugas mecrcka. Bahkan mesyuarat
juga merupakan tempat kepada ahli jawatankuasa untuk melaporkan kemajuan
tugas yang telah mereka jalankan.

vii)  Minit mesyuarat

Minit mesyuarat perlu dibuat sebagai rekod bagi segala perbincangan dan
keputusan yang telah dicapai bagi pelaksanaan program. Minit mesyuarat perlu
disahkan oleh pengerusi program sebagai bahan rujukan dan punca kuasa sesuatu
tindakan yang telah diambil bagi menjalankan program tersebut.



viii) Media Promosi

Promosi perlu dijalankan bagi program yang memerlukan tarikan penyertaan orang luar
ataupun penyertaan peserta bagi sesuatu pertandingan. Media promosi boleh dibuat
menggunakan bahan seperti kain rentang, poster, iklan di tv atau radio. Pada masa kini
promosi menggunakan media sosial juga dikira kaedah paling sesuai dan menjimatkan
kos. Jawatankuasa pelaksana boleh mendapatkan bantuan daripada Jabatan Penerangan
untuk membuat hebahan terhadap program.

ix) Protokol Majlis

Protokol bagi sesebuah majlis adalah berbeza bergantung kepada tujuan maijlis itu
dijalankan. Jlawatankuasa pelaksana perlu memastikan protokol yang dibuat
bersesuaian dengan tujuan asal program itu dilaksanakan. Contohnya Protokol Majlis
Konvokesyen tidak sama dengan majlis penutupan program biasa.

x) Insurans

Perlindungan insurans amat penting dalam pelaksanaan sesuatu program melibatkan
pelajar. Jawatankuasa pelaksana perlu memastikan pelindungan insurans sedia ada
cukup bagi membuat perlindungan kepada pelajar sekiranya berlaku apa-apa
kemalangan. Sekiranya insurans pelajar tidak membuat perlindungan terhadap program
yang dijalankan maka pihak pengurusan program perlu membuat perlindungan khas dari
mana-mana agensi insurans bagi melindungi pelajar jika berlaku kemalangan. Kegagalan
pihak pengurusan untuk membuat perlindungan terhadap pelajar yang menyertai
program berisiko akan memberikan kesan terhadap pengurusan pentadbiran kolej
secara amnya.

xi) Jaringan Kerjasama

Jaringan kerjasama sebaiknya dibuat bagi menambah nilai sesebuah aktiviti dan
program. Program yang menjalankan kolaborasi antara agensi, jabatan atau syarikat
korporat perlu mengikut Panduan Jaringan Kerjasama yang telah ditetapkan oleh
pihak jabatan.



Xii) Perasmi

Pemilihan perasmi juga penting kerana akan memberikan kesan kepada penentuan
protokol majlis. Perasmi yang mempunya pangkat dan darjat vyang tinggi
biasanya mempunya protokol berbeza dari perasmi biasa. Jawatankuasa
protokol boleh berhubung dengan protokol negeri jika perasmi melibatkan Tuan
Yang Terutama dan Ketua Menteri Sarawak.



PANDUAN
MENGHASILKAN KERTAS KERJA
KOLEJ KOMUNITI KUCHING



PANDUAN MENGHASILKAN KERTAS KERJA

KOLEJ KOMUNITI
KUCHING

Tajuk Aktiviti/Program :
Peringkat:
Tahun:

Anjuran/Kelolaan :

Kerjasama :

Disediakan Oleh :
Nama:
Unit :




1.0

2.0

3.0

4.0

5.0

TUJUAN

Kertas kerja ini bertujuan untuk memohon kelulusan aktiviti dan belanjawan

bagi Program yang dicadangkan akan diadakan pada -------

PENGENALAN

Program ini  merupakan satu program yang telah dirancang untuk

KELOLAAN

Unit , Kolgj

OBJEKTIF

Program ini diadakan bertujuan untuk mencapai objektif berikut:

41  Memupuk
4.2 Melahirkan

4.3 Membentuk

4.4  Membudayakan
4.5 Mengetegahkan

TARIKH/ HARI/MASA

Tarikh:
Hari:
Masa:




6.0

7.0

TEMPAT

Alamat penuh aktiviti belangsung :

TENTATIF PROGRAM

NAMA PROGRAM:
TARIKH:
TEMPAT:
MASA PERKARA
8.00 pg Pendaftaran
9.00 pg Ice breaking
10.00 pg Minum pagi
10.30 pg Sesl 1 LDK
1.00 tengahari Rehat/Solat/Makan
2.00 petang Sesi 2 Ceramah
4.30 petang Minum petang/solat asar
5.00 petang Riadah petang
6.00 petang Makan malam/rehat/solat
8.00 malam Sesi 3 Amali
10.00 malam Minum malam
10.30 malam | Bersurai

Nota: Tentatif bergantung kepada perjalanan sesebuah aktiviti/program. Tentatif mestilah jelas dan

mudah untuk difahami oleh semua ajk dan peserta yang terlibat




8.0 JAWATANKUASA INDUK DAN JAWATANKUASA PELAKSANA
NAMA JAWATAN SKOP TUGAS
Pengerusi e Mendapatkan sumber kewangan terlibat untuk

penganjuran pertandingan.

Mempengerusikan mesyuarat Peringkat Kolej Komuniti
Wilayah Sarawak

Memantau penganjuran sebelum, semasa dan selepas
program berlangsung.

Pengarah Program

Membuat kertas kerja program

Memastikan kelancaran semua aktiviti yang dirancang.
Memudahcara urusan setiap jawatankuasa

Memberi nasihat kepada floor manager tentang
perjalanan sesuatu program

Memantau perjalanan keseluruhan program

Setiausaha

Menyediakan surat panggilan untuk mesyuarat
pelaksanaan program

Menyediakan minit mesyuarat

Menyediakan laporan pelaksanaan program

Bendahari

Mengumpulkan dana pelaksanaan program
Menyediakan penyata kewangan tentang pembayaran
Merekodkan pembayaran yang telah dibuat

Membuat laporan berkaitan kewangan program

Ketua
Seminar

Floor manager/
Penyelaras
Penyelidikan/ Inovasi

Mengatur perjalanan sebelum, semasa dan selepas
seminar penyelidikan/ inovasi.

Memantau progress kerja setiap unit yang berada
dibawahnya.

Teknikal Pertandingan

Menyediakan tema pertandingan, panduan dan syarat
penyertaan

Menyenaraikan panel pengadil yang sesuai
Bekerjasama dengan JK Buku Panduan Pertandingan, JK
Peralatan dan Persediaan tempat serta JK Jemputan
Menyediakan skema markah pertandingan

Memastikan pertandingan berlangsung dengan suasana
yang teratur

Menyediakan draf buku panduan penyertaan dan syarat
pertandingan

Mencetak dan mengedarkan buku panduan/syarat

pertandingan




Persiapan Tempat

Menentukan tempat program berlangsung

Mendapatkan makiumat berkaitan kadar sewaan serta
kemudahan yang disediakan

Merancang kedudukan dan susunan lokasi pameran setiap
peserta pertandingan

Merancang kedudukan dan susunan tempat duduk
tetamu untuk majlis penutup/penyampaian hadiah
Menyediakan backdrop serfa susunatur pentas untuk
majlis perasmian/penutupan/penyampaian hadiah

Jamuan

Mendapatkan sebut harga berkaitan dengan kadar makan
minum

Menyediakan makan minum sepanjang program
berlangsung

Mengagihkan makanan kepada peserta dan tetamu
semasa program berlangsung

Cenderamata, hadiah dan

sijil penyertaan

Menentukan jenis cenderamata untuk VIP, pemenang dan
pengadil

Menentukan jenis hadiah untuk pemenang pertandingan
dan mengikut tema pertandingan

Mendapatkan sebutharga bagi cenderamata dan hadiah
pertandingan

Bertanggungjawab dalam susunatur cenderamata dan
hadiah semasa majlis penutup

Menvyediakan sijil penyertaan kepada peserta (seminar
penyelidikan dan pertandingan inovasi) dan sijil
penghargaan panel pengadil dan AJK (pertandingan
inovasi)

Publisiti, Promosi & Buku

Program

Membuat hebahan program

Membuat banting program

Menyediakan draf buku program
Mencetak dan mengedarkan buku program

Jemputan dan Protokol

Merancang kaedah sambutan ketibaan VIP/Perasmi
Mengatur sambutan peserta dan tetamu

Memastikan keperluan tempat duduk mencukupi
Memastikan persediaan persediaan peserta, tetamu dan
pelajar untuk majlis penutup dan penyampaian hadiah

Kebersihan

Menyediakan tag AJK, peserta dan pengadil
Menjaga kebersihan sepanjang program berlangsung

Multimedia Siaraya/ Fotografi

Menyediakan keperluan alatan audio dan video sepanjang
program berlangsung

Merakam gambar aktiviti sepanjang program berlangsung
Memastikan setiap peristiwa dirakam




Teks ucapan

Menyediakan kata-kata aluan dalam buku program
Menyediakan teks ucapan dalam majlis penutupan

Stage Manager  (Majlis
Penutupan)

Mengatur perjalanan majlis penutupan

Bekerjasama dengan JK Cenderamata, hadiah dan sijil
penyertaan

Menyediakan teks ucapan VIP/Perasmi

Pendaftaran & Prosiding

Membuat kaunter pendaftaran untuk peserta seminar
penyelidikan

Membuat semakan dan proof read untuk setiap kertas
penyelidikan

Mengumpulkan kertas penyelidikan untuk dibukukan dan
kemudian diagihkan kepada kolej-kolej yang lain.

Pameran

Membuka kaunter dan mempromosi kursus-kursus jangka
masa pendek dan jangka masa panjang Kolej Komuniti
Wilayah Sarawak.

Keselamatan

Memastikan keselamatan AJK dan peserta sepanjang
program berlangsung

Mendapatkan kerjasama daripada agensi
keselamatan yang lain seperti JPAM, Polis, Polis trafik
dil.

Pengurusan Pelajar

Mengurus penglibatan pelajar dalam aktiviti/program
Memastikan kehadiran pelajar dalam sesebuah
program.

Memastikan kebajikan dan disiplin pelajar sepanjang
program berlangsung.

Penginapan

Membantu mengurus selia penginapan bagi ajk atau
tetamu jemputan.
Membuat tempahan bilik kepada tetamu vip.

Pengangkutan

Menyediakan kemudahan pengangkutan kepada ajk
dan peserta program.

Menyelaras jadual perjalanan kenderaan jabatan.
Mendapatkan permohonan sewaan/pinjaman
kenderaan jika kenderaan jabatan tidak mencukupi.

Persembahan

Menyelaras aktiviti persembahan di majlis
pembukaan /penutupan.

Membuat tempahan sewaan/belian
custom/peralatan persembahan.
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9.0 ANGGARAN PERBELANJAAN PROGRAM (contoh)
HARGA/ JUM
BIL PERKARA 0Ss PER UNIT | KUANTITI KK
(RM)
(RM)
Cenderahati
1 Plak 50.00 4 200.00
- KKMG
2 Kertas sijil (1 Rim) 2 00 150 300 00
3 Cenderahati VIP 29000 100.00 1 100.00
4 Bingkai 5.00 8 40.00 KKKG
5 Token 50.00 6 300.00
JUMLAH 940.00
Multimedia
6 Banner (8' x 4') 100.00 1 100.00
: Vv A KK
7 Bunting (3' X 6") 29000 40.00 1 40.00 SATUBONG
8 Backdrop 300.00 1 300.00
JUMLAH 440.00
Jamuan
9 Sarapan 5.00 90 450.00 | KKBETONG
11 minum petang 5.00 920 450.00 | KK SARIKEI
JUMLAH 1368.00
JUMLAH KESELURUHAN 2748.00

Nota: Perbelanjaan bergantung kepada program/aktivti
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10.0

11.0

JADUAL KERJA/ CARTA PERBATUAN

CARTA PERBATUAN SEMINAR KERTA § KERJA PENYE LIDICA NWILAYAH SA RAWA K 2017
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11.0 PENUTUP

Diharapkan aktiviti ini dapat dijalankan dengan jayanya dengan kerjasama

semua pihak sejajar dengan objektif program.

Disediakan oleh:

(Nama )
Jawatan
Kolej Komuniti Kuching

Disemak Oleh:

(Nama

Ketua Unit/Pegawai
Kolej Komuniti Kuching

Disokongkan Oleh:

( Nama

TPP/TPA
Kolej Komuniti Kuching

Diluluskan Oleh:

(Nama
Pengarah
Kolej Komuniti Kuching

13




PANDUAN
MENGHASILKAN LAPORAN



KOLEJ KOMUNITI

migiy KUCHING

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

LAPORAN

NAMA :
PERINGKAT :
TAHUN:

Disediakan oleh:
Nama:
Jawatan:
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1.0 PENDAHULUAN

2.0

3.0

4.0

5.0

6.0

7.0

8.0

9.0

10.0

11.0

12.0

13.0

14.0

15.0

16.0

17.0

18.0

19.0

20.0

21.0

OBJEKTIF

PENGISIAN PROGRAM

IMPAK PROGRAM

TARIKH & HARI

TEMPAT
PERASMI PROGRAM
SENARAI NAMA PESERTA
ANALISA PENILAIAN BORANG KAJI SELIDIK PESERTA
ANALISA PENILAIAN BORANG KAJI SELIDIK AJK
POSTMOTERM UNIT
SALINAN CARTA PERBATUAN
SALINAN MINIT MESYUARAT
SALINAN MEMO
SURAT LANTIKAN
RESIT / E-PEOLEHAN
SUIL PENGHARGAAN
SUIL PENYERTAAN
KAIN RENTANG/BUNTING/BACKDROP
PENUTUP

LAMPIRAN BERGAMBAR/BERITA

15




LAMPIRAN



A) Surat Lantikan Jawatankuasa

ROLE] WONMINIT ICLHCMING
FKEMENTERIAN PENIMEIRAS] THRGE!
- igfam Sursm Tarddk

B3 i3 i
39050 Huching, Fams
SdRAw A drnedl

i l HIOILE KOHALINET
KUICHING

Ruf. Kaml @ KKKEG00-1016 Jid. 9 (4 $)
Tarikh 11 Cktobwer 2076

SEPERTI SENARAI EDARAN

Tuan,

LANTIKAN JAWATANKUASA PINNACLES AMAZING CHALLENGE
206

Saya dengan hormatnya merujul kepada perkars oi alas,

2. Sukaclta dimaklurmkan bahawa Unit Pembangunan Felajar, Kolej
Komunitt Kuehing telah dipedargoungjgwabkan  untuk  menganjurkan
latihan kepimpinan den cebaran fizikal kepada Pengarab-pengarab Kola|
Kormurit dan pelajar yang terpilih di Holsj Komuniti. Sshubungsan dengan
iy, tuandpuan dilantk untuk menjalankan fugas. sebapgal jawstenkuasa
palakeana program Pinnacles &mazing Challenge 2016, Program tersebu
akan diadakan sepertl katetapan barfkut:

Tarikh : 14-18 October 2016
Tempat : Taman Negara Mulu, Sarawak

4, Untuk makluman pihak tuan, makan dan minum sera paksj latihan
yang berkaltan adalah di bawab tanggungan pihak penganjur kermula dari
tempat berkumpul pesarta di Lapangan Terbang Mulu (Butlan terperng di
Lampiran Z) manakalz untutan perjalanan boleh dibuat di Kolej Komunit
masging-masing meangikut  Pekeliing Perbendaharean  yang  sadang
berkuatkuasa sekarang.

“Peneraiv Kowanitd Bovilmw dan Herkemalaran

f




5. Bersama-sama inl dismpicken borang maklumeat peserta dan borang
maklumat keeihatan untuk makiumen dan findskan fuen dan kemball
kepada bahagian i sebelureatau pada 10 Cktober 2016 (fsnin) ditalian
faks 082-313318. Scharang peranyadn boriubung program int tuan bolgh
meaghubungl Pn. Norshafiza Zakaris ditallan 014-8031927. Kafjssams
dan perhatian tuen berhubung perkara ini smallah dihangal dan diucapkan
darima kasin.

‘Bekian.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGSRAY

Bava yang el periptab,

{SHUDERMAWAN BIN JARLINAN)
Pengarah

Kolel Komunitt Kuching
Kementatian Pendidikan Malavsia




B) Borang Permohonan Kenderaan Jabatan

MEMENTERIAN PENBANAK TINGGH

BORANG PENGGUNAAN KENDERAAN KOLE]

——— . BUTIRAN PERIALANAN 2l ]
TNy T B BT AR ;
Dastinasi : i
Tarikh keluar / Waktu keluar -

Tarikh Batik / Wakty Baiik .
Bilargan Penumpang | Tidse etk Pemandy )«

i PEGAWAI YANG MEMONGN TEtEaTe
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C) SuratJemputan

‘ HOLES KOMUNITS KUCHING

HRATRITGRIAN FENRIBMGAY TYGG!

Lot 3563, talan Sultam Tengah,

Pretri divs, Te.  :6-082-31331

53050 Kuehing. Fais : 5AOR2-313308
SARAWAK Emml ndenviaBichiol nab sy

Ruj. Kami - KKKGIB0O-1/18(92)
Tarikh 210 Jun 2018

Puan Mur Khairanie Ramli
Penolong Pengarah Kanan

Meelalui

Tuan Haji Mohamad Nasic B Wan Abdul Rahman
Fengarah

Bahagian Pembangunan Pelajar

Jabatan Pengajian Kolej Komuniti

Aros B & T, Galeria PJH, Jin PAW,

B2100 Putrajaya.

Tuan,

JEMPUTAN MENGHADIRI MESYUARAT EXTREME CHALLENGE TO
CONQUER PINNACLES OF MULL® PERINGKAT KEBANGSAAN TAHUN 2016
{ECPMZ016).

2 Sukacitanys pihak Kolej Komuniti Kuching mencadangkan tankh berkut bagl
fujuan mesyusrat AJK Pelaksana Program ‘Extreme Challenge To Congues
Pinnachkes Of Mulu’ Peringkat Kebangsasn Tahun 2018 pada:-

Tarikh : 17 Jun 2016
Tempat 7 Bilik Mesyuarat Kolej Komuniti Kuching
Masa - 10.00 pagi

3 Sehubungan ity, pihak kami amat mengals-alukan kehadiran pihak fuarn uriok
bersama-sama kami pada mesyuarat inl agar program yang bakal déalankan beraya
supant yang belah dirancangkan.

“Penerajn Komuniti Berilmu dan Berkemahiran™

e fwww kg edu my




4. Kerjazens dan gerhatian pibek fuan bedubung parkars inl gragtlah dibargai
dassdisaniung nggl. Ssbarang. mesklumat Janjd, bolebish manjuk - pegeeal ami
igitn Pus Morshalza Bint Fabadts di talian (148801807 slau DB2- 313321,

Sakisn, terima kagih.

Saya vang mesdnd perintan,

5‘5 : »;a;g.,s?’”’“

{HARID AR BINTI MOHD YUNUIS)
Kt dabatan Rejurutaraan dan Kemabimn
B Pengacah

Holsl Kemindi Kueohing
Kementorian Pendidikan Tingg



D) Borang Maklumat Kesihatan

BORAMG MAKLUMAT KESIHATAN

KOLEJ KOMURITY BAHAGIAN:

1. Meklurat perbadi
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Ssma’ Lalah

. Darah Tinggi (Hipedensi)
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1. Tinggi: om

2. Hemtbaderc__ kg

3. lpdsks disim Tubuh (BMI: ____ kop/m? B < 12 (Kurano Becst Badany
Bhil 15 - 23 (Mormal)
BME 23 - 30 {Lekih Berst Badan)
Dl > 20 (Kpoamukan/Qbes)

4. TskamenDaesh (BFk_____ sislolimev Hg

: itk mmd Hp
5. Kadar padi; / min
. Hamoaglokin: onalL

7. Lain-lzin pemerikssan yang berdian

PENGESAHAN PEMERIK SAAN KESIHATAN
&rizlsh disahkan, bahaws peoawsi seperil nams. di bawah. telah menisknksn,
pemerkssan di kimlk hospital ini dan. LAYAK / TIDAK LAYAK menyertsi
progran g
Hama:
No. bad Brogrnalan:
Limwe

Tankhia. Masa:

MNama gan.Cop Rasmil.

{"prinna yang mana fidak berkenasn)



E) Borang maklumat diri peserta

BORANG MAKLUMAT PERIBADI PEGAWAI

KOLEJ KOMUNITIf BAHAGIAN:

Nama

Vo B FRneeraen [

Alamat =-mail

Slamat Telaqy Surat
Blanyurat.

o Teleton ED. [SFeEaw |

Janasn. Ho. Telefon Wans |

% PERAKUAN LEPAS TANGGUNG PESERTA

Bahawasana. Sava. Mo Kad Bengepalan.
pegawal. dar Kplsi Haowoly Bahagizo, DENGAN IMI, akan
menyersi, Pinnacles Amazing Chaflenge 2015 yang akan, dirdskan pada 14 — 18 Ociober 2016
begiempst di Taman Megars Buly Serawsk Smya. disin berseluy bahavm sava. skan
kenads. Kemaniedan Pendiikan Malaysis/ Jahatan Bendidiban Kelsl Krmuoiil sonunit. senganiut
program i berlangsing. melali 308 MR pihak, sams. A peuan slay. mabkamah.

Dibssizoan.
{M=ma Banub, Saksi

Mo. Kad Penpsnalan: Mo. Kad Pengenalan:



F)

Jadual aktiviti

10 & 11 NOVEMBER 2016

| A |

TENTATIF MINGGU HALUAN SISWA KOLE] KOMUNITI KUCHING SESI NOVEMBER 2016
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DewanKuliah Uriit Masing-masing Dewan Kuliah
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LOK 2 Kewangan dan | Takimat JPP e _ Majis Penutupan MHS
. Disipln | Kejuruteraan
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dan
NEHAT Kemahiiaii | HEHAT! SOLAT ZOHORISOLAT JUMAAT
| 2016 Puan Hurul En. Alff En.fhmad | Pn, Hamidah
JPP DafigahBin | SafuanBin Khaidirh | BtMohamad PP
Kamarudin Jamaludim Mohamed Yurius

Dewan Kuliah




G) Aturcara tadbir

ATURCARA MAILIS
MAILIS BERBUKA PUASA DAN PENYERAHAN SUMBANGAN

PROGRAM DAKT! KOLE) KOMUNITI KEPADA KOMUNITI WIAYAH SARAK 2016

400Bete0E | Bethuun v sl doo. nebuat kol Koqnit Wilayah Sacawak

430peta0s. | Besdin betud kampong/Eetun kawim & perinpin prseiti, Medis,
DEmGUbARE SR, BRI SHRRR0SAR.

SO0gEoe0s. | Beldwmun voiP
Bacaan dod.

Diaser Arnie hig Noaor

Ueagi B ADUMN Meager

PensrabanSumbangen Feppuba peluia Sl Komuniti Wilaysh Sarawisk
ooy Suoibsoess Setedta b i

Tarkirah Ringeys Ramadhan

Wil Biscbudkit B Sob Magtioiby Besi &




H) Bunting, banner dan poster

isempurnakan oleh

Dato' Amir Bin Md. Noor

garah Jabatan Pendidikan Kolej Komuniti,

Anjuran : Bahagian Pembangunan Pelajar, JPKK
Pengelola : Kolej Komuniti Kuching
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BAHAGIAN C : KEBERKESANAN PROGRAM
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J)  Sijil penyertaan

.

B KEMENTERIAN r
. FMNT CAN 1
MALAYSIA | | e
KOLE] KOMUNITI KUCHING
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

eg?o{ é%ﬂ?yﬂ-ﬂz{(mnf“

Adalah dengan ini disafifan bafiawa
JAMAL BIN ARJONO
Tetah menghadivi dengan jayanya

PROGRAM KONVOI BERMOTOSIKAL KE TELUK MELANO KOLE]
KOMUNITI DAN POLITEKNIK WILAYAH SARAWAK

Anjuran

KOLE] KOMUNITI KUCHING

Tada

2 FEBRUARI 2019

------

L ® r L
Z Ts. FADIL BIN AZIZ
PENGARAH
KOLEN KOMUNITI KUCHING



K) Sijil Penghargaan

l  KOLE] KOMUNITI
: KUCHING

KOLE) KOMUNITI KUCHING
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

gﬂ @%}yﬁﬂfg{?ﬁﬂ

GAUATANKUASA PERUWARILAN
PELAIAR 2017

WANG MOHAMMAD SHAHMIRUL BIN AWANG RAZALI
NO K/P: 980111135343

Bendahari JPP

Herana velal menumiukkan sikap kepimpinan yang proaktil dalam
aktiviti vang dijalanken oleh fawarankuasa Persakilan Pelajor (JPF)

Koarde] Komuniti Kuching

EanShudermawan Rin Jaruman
Pengural

Kolej Komuniti Buching




eISBN 978-967-18669-1-7

7896711866917

Diterbitkan oleh:

KOLEJ KOMUNITI KUCHING
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
LOT 3563, JALAN SULTAN TENGAH,
PETRAJAYA,

93050 KUCHING
SARAWAK
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KUCHING | A






