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PK602: LAW & PROCEDURES OF MEETING

INSTRUCTION:
This sectior: consists of FOUR (4) structured questions. Answer ALL of the

questions.

ARAHAN :

Bahagian ini mengandungi EMPAT (4} soalan berstrukiur. Jawab semua soalan.

QUESTION 1

SOALAN 1

(a) List FOUR (4) characteristics of a meeting.
Senah.fikan EMPAT (4) ciri-ciri mesyuarat.

[4 marks]

[4 markah)

(b) Explain THREE (3) types of meetings held by members of a company.
Terangkan TIGA (3) jenis mesyuarat yang boleh di adakan oleh ahli-ahli dalam
sebuah syarikat.

[21 marks]
[2] markah]
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PK602: LAW & PROCEDURES OF MEETING

QUESTION 2
SOALAN 2

(a) Describe the appointment of a company secretary.
Terangkan pelantikan setiausaha syarikat.
[3 marks]
|3 markah)

(b) List SIX (6) professional bodies that a company secretary can join as a member.

Senaraikan ENAM (6) badan profesional yang boleh disertai vleh setiqusaha

syarikat.

[6 marks]

[6 markah)

(¢) Identify FOUR (4) differences between company secretary and secretary.

Kenalpasti EMPAT (4) perbezaan antara setiausaha syarikat dan setiausaha,

[8 marks]
(8 markah)
(d) Explain the resignation procedure of company secretary.
Terangkan prosedur perletakan jawatan setiausaha syarikat.
[8 marks]
[8 markah)
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QUESTION 3
SOALAN 3

CLO3 (a) Describe “proxy”.
Cl Terangkan berkenaan “proksi”.

[3 marks]

[3 markah]

CLO3 (b) List FIVE (5) contents in notice of meeting.

Cl Senaraikan LIMA (5) kandungan notis mesyuarat.
[S marks]
_ [5 markah)
CLO3 (c) Identifv SIX (6) ways of voting.
¢l Nyatakan ENAM (6) cara untuk mengundi.
{6 marks]
16 markah)
CLO3 (d) Explain briefly about:
C2 Jelasken secara ringkas fentang:
i.  Adjournment / Penangguhan
ii.  Agenda/ Agendd
[5 marks]
.[5 markah)
CLO3 (e} Explain the following terms:
3 Terangkan terma berikut:
i Reéolutions / Resolusi
ii.  Minutes / Minit
iii.  Chairman / Pengerusi
[6 marks]
[6 markah|
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QUESTION 4
SOALAN 4

(a) Define the following terms according to Society Act 1966:
Berikan definisi bagi yang berikut berdasarkan Akta Pertubuhon 1966:
1)  Assistant Registrar/ Pembaniu Pendaftar
i) Benefit/Faedah
iif) Local society/masyarakat setempat
iv) Political party/ Parti politik
[8 marks]
[8 markah]

(b) Discuss FOUR (4) conditions which a society is deemed to be established.
Bincangkan EMPAT (4) keadaan di mana persatuan tidak termasuk dalam
persatuan.

[8 marks]

[8 markah]

(¢) Explain THREE (3) conditions which members or subscribers of the society are
able to get a mutual benefit.
Huraikan TIGA (3) keadaan di mana ahli atau peyuran sesebuah pertubuhan
boleh mendapat fuedah bersama.
[9 marks]
L9 markah]

SOALAN TAMAT



