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DPK40163: PRINCIPLES OF MEETING

INSTRUCTION : '
This sectlon con51sts of FOUR (4) structured quest1ons Answer ALL quest1ons

ARAHAN : e
Bahagzan ml mengandungz EMPAT (4) soalan struktur Jawab SEM UA soalan

QUESTION1
SOALANT

(a) List THREE (3) charactenstlcs of a vahd meeting.

Senamzkan I GA (3) ciri-ciri mesyuarat yang sah.

[3 marks] |
B markah] :

(b) Expiain_TWQ (2) requisites of a valid meeting.

Terangkan DUA (2) syarat untuk memdstikah:&esebuah mesyuarat itu sah

[0 marks]
 [0markah)

1© EVery company has shareholders’ méetings and ofher meétings Write SIX (6)'

dlfferences between Class Meetlng and Extraordmary General Meetmg (EGM)
Sez‘zap syarzkat mempunyaz mesyuaraz‘ pemegarzg saham dan mesyuaraz‘ lazn

i ulzskan ENAM (6) perbezaan antara Mesyuarat Kelas dan Mesyuarat Agung Luar
Bzasa R ¥ hre
. [12 marks]
’ [‘1"2 hé}ar_kah]k
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QUESTION 2
SOALANZ |
: “CLO‘l (a) Delta Company Vants to appoint a new company secretary for the1r new subsidiary
e company Identlfy FIVE 3) procedure how a company secretary will be appomted
Syarzkat Delta hendak melantik seorang setzausaha syarikat bagz anak syarzkat
mereka yang baru. Kenalpastz LIMA (5) prosedur bagazmana melantik Seorang

“setiausaha syarzkaz‘

[5 marks]

, Wi k]
- cLoi: _ i
' (b) Teresa has graduated from Metropohs Umvers1ty and she Wanted to apply as a
company secretary at Juno Jeans Bhd Elaborate to 'Teresa on the FIVE o) »

- quahﬁcatlons requlred to become a company secretary : h
Teresa baru saha]a menamatkan penga]zan dari Unzversztz Metropolzs dan dia hendak
membuat permohonan sebagai- sefiausaha syarzkat dz Juno Jeans Bhd. Jelaskan

= kepada T eresa LI]WA (5) kelayakan um‘uk men]adz setzausaha syarikat.

 [10 marks]
e (10 markah)
CEOL:

. i ; (c) A company secretary has been appomted to do a Varrety of tasks based on the :
: 1nstruct10ns glven by the board of drrectors Wrrte FIVE (5 dutles of a company :
: 'secretary ' - o A

_Sez‘zausaha syarzkat dzlantlk um‘uk membuat pelbagal tugasan berdasarkan arahan'

darzpada ahli lembaga penoamh TuZzskan LI]WA (3) tugas setzausaha syarzkat

[10 marks]
[10 markah]
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QUESTION 3
SOALAN 3

CLOL : (a) An agenda is alist of meetmg activities arranged in proper ﬂow List THREE (3)
' types of agenda. : :

Agenda adalah senara1 akt1v1t1 mesyuarat yang dlsusun dengan teratur.
Senaralkan TIGA (3) jenis agenda i
o [ m'arks']. ‘ ,
13 markah)
CLOi v (b) Every member i_s' ’entiﬂed t‘o’.v_ote'as a means of expr"esjsing theit choice »in a_ meetiné.
‘ : ‘E).iplain F IVE- (5) typ'esbof Voting that can becon’dubted during a meeting.
o Setiap orang berhak mengundz untuk menyaz‘akan pilihan mereka di dalam
’ :mesyuamf Terangkan LIM4 (5) Jjenis pengundzan yang boleh dyalankan semasa
. mesyuarat : ' : e :
10 marks]
10 markah]

; CLO_lz L (c) Durlng a meetmg, _one of the cha1rman s job is to ensure that the meeting is properly. e

i "_conducted erte SIX (6) dutles of a chalrman durlng the meetlng

: .Semasa mesyuarat salah satu tugas pengeru31 mesyuarat adalah memastlkan
; mesyuarat d1Jalankan dengan ba1k Tuhskan ENAM (6) tugas pengeru31 semasa_ :
.»-__mesyuarat - ’ e !
[12marks]
| [2markah]

| QUESTION 4
| '.'SOALANét
CLO‘3" ' | i (a) Outhne FIVE Q) examples of ofﬁce bearer accordmg to 8001et1es Act 1966.

‘ , Nyatakan LIAIA ) contoh pemegang ]awaz‘an berdasarkan Akta Pertubuhan 1 966
[5 marks]
[5 markah]




CLO3

CL_o3

DPK40163: PRINCIPLES OF MEETING :

(b) erte FIVE (5) situations whereby a person shall be dlsquahﬁed as an office- bearer

adv1sers and employees of the reglstered 5001et1es , ;
T ulzskan LIM4 (5) situasi yang membolehkan seseorang hzlang kelayakan sebagai
pemegang ]awamn penaszhat dan peker]a pertubuhan berdaﬁar ‘
‘ L [10marks]

10 markah)

(c) Determme FIVE (5) eondmons that reglstered 5001et1es must act under Sometles
Act 1966 in accordance to the Constltuuon '
Kenalpastz LIAM (5) syarat tzndakan yang perlu dzpaz‘uhz berlandaskan Akm
Pertubuhan 1 966 selaras dengan Perlembagaan Malaysza

[10 marks]
. [10 markah]

'SOALAN TAMAT
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