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MANUAL PENGGUNAAN SISTEM IEXAM SPMP 

(MPU22042- BAHASA KEBANGSAAN A) 

 
PENYELARAS BAHASA KEBANGSAAN A: KETUA JABATAN PENGAJIAN AM 

PEGAWAI BERTANGGUNGJAWAB: SEMUA KETUA PROGRAM 

 

PENGENALAN 

Kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A adalah DIWAJIBKAN kepada pelajar 

bermula ambilan JUN 2019 yang TIDAK mendapat KREDIT/KEPUJIAN (GRED C) di 

dalam BAHASA MELAYU peringkat SIJIL PELAJARAN MALAYSIA (SPM). Sekiranya 

pelajar terbabit tidak mengambil kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A, pelajar 

tidak boleh bergraduasi. Sehubungan itu terdapat beberapa perkara yang perlu dibuat 

dalam sistem SPMP agar pelajar-pelajar ini tidak tercicir daripada mengambil kursus 

tersebut. 

 

PERKARA YANG WAJIB DILAKUKAN OLEH KETUA PROGRAM : 

1. Membuat semakan dan menyediakan senarai pelajar yang wajib mengambil 

kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A. Daripada senarai pelajar 

tersebut, terdapat pelajar mode kemasukan kolej komuniti yang telah lulus Bahasa 

Kebangsaan diperingkat Sijil. Pelajar tersebut perlu disemak adakah boleh diberi 

pengecualian kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A. Perkara ini perlu 

dibuat setiap semester. 

 

2. Tambah 2 jam kredit dalam Jumlah Jam Kredit Minimum bagi semua pelajar yang 

wajib mengambil kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A. Contoh Jumlah 

Kredit Minimum bagi Program DAD pelajar telah di set 94 jam oleh Ketua Program. 

Ketua Program perlu menambah 2 jam kredit pada pelajar yang wajib mengambil 

MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A dan menukar setting 94 jam kepada 96 

jam. Perkara ini adalah WAJIB dibuat agar tidak timbul masalah pelajar 

bergraduasi tanpa mengambil kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A. 

Setting jam kredit pada pelajar terbabit dibuat sekali sahaja sepanjang pengajian. 

 

a. Untuk pelajar semester 1 (ambilan JUN2020), 2(ambilan DISEMBER2019) 

dan 3 (ambilan JUN2019) yang sedang aktif pada sesi JUN 2020 yang wajib 

mengambil kursus MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A setting jam 

kredit perlu dibuat segera sebelum markah diproses pada sesi JUN 2020. 

b. Untuk pelajar baru semester 1 pada sesi-sesi akan datang yang wajib 

mendaftar kursus MPU22042, setting perlu dibuat selepas Ketua Program 

set jam kredit bagi pelajar semester 1. 
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MANUAL PENGGUNAAN 

 

1. LOG IN system SPMP  

 

 

 

2. Pilih menu iExam 
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SEMAKAN PELAJAR TIDAK KREDIT BAHASA MELAYU (SPM) 

1. Klik Semakan Kredit BM(SPM) Pelajar 

 

 

 

 

2. Pilih Jabatan 

 

3. Pilih kelas 

 

4. Cetak senarai pelajar yang wajib mendaftar MPU22042  

 

5. Edar senarai nama kepada penasihat akademik untuk  

mengenalpasti pelajar mode kemasukan Kolej Komuniti yang boleh 

diberi pengecualian kursus MPU22042 
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6. Penasihat akademik akan menghantar senarai nama pelajar yang 

boleh diberi pengecualian kursus MPU22042 kepada ketua program. 

 

SET PENGECUALIAN KREDIT BM(SPM) PELAJAR 

Berikut adalah tatacara set pengecualian kredit bm(spm) kepada YA bagi pelajar mode 

kemasukan kolej komuniti yang telah lulus bahasa kebangsaan peringkat sijil : 

1. Klik Edit Pukal 

 

2. Pilih Jabatan 

 

3. Pilih kelas 

 

 

 

 

 

Pelajar ini merupakan pelajar mode kemasukan Kolej Komuniti. 

Berdasarkan keputusan SPM, pelajar ini tidak kredit Bahasa 

Melayu, maka nama beliau tersenarai dalam senarai pelajar yang 

wajib mengambil kursus MPU22042. 

Ketua program perlu memastikan adakah pelajar ini pernah 

mengambil kursus Bahasa Kebangsaan dan LULUS di kolej 

komuniti sebelum ini dengan mendapatkan dokumen daripada 

Penasihat Akademik. (Proses/kaedah/borang  ditetapkan oleh 

Ketua Program) 

Sekiranya dokumen yang dilampirkan menunjukkan beliau pernah 

mengambil Bahasa Kebangsaan dan LULUS diperingkat Kolej 

Komuniti, maka pelajar ini boleh diberi pengecualian dengan 

memilih butang YA pada Pengecualian Kredit(BM)SPM 
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4. Klik  butang YA pada Pengecualian Kredit BM(SPM) bagi pelajar 

yang layak mendapat pengecualian kursus MPU22042 klik SIMPAN 

PENAMBAHAN 2 JAM KREDIT DALAM JUMLAH JAM KREDIT 

MINIMUM  

Berikut adalah tatacara penambahan 2 jam kredit pada Jumlah Kredit Min pelajar yang 

wajib mengambil kursus MPU22042 : 

 

1. Klik Edit Pukal 

 

2. Pilih Jabatan 

 

3. Pilih kelas 

 

 

Tiga pelajar ini merupakan pelajar ambilan Disember 

2019, semester 2 dan sedang mengikuti kelas pada sesi 

Jun 2020. Pelajar-pelajar ini TIDAK KREDIT BM dalam 

keputusan  SPM.Mereka tidak mendapat pengecualian 

Kredit BM(SPM) dan wajib mengambil dan lulus kursus 

MPU22042. 

Oleh itu Butang Pengecualian Kredit BM(SPM) tidak 

perlu diubah.Penyelaras hanya perlu menambah 2 jam 

kepada  jumlah kredit min pelajar dari 95 menjadi 97  

dan klik butang SIMPAN 
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4. Tambah 2 jam kredit pada Jumlah Kredit Min pelajar yang wajib 

mengambil kursus MPU22042 dan klik SIMPAN 

 

SEMAKAN STATUS PENGECUALIAN DAN STATUS DAFTAR 

MPU22042 

Berikut adalah tatacara untuk penasihat akademik/ ketua program untuk menyemak 

status pendaftaran kursus MPU22042 pelajar dan melihat keputusan MPU22042 bagi 

pelajar yang telah mengikuti kursus tersebut: 

 

1. Klik Semakan Data Pelajar Ikut PA 

 

2. Pilih kelas 
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3. Sistem akan menyenaraikan status pengecualian dan status daftar 

MPU22042 mengikut kelas yang dipilih untuk semakan penyelaras. 
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FAQ BERKENAAN KURSUS MPU22042-BAHASA KEBANGSAAN A 

 

1. Kenapa popup menu dibawah muncul dalam spmp pelajar? 

 

Jawapan  

a) Popup menu ini akan dipaparkan bagi pelajar berikut: 

b) Pelajar yang mendapat keputusan BM TIDAK KREDIT dalam keputusan SPM 

c) Pelajar yang masih belum mendaftar kursus MPU22042 disebabkan keputusan 

BM TIDAK KREDIT 

d) Pelajar yang telah mendaftar dan masih GAGAL kursus MPU22042 

e) Pelajar yang tidak mendapat pengecualian dari Penyelaras  Bahasa Kebangsaan 

untuk tidak mengambil kursus MPU22042 

 

2. Perlukah kita menambah jam kredit minimum jika pelajar wajib mengambil kursus 

MPU 22042? 

Jawapan  : Ya wajib ditambahkan.(Jam kredit minimum + Jam kredit MPU22042) 

3. Apakah yang berlaku terhadap pemprosesan exam? 

Jawapan  : Sistem akan tracking status kursus iaitu SPM wajib lulus pada kursus 

yang disetkan status tersebut. Dalam pemprosesan hanya akan menentukan sama 

ada kursus tersebut LULUS atau GAGAL, akan melayakkan pelajar mendapat Lulus 

Penuh (LP) 

4. Apa tujuan pemberian pengecualian dalam sistem iexam 

Jawapan  : Mode pengecualian hanya bertujuan untuk memberi pengecualian 

kepada pelajarterpilih untuk tidak mengambil kursus MPU22042. Antara contoh 

pelajar yang boleh disetkan kepada mode pengecualian adalah seperti pelajar yang 

mendaftar di politeknik sebelum sesi JUN2019 atau kes-kes seperti pelajar yang 

mendapat CTCE atau mengikut budi bicara pihak pengurusan.  
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CARTA ALIR PERLAKSANAAN KURSUS MPU22042 BAHASA 

KEBANGSAAN A DALAM PENGAJIAN POLITEKNIK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULA 

SEMAKAN TERHADAP 

KEPUTUSAN SPM SAMA ADA 

MENCAPAI TAHAP KEPUJIAN C 

STATUS BM 

PROSES DAN BOLEH 

MENDAPAT STATUS 

LP(LULUS PENUH)-

SEMUA SYARAT 

DIPENUHI Lulus dengan 

kepujian 

Tidak mencapai 

tahap kepujian 

PROSES DAN AKAN 

MENDAPAT STATUS KB 

(SYARAT MASIH TIDAK 

DIPENUHI ) 

Daftar kursus mpu22042(boleh 

daftar pada mana-mana 

semester sebelum menjalani 

latihan industri) 

PA dan PB akan dikira dalam 

PNM dan HPNM dan akan diberi 

GRED 

PROSES 

KEPUTUSAN 

LULUS MPU22042 

 

PELAJAR MENDAPAT KEPUTUSAN 

LP(LULUS PENUH)-SEMUA SYARAT 

DIPENUHI 

GAGAL MPU22042 
PELAJAR MENDAPAT 

KEPUTUSAN KB 

(SYARAT MASIH TIDAK 

DIPENUHI ) 

ULANG KURSUS 

MPU22042 
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CARTA ALIR PROSES PENGURUSAN PENDAFTARAN KURSUS  

MPU22042 BAHASA KEBANGSAAN A  PERINGKAT JABATAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULA 

1. Ketua Program membuat semakan dan 

mengeluarkan Senarai Pelajar Tidak Kredit Bahasa 

Melayu (SPM) daripada sistem SPMP 

  

2. Mengedarkan nama kepada Penasihat Akademik 

untuk mengenalpasti pelajar mode kemasukan 

Kolej Komuniti yang boleh diberi pengecualian 

kursus MPU22042 

1. Penasihat Akademik mengenalpasti pelajar mode 

kemasukan Kolej Komunti yang boleh membuat 

pengecualian kursus MPU22042. (Dokumen 

sokongan disimpan oleh Penasihat Akademik) 

 

2. Nama pelajar yang boleh mendapat pengecualian 

dihantar kepada Ketua Program 

1. Ketua Program menghantar senarai nama lengkap 

yang telah disahkan oleh Ketua Jabatan kepada 

Penyelaras Bahasa Kebangsaan (Jabatan Pengajian 

Am) untuk penawaran kursus. Selewat-lewatnya 

Minggu ke-3 Perkuliahan 

 

2. Salinan dihantar kepada Penasihat Akademik,Ketua 

Penyelaras Peperiksaan Jabatan & Unit Peperiksaan 

 

3. Ketua Program set jam kredit pelajar yang wajib 

mengambil kursus MPU22042 dengan menambah 2 

jam kredit tambahan pada Total Jam Kredit pelajar 

terbabit.  

1. Pendaftaran kursus MPU22042 pelajar dibuat oleh 

Penasihat Akademik 

KETUA PROGRAM 

PENASIHAT AKADEMIK 

KETUA PROGRAM 

PENASIHAT AKADEMIK 
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CONTOH SENARAI NAMA PELAJAR WAJIB MENGAMBIL 

KURSUS MPU22042 BAHASA KEBANGSAAN A UNTUK EDARAN 

KEPADA JABATAN PENGAJIAN AM 
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BORANG PERMOHONAN PENGECUALIAN KURSUS MPU22042- 

BAHASA KEBANGSAAN A 
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TATACARA PENDAFTARAN 

KURSUS,KEMASKINI KURSUS & 

SET KURSUS PRASYARAT 
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PENDAFTARAN KURSUS 

 

Pendaftaran kursus baru perlu dilaksanakan pada awal semester sebelum pendaftaran 

masuk pelajar. Satu kursus hanya didaftar sekali sahaja dalam platform SPMP. Elakkan 

mendaftar kursus lebih daripada sekali dengan meletakkan program yang sama dalam 

dua entri yang berbeza.Berikut adalah contoh pendaftaran kursus yang dibuat lebih dari 

sekali yang dibenarkan dalam SPMP: 

Kursus DEE3061 didaftar sebanyak dua kali untuk membezakan antara pelajar program 

DET & DEP yang mengambil kursus tersebut pada semester 3, manakala program 

DTK,DEG &DEQ  mengambil kursus tersebut pada semester 4. Perkara tersebut tidak 

menjadi kesalahan DENGAN SYARAT tiada program yang sama di dalam kedua-dua 

kursus yang didaftar. 

Sekiranya terdapat program yang sama didaftarkan dalam kedua-dua entri, transkrip 

pelajar tidak dapat diproses dengan tepat. 
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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS- SET KIRAAN SEBENAR 

CONTOH 1: 

KOD KURSUS   : DBM1013 
NAMA KURSUS  : ENGINEERING MATHEMATICS 1 
PEMBAHAGIAN PB:PA   : 60 : 40 

 

1. Klik Kemaskini Kursus dalam iDaftar 

 
 
 
 
 

2. Klik TAMBAH KURSUS  
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3. Masukkan semua maklumat berkenaan kursus yang ingin 

didaftarkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
JUMLAH MARKAH PB MENGIKUT SILIBUS: 
 

1. QUIZ (2)   = 10% 
2. TEST (1)   = 15% 
3. TUGASAN(2)  = 15% 
4. TUTORIAL EXERCISE (4)  = 20% 

JUMLAH PB   = 60% 

 

4. Klik Kemaskini 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PENERANGAN : 

Kenapa Kursus ini di set Kiraan Sebenar? 

Bandingkan PB dalam pembahagian PB:PA 

dengan Jumlah PB bagi setiap tugasan mengikut 

silibus. Nilai Pembahagian PB adalah 60,dan 

jumlah semua penilaian dalam silibus juga adalah 

60.  

Bagaimana sistem SPMP memproses markah? 

1. Selepas pensyarah key in markah PB&PA dan 

kemudian salin, markah perseratus PB dan PA 

akan disalin ke satu platform untuk diproses. 

Bermaksud SPMP akan convert PB 60 menjadi 

perseratus dan disalin ke platform untuk di 

proses. Sistem tidak akan bawa nilai per 60. 

(boleh rujuk Borang Pamer PB_CLO) 

 

2. Semasa proses markah berlaku, sistem SPMP 

akan melihat semula pembahagian PB:PA, 

60:40 maka markah PB dan PA perseratus tadi 

akan diconvert menjadi 60:40 dan ditambah 

kedua-duanya untuk mendapat satu markah 

akhir 
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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS ( SET KIRAAN SEBENAR) PADA PLATFORM 

PENSYARAH 

1. Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA 

 
 

2. Masukkan peratusan penilaian mengikut AST 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik Simpan/Kemaskini 

 

 

Ini adalah pembahagian 

peratusan yang telah ditetapkan 

di dalam silibus. Pensyarah akan 

set dalam SPMP mengikut silibus 
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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS- SET KIRAAN IKUT 

PERATUSAN 

CONTOH 2:  

KOD KURSUS   : BA301 
NAMA KURSUS  : ENGINEERING MATHEMATICS 3 
PEMBAHAGIAN PB:PA   : 50:50 
 

1. Klik Kemaskini Kursus dalam iDaftar 

 

 
 
 
 

2. Klik TAMBAH KURSUS 
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3. Masukkan semua maklumat berkenaan kursus yang ingin 

didaftarkan 

 
 
JUMLAH MARKAH PB MENGIKUT SILIBUS: 
 

1. END OF CHAPTER (1)  = 20% 
2. GROUP DISCUSSION (2)  = 15% 
3. QUIZ (1)   =10% 
4. TEST (2)   = 30% 
5. TUTORIAL EXERCISE (3)  = 25% 

JUMLAH PB   = 100% 
 

4. Klik Kemaskini 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENERANGAN : 

Kenapa Kursus ini di set Kiraan Ikut Peratusan? 

Bandingkan PB dalam pembahagian PB:PA dengan 

Jumlah PB bagi setiap tugasan mengikut silibus. Nilai 

Pembahagian PB adalah 50, manakalan Jumlah 

semua penilaian dalam silibus adalah 100.  

Bagaimana sistem SPMP memproses markah? 

1. Selepas pensyarah key in PB&PA dan kemudian 

salin, markah perseratus PB dan PA akan disalin 

ke satu platform untuk diproses. Disini SPMP 

takkan convert nilai PB perseratus tu kerana 

markah sedia ada adalah perseratus (boleh rujuk 

Borang Pamer PB_CLO) 

2. Semasa proses markah berlaku, sistem SPMP akan 

melihat semula pembahagian PB: PA, 50:50 maka 

markah PB dan PA perseratus tadi akan diconvert 

menjadi 50:50 dan di tambah kedua-duanya untuk 

mendapat satu markah akhir 



 
63 

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS (SET KIRAAN IKUT PERATUSAN) PADA 

PLATFORM PENSYARAH 

 

1. Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA 

 
 

2. Masukkan peratusan penilaian mengikut AST 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik Simpan/Kemaskini 

  

Ini adalah pembahagian 

peratusan yang telah ditetapkan 

di dalam silibus. Pensyarah akan 

set dalam SPMP mengikut silibus 
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PENGEMASKINIAN KURSUS 

Pengemaskinian kursus perlu dilakukan sekiranya berlakunya perkara-perkara berikut; 

 Berlaku penawaran kursus tersebut pada program baru 

 Berlaku perubahan dalam status penawaran kursus dalam sesuatu sesi pengajian 

 

1. Klik Kemaskini Kursus dalam iDaftar 

 

 
 
 

 

2. Pilih Kod Awalan Kursus 

 

3. Tambah program baru pada Program Ditawarkan atau set status 

Ditawarkan/ Tidak Ditawarkan sekiranya berlaku perubahan 

penawaran kursus 

 

4. Klik Kemaskini 
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KEMASKINI/TAMBAH KURSUS PRASYARAT  

1. Klik iDaftar 

 

2. Pilih menu Set Kursus PraSyarat 

 

 

 
3. Klik TAMBAH KURSUS PRASYARAT bagi kursus yang masih 

belum di set prasyarat.  

 
 

4. Masukkan data berkaitan dan klik kemaskini 
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TATACARA PENETAPAN DAFTAR  

CLO VS PLO 
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DAFTAR TEMPLATE HUBUNGKAIT CLO VS PLO 

 
Daftar hubungkait CLO vs PLO perlu dilakukan oleh Ketua Program/ Ketua Kursus setiap 

awal semester selepas pendaftaran kursus dibuat oleh pelajar. Senarai program yang 

terpapar untuk disetkan hubungkait CLO vs PLO adalah berdasarkan pendaftaran kursus 

pelajar. Disebabkan hubungkait CLO dan PLO adalah berdasarkan kepada program, 

maka setiap program akan disetkan secara berlainan merujuk kepada 

sillabus/kurikulum.Berikut adalah tatacara Daftar Hubungkait CLO vs PLO : 

 

1. Klik Daftar Hubungkait CLO vs PLO dalam iExam 

 

 

 

 

 

 

2. Masukkan kod kursus dan klik Pamer 

 

 

 

 

3. Buat hubungkait berdasarkan silibus kursus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
68 

PAKSA SALIN HUBUNGKAIT CLO VS PLO  

 
Dalam penetapan CLO VS PLO oleh pensyarah bagi sesuatu kursus, ada kebarangkalian 

untuk pensyarah melakukan kesilapan semasa membuat hubungkait. Masalah ini boleh 

diatasi dengan cara PAKSA SALIN HUBUNGKAIT CLO VS PLO yang boleh dibuat oleh 

Ketua Program/ Ketua Kursus. Tetapan ini membolehkan semua pensyarah yang 

mengajar kursus tersebut menggunapakai setting yang sama.Berikut adalah tatacara 

Paksa Salin hubungkait CLO vs PLO : 

 

1. Klik  Semakan Hubungkait CLO Vs PLO Ikut Kod Kursus Pensyarah 

dalam iExam 

 

 

 

 

 

 

2. Masukkan kod kursus dan klik Pamer 

 
 

3. Semak setting setiap program  

 

4. Klik Paksa Salin  
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PERKARA YANG PERLU DILAKUKAN SEKIRANYA PENSYARAH 

SALAH PILIH  CLO 

 
Berlaku kes di mana selepas tamat peperiksaan dan Ketua Program ingin menjana 

CORR PLORR terdapat CLO yang salah yang sepatutnya tidak digunapakai oleh 

pensyarah kursus semasa pendaftaran CLO bagi setiap tugasan. Keadaan ini akan 

menyebabkan data yang dijana adalah tidak sah. Untuk mengatasi masalah ini Ketua 

Program/ Ketua Kursus boleh mengarahkan pensyarah terbabit untuk melakukan perkara 

berikut : 

 

1. Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA 

 

2. Klik kurus yang terlibat 

 

3. Klik PAMER PB_CLO 

 

 

4. Cetak Pamer PB_CLO bagi kursus yang salah CLO untuk rujukan 

key in semula markah 
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5. Klik Daftar Markah (Kumpulan) 

 

 

6. Klik tugasan yang salah set CLO 

 

 

7. Padam rekod markah semua pelajar bagi tugasan tersebut 

 

 

8. Klik Daftar CLO Ikut Soalan Dan Penilaian 

 

 

9. Klik tugasan yang salah set CLO 
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10. Padam Rekod CLO yang salah dan Daftar CLO baru bagi setiap 

soalan 

 

11. Klik Kemaskini Rekod CA 

 
 

 

 

12. Klik pada setiap tugasan yang telah diset. Padam semua data 

yang berstatus NOT REGISTER supaya tidak mengganggu proses 

penjanaan CORR PLORR ketua program. 
 

 
 

13. Klik Daftar Markah (Kumpulan) 
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14. Masukkan semula Rekod Markah pelajar dan klik   

Simpan/Kemaskini (Tidak perlu salin semula PB) 
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LAIN-LAIN MAKLUMAN MENU 

SPMP  
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TATACARA SEMAKAN PELAJAR YANG TIADA PENSYARAH 

 
Semakan pelajar yang tidak dipilih oleh pensyarah perlu dibuat oleh Ketua Program/ 

Ketua Kursus dari semasa ke semasa sehingga tarikh tutup minggu gugur tambah 

kursus. Ini bertujuan untuk memastikan pelajar yang telah mendaftar kursus dipilih oleh 

pensyarah kursus dan dapat memantau masalah keciciran pelajar. Berikut adalah 

tatacara semakan pelajar tiada pensyarah : 

 

1. Klik iDaftar 

 

2. Klik Semakan Pelajar Tiada Pensyarah 

 

3. Pilih sesi dan jabatan 

 

 

 

 

4. Ketua Program mengambil tindakan pada peringkat jabatan bagi 

senarai pelajar yang tidak dipilih oleh pensyarah kursus. 
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TATACARA SEMAKAN PENSYARAH YANG TIDAK MENGISI /SALIN 

MARKAH PB DAN PA 

 

Mengikut takwim peperiksaan terdapat tarikh-tarikh yang telah ditetapkan kepada 

pensyarah untuk mengisi markah PB dan PA dan seterusnya menyalin markah tersebut 

untuk proses selanjutnya. Ketua Program/Ketua Kursus boleh membuat semakan 

pensyarah yang masih belum selesai dalam pengisian markah PB dan PA mengikut 

tarikh yang telah ditetapkan melalui tatacara berikut: 

1. Klik iExam 

 
 

2. Klik Semakan Pensyarah Yang Belum Isi Markah Ikut Jabatan 

 

 
 

 

3. Pilih jabatan dan sistem akan menyenaraikan pensyarah yang 

masih belum selesai salin markah PB dan PA 
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PERKARA WAJIB DILAKUKAN OLEH PENSYARAH SEBELUM DAN 

SELEPAS SALIN MARKAH PB DAN PA 

 
Pada setiap semester terdapat beberapa kes kesalahan markah yang dilaporkan oleh 

pensyarah kepada unit peperiksaan. Setelah disemak, terdapat beberapa prosedur yang 

tidak dilakukan oleh pensyarah tersebut yang menjadi punca kesalahan tersebut. 

Masalah ini dapat diatasi sekiranya semua pensyarah kursus mengikut prosedur yang 

telah ditetapkan seperti berikut: 

 

1. Klik Daftar Markah CLO/PLO ikut MQA 

 

 

2. Klik setiap kursus yang diajar dan lakukan 2 perkara berikut 

sebelum SALIN markah PB dan PA 

a. KEMASKINI REKOD CA 

b. KEMASKINI REKOD FE 
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a. KEMASKINI REKOD CA 

 

1. Klik Kemaskini Rekod CA 
 

 

 

 

 

 

 

2. Padam semua assessment berstatus (Not Register) 

 

 

 

 

 

3.  Klik Salin Markah PB ke Rekod Daftar Markah PA dan PB(Modul 

Baharu) 
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b. KEMASKINI REKOD FE 

 

1. Klik Kemaskini FE 
 

 

 

 

 

2. Padam semua assessment yang berstatus (Not Register) 

 

 

 

 

 

3. Klik Salin Markah PA ke Rekod Daftar Markah PA dan PB(Modul 

Baharu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
79 

4. Salin PB & PA dan pensyarah wajib melaksanakan perkara berikut 

selepas PB & PA disalin: 

 
a. CETAK BORANG PAMER PB CLO  

b. CETAK BORANG MARKAH PA DAN PB   
c. SEMAK MARKAH ANTARA KEDUA-DUA BORANG DIATAS. 
d. TANDATANGAN DAN SIMPAN DALAM FAIL FRP DAN FAIL PEPERIKSAAN 

JABATAN



 

NOTES 

 



  


