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PRAKATA

e-Pembelajaran merupakan satu kaedah pembelajaran atas talian yang
berasaskan LMS (Learning Management System). Perlaksanaan e-pembelajaran
dikebanyakkan Politeknik Malaysia mengguna pakai CIDOS (Curriculum Information
Document Online System) sebagai kaedah pembelajaran secara atas talian. Sejajar
dengan perkembangan teknologi tanpa wayar mutakhir ini, aplikasi CIDOS semakin
mudah diakses dan diguna pakai di mana jua pada bila-bila masa. Sehubungan itu,
tujuan inovasi ini dijalankan adalah untuk memanipulasi dan memaksimumkan
penggunaan CIDOS bukan hanya untuk tujuan pengajaran dan pembelajaran malah
dapat dimanfaatkan untuk kegunaan lain di dalam organisasi pengurusan.

Bertitik tolak dari keperluan inilah maka terhasilnya My Programme
Information Platform (MyPiP). MyPiP adalah sebuah platform bersepadu
berasaskan LMS (Learning Management System) yang diaplikasikan dari
penggunaan CIDOS (Curriculum Information Document Online System) untuk
kegunaan semua peringkat pengurusan di dalam sesuatu organisasi. Untuk
permulaan, calon sebagai Ketua Program Pemasaran telah cuba untuk
membangunkan satu platform bersepadu bagi memudahkan kerja-kerja

penyimpanan dokumen dan perkongsian maklumat.

Mohd Salihin Bin Jamian
30 Oktober 2018
Port Dickson



1. PENGENALAN

1.1 LATAR BELAKANG

e-Pembelajaran merupakan satu kaedah pembelajaran atas talian yang berasaskan
LMS (Learning Management System). Perlaksanaan e-pembelajaran dikebanyakkan
Politeknik Malaysia mengguna pakai CIDOS (Curriculum Information Document Online
System) sebagai kaedah pembelajaran secara atas talian. Sejajar dengan
perkembangan teknologi tanpa wayar mutakhir ini, aplikasi CIDOS semakin mudah
diakses dan diguna pakai di mana jua pada bila-bila masa. Sehubungan itu, tujuan
inovasi ini dijalankan adalah untuk memanipulasi dan memaksimumkan penggunaan
CIDOS bukan hanya untuk tujuan pengajaran dan pembelajaran malah dapat

dimanfaatkan untuk kegunaan lain di dalam organisasi pengurusan.

Bertitik tolak dari keperluan inilah maka terhasilnya My Programme Information Platform
(MyPiP). MyPiP adalah sebuah platform bersepadu berasaskan LMS (Learning
Management System) yang diaplikasikan dari penggunaan CIDOS (Curriculum
Information Document Online System) untuk kegunaan semua peringkat pengurusan di
dalam sesuatu organisasi. Untuk permulaan, calon sebagai Ketua Program telah cuba
untuk membangunkan satu platform bersepadu bagi memudahkan kerja-kerja

penyimpanan dokumen dan perkongsian maklumat.

1.2 RASIONAL PENYEDIAAN

Rasional penyediaan inovasi ini adalah bertitik tolak daripada kelemahan terhadap
sistem amalan penyimpanan dokumen dan penyampaian maklumat yang diguna pakai
pada ketika ini. Mengikut amalan sedia ada, penyimpanan dokumen dan maklumat
sama ada berbentuk dokumen, perbincangan, takwim, tugasan, minit mesyuarat, status
projek dan lain-lain adalah dengan menggunakan platform dan kaedah seperti email,
datastorage politeknik, thumbdrive, external hard disk dan google drive. Kaedah sedia
ada ini mempunyai kelemahan tersendiri dari segi ruang penstoran, kawalan/akses,
kerosakan/kegagalan fungsi disebabkan oleh serangan virus, kehilangan data dan

pengurusan pemfailan.
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Secara amnya, keperluan MyPiP adalah sebagai satu platform penyimpanan dokumen
dan perkongsian maklumat yang dapat membantu proses kerja di kalangan warga kerja
di Jabatan Perdagangan. Untuk permulaan, penggunaan MyPiP telah diaplikasikan
dan digunapakai di dalam Program Pemasaran. Kewujudan MyPiP dapat meringankan
tugasan harian bagi mereka yang terlalu mementingkan masa, kos dan tenaga. MyPiP
juga dapat membantu pengguna memantau kemajuan satu-satu proses kerja mereka
dengan cara menyimpan proses kerja berkenaan ke dalam MyPiP. Ini dapat melahirkan
pekerja yang proaktif melalui amalan kerja yang sistematik dan berkualiti.

1.3 KAEDAH PENYIMPANAN SEBELUM DAN SELEPAS PERLAKSANAAN
MyPiP

KAEDAH
PENYIMPANAN

DOKUMEN
SEBELUM
PERLAKSANAAN
MyPiP

RAJAH 1 : KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN SEBELUM PERLAKSANAAN MyPiP
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KAEDAH
PENYIMPANAN MyPiP
DOKUMEN SELEPAS

(My Programme Information

PERLAKSANAAN Platform)
MyPiP

RAJAH 2 : KAEDAH PENYIMPANAN DOKUMEN SELEPAS PERLAKSANAAN MyPiP

1.4 TUJUAN INOVASI

Tujuan utama inovasi ini dibangunkan adalah untuk mewujudkan satu platform
perkongsian maklumat, pengurusan dan penyimpanan dokumen yang lebih tersusun
berbanding dengan penggunaan atau amalan sistem secara konvensional di semua
peringkat pengurusan di dalam sesebuah organisasi. Tujuan-tujuan lain adalah seperti
berikut :-

i. Membolehkan maklumat sama ada berbentuk dokumen, perbincangan,
takwim, tugasan, minit mesyuarat, status projek dan lain-lain dapat
dikongsi dan disampaikan dengan lebih tersusun dan terurus.

il. Membolehkan interaksi di dalam organisasi berlaku tanpa dibatasi ruang
dan waktu.

iii. Maksimumkan kemudahan yang disediakan oleh perkembangan IT
seperti web atau internet untuk keperluan pembelajaran & pengurusan.

iv. Membudayakan kerja secara online.
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2. MANUAL ASAS MEMBANGUNKAN PLATFORM MyPiP

2.1 KAEDAH UNTUK LOG MASUK

® Taipkan http://portal.cidos.edu.my pada browser atau taip ‘CIDOS’ pada enjin
pencarian.

Google < v Q

All Images News Videos Shopping More Settings Tools

About 1,580,000 results (0.40 seconds)

CIDOS portal

portal cidos.edumy/ ¥

Copyright Reserved 2014 © Cumiculum Development and Evaluation Division, Department of
Polytechnic Education, MOHE DISCLAIMER: The Government ...

You've visited this page many times. Last visit: 10/22/18

® Masukkan username dan password menggunakan NO. K/P tanpa simbol ‘-’ dan
klik ‘Log in’.

€ C D Neeseoes | portalodosedamy a « @
I r@isitning ~ —
N I

EE T @<

You ars herw.  Home

Welcome to Polytechnic E-Learning Portal

® Login

Capyoght Reserves 2014 © Cumcuun Develicpment and Evaluaton Dvaian, Deparsment of Palytechc Educanon, MOHE
HECLAIMER The Govermment shall not be Lable for any ko gamage caused by the usage of any srformatan cbéaned from this web side Sest viewed usng Moztla Frafox

et Expiorer 7 0 abave with the msciuban of 1024 » 7028
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2.2 KAEDAH UNTUK ‘CREATE PLATFORM’

® Kiik ikon LMS untuk masuk ke platform pensyarah

— + C @ MNotsecurs | pontaladossdu.my

l"ﬁ_ "@i&4Fning = e

— =3
MUATNAIK BORANG BLDT & BLFR

Peringatan kepada semua pensyarah Politeknik,
Pastikan anda muatnaik borang BLDT dan BLFR
di dalam platform masing-masing bagi tujuan
proses semakan/audit platform.

Pemilihan platform ini akan dilakukan secara rawak.

S

Qur Systems

g m

hnic E-Leaming Portal

® CelT

® Kilik ikon Home untuk masuk ke LMSPPD

P ? LEARNING MANAGEMENT SYSTEM
POLITEHNIK £ ) POLITEKNIK PORT DICKSON

Customise this page
Soh NAVHANON 2 3wy i =

= * My home " FRE SAFETY o
0 Site hoow 4 TOPIK 1 INTRODUCTION TO
= SO pepes O5H LEGISLATION poite
& My profue »TOPIK 2 OSH
5 My ourses MANAGEMENT pot
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® Kilik Jabatan Perdagangan @ klik Jabatan masing-masing

& Course categories

w (ollapse all
» Miscellaneous (s

» Jabatan Kejuruteraan Awam (JKA)
» Jabatan Kejuruteraan Mekanikal (JKM)

» Jabatan Kejuruteraan Elektrik (JKE
» Jabatan Pengajian Am (JPA)
» Jabatan Matematik, Sains dan Ko

® Klik pada nama masing-masing

» Ku Ahmisuhaiti Binti Ku Ahmad

» Mohd Fouzi Bin Mustafa

» Noorji Binti Mohd Japar

» Nor Afzan Binti Ab Ghani

» Nor Ariefah Hafidza Binti Kadir °
» Nor Salmawati Binti Abdul Karim @ Abd Ghani

» Nor Suhaila Binti Tahir

BACK 10 T0P

® Kilik Add a new course

Add a new course «
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® Masukkan Course full name dan Course short name serta lengkapkan maklumat

yang lain.

A 2 LEARNING MANAGEMENT SYSTEM
POL TN ") POLITEKNIK PORT DICKSON

# Home
"o tounst ATATAN PLEDAGAMGAN = 0 LA BINTAN TR SO WTTING
I =
. My hoerre Edit coarse settings
5% Mane
& e pyges

sedalai * General

. Cutlont ctirne

™ orR f" '\
= Partdparts Course fdl name™ (3 My Programmae informatos Par

& Radgm
B CATATAN KP 2FS Course shart nanes (9 OPR

W DOFUMEN PERANCANGAN
ORGANISAS!

B TAKWIM FOLL & IABKTAN
& CTRUNTUR PROGRAM OF%
- SLIBU PROGAAM DR

= FENLAIAY & FEPERNCSAN
(ourse start dme 1 . Acxpas! . 17 * 's;
™ (ORR & MoRM m

® Setelah selesai, klik ‘Save changes’.

» Files and uploads

» Completion tracking

» Guest access

» Groups

» Role renaming @
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2.3 KAEDAH UNTUK CUSTOMIZE PLATFORM

® Klik pada button Turn Editing On untuk customize platform. Sebaik sahaja di Klik,
button tersebut akan bertukar warna dari hijau kepada merah.

77 LEARNING MANAGEMENT SYSTEM
FOLITEI<KMNil< ? POLITEKNIK PORT DICKSON

e I ALY AT
PORT DICKSON

# Home @ My Dashboard ~ = My Courses ¥

i N

N

MY HOME = MY COURSES = JABATAN PERDAGANGAN (JP)  MOHD SALIHIN BIN JAMIAN = DPR

® Klik pada ikon Edit Summary

?? LEARNING MANAGEMENT SYSTEM
FOLITEKMi ? POLITEKNIK PORT DICKSON

MALAY S| A s
PORT DICKS nn

# Home @ My Dashboard ~ &8 My Courses ~

MY HOME = MY COURSES = JABATAN PERDAGANGAN (JP) = MOHD SALIHIN BIN JAMIAN = DPR

CATATAN KP DPR

= dey)
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® Bagi kerja-kerja mereka bentuk Banner atau Profile Cidos, anda boleh layari

https://www.canva.com. Berikut adalah contoh banner atau Profile Cidos yang
telah saya hasilkan.

POLITEHMI

AT M AN D PARY SiCAIeN

Flatform KP DPR_

MOHD SALIHIN BIN JAMIAN
Program Pemasaran

Jabatan Perdagangan, Politeknik Port Dickson

< J
Y s —Larmas
1

) +6010 334 2409 | ) msalihin@polipdedumy

® Masukkan profile cidos masing-masing dan klik pada butang ‘insert picture’ dan klik
butang Save changes.
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https://www.canva.com/

Summary of CATATAN KP DPR

L ABMINSTRATION
* General
Section name CATATAN KP DPR J Use default section name
Summary (5 Fonk family | *|| Font size = Paragragh = %) 19845158

BZUwix,x EER JL3BA-Z-mwwn

Flatform KF DFR

ONE) SALINI BE AMIAN
A e e
P T T L R Q

§ <4100 104 3600 | ) mastngppcipd riamy

Path p» img

Cancel
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Klik pada +Add an activity or resource untuk mewujudkan aktiviti dan kategori fail.

MY HOME MY COURSES  JABATAN PERDAGANGAN (IP)

POLITEKMNIX ?h ) POLITEKNIK PORT DICKSON

g LEARNING MANAGEMENT SYSTEM

# Home @ My Dashboard ~ = My Courses =

MOHD SALIHIN BIN JAMIAN = DPR n

CATATAN KP DPR

MOHD SALIHIN BIN |JAMIAN
Program Pemasaran
jabatan Perdagangan Politeknik Port Dickson ‘\‘é

S
D +6010 334 2409 | ) msalinin@polipd edumy

£

]'b'y:i’ News forum LIPPRHMX®LN

<= Add an activity or resource 3

3
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® Pilih jenis aktiviti yang diinginkan dan klik Add

Q Assignment : Tugasan

Q Chat : Perbualan secara On-line

Q Database

: Pangkalan Data

@ External Tools

@ Feedback : Maklum balas

@ Forum :

Forum Perbincangan

=3
Add an activity or resource B3
BOIVATIES Select an activity or resource to view its help.
o Q\Q . Double-click on an activity or resource name to
() Assignment
quickly add it.
) @ Chat
o 6? Choice
.. ==
o = Database
& G?E External Tool
o “l Feedback
(& % Forum
Cancel
= 4
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® Pilih jenis aktiviti yang

diinginkan dan klik Add

Q Glossary : Senarai istilah

Q Lesson : Pengajaran

(/) SCORM Package

Mz e
V) SEGRNE-EE R

@ Survey : Kaji selidik

O I

T

==
Add an activity or resource &3
Select an activity or resource to view its help.
Double-click on an activity or resource name to
quickly add it.
~ =
(O |28 SCORM package
O ﬁﬁ Survey
O % Wiki
& Workshop
b A
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® Pilih jenis aktiviti yang diinginkan dan klik Add

Q File : Boleh memuatnaik dokumen

Q Book : Resource dalam format buku

Q Folder : Fail utama

Q IMS Content Package : Fail dalam bentuk ZIP

.

@ Page : Maklumat dalam bentuk Web Page

@ URL : Link untuk ke Lama Web

=, |
Add an activity or resource [ X )

RESOURCES Select an activity or resource to view its help.

= : Double-click on an activity or resource name to

o Book o

quickly add it.

O D File

© Folder

O & IMS content package

O \/@ Label

& @ Page

© bﬁ URL

Cancel

h A
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2.4. Kaedah Untuk Tetapkan Enrollment Method

Self
enrolment

e Admin boleh memilih dan menetapkan nama-nama kakitangan
untuk kebenaran mengakses platform MyPiP

e Membenarkan guest untuk access platform atau tidak

e Admin benarkan kakitangan untuk daftar dan akses sendiri ke
dalam platform.

e Admin boleh setkan password dan berikan kepada kakitangan
tertentu sahaja untuk mengakses ke dalam platform.
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3. CONTOH MyPiP YANG TELAH DIBANGUNKAN

?'5' LEARNING MANAGEMENT SYSTEM
POLITSKMI /

MALAYS

A .

-------

# Home @ My Dashboard ~ == My Courses ~

MY HOME = MY COURSES  IABATAN PERDAGANGAN {JP) MOHD SALIHIN BIN JAMIAN  DPR ﬁ
Your progress (2)
CATATAN KP DPR
M /?'\ ) xn]).»\mj\;ﬁ
L3 POLITEKMIK 1:"_;-“'&

Platform KP DPR

MOHD SALIHIN BIN JAMIAN
Program Pemasaran
Jabatan Perdagangan. Politeknik Port Dickson

Q
@ 56010 334 2409 | () maalihin@poipd edumy
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% News forum

@ BOLEH SAYA BANTU SAHABAT 7 JOM CHATTING ! D

DOKUMEN PERANCANGAN ORGANISASI

4
' Pelan Strategik O

TAKWIM POLI & JABATAN

& Takwim P&P Politeknik Sesi Jun 2018

a 0O

Takwim P&P Politeknik Sesi Dis 2017

STRUKTUR PROGRAM DPR

i Struktur Program DPR Dis 2016
i Struktur Program DPR Jun 2014

7
?' Struktur DPR Dis 2016 (Student’s Copy)

O00A0O0

/
™. Struktur DPR Jun 2014 (Student's Copy)
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SILIBUS PROGRAM DPR

ﬁ ElektiT

W semester 1
ﬁ Semester 2
B semester 3
Semester 4

ﬁ Semester 5

ﬁ Surat Pekeliling Penambahbaikan Kurikulum

1 ) o O 0y R D

PENILAIAN & PEPERIKSAAN

&

el

FEIST DPR Sesi JUN 2018

FEIST DPR Sesi DIS 2017

allie)

FEIST DPR Sesi JUN 2017
s .
=4 Analisis FEIST DPR Jun 2017
FEIST DPR Sesi DIS 2016
Rubriks Taxonomy
Laporan & Analisa Panel Luar Terhadap |tem Peperiksaan Akhir Sesj Dis 2016
Laporan & Analisa Panel Luar Terhadap ltem Peperiksaan Akhir Sesi Jun 2017

SOP Exam

|
LS

Ringkasan Garis Panduan Peperiksaan

)

GP Arahan Exam Diploma Edisi 5 Dis 2015

f

Analisis Prestasi Penilaian & Peperiksaan DPR Sesi lun 2017

2 ] T O O o R O o [ 5 [

.
W, Tarikh-Tarikh Penting Exam Sesi Dis 2017
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CORR & PLORR

7,

-
-

-

Ix\

M

e

-~

KP1 PPI

’q

PENY

i
5

. Laporan Pencapaian Hasil Pembelzjaran Program (PLORR) DPR COHORT Dec 2014 |J

Laporan Pencapaian Hasil Pembelajaran Program (PLORR) DPR COHORT June 2015 LJ

Laporan Pencapaian Hasil Pembelajaran Program (PLORR) DPR COHORT June 2014 D

Senarai Kursus Tidak Mencapai CLO & PLO < 50% D

Buku Panduan KPI PolyPMo 2016

Checklist Dokumen PPI

Borang Tuntutan Penceramah (Kerajaan)

Borang Tuntutan Penceraman (Swasta)

Borang Pengesahan Kehadiran

Surat Pengesahan Penerimaan/Persetujuan Dari Industri
. Senarai Semak Tuntutan Penceramah

Kadar Tuntutan

oieEegnEeleleEo@o

KP! PPI FOR DPR (2017)

ELARAS KURSUS DPR

Penyelaras Kursus Sesi Dis 2017

[3] 4]

. Penyelaras Kursus SesiJun 2017
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PENASIHAT PROGRAM (AKADEMIK & INDUSTRI)

‘! CV Penasihat Program DPR {Industri}
,,

W, v Penasihat Program DPR (Akademik)
W, Penasihat Industri DPR Lantikan 2017

7.
!4‘ Senarai Kolaborasi DPR vs Industri vs Institusi

0 U 0 810 R 6 G

Logo Industri & Institusi

LAPORAN KSP

™ :
=~ Laporan KSPJP Bil 1 2018 (JUN 2017)

i ;
W, Laporan KSP IP Bil 2 2017 (DIS 2016)

OO0 0

, -
W. Laporan KSP IP Bil 1 2017 (JUN 2016)

LAPORAN ACTION PLAN PRICE WATER COOPER (PWC)

,.
%5 Laporan Action Plan PWC O

MyTVET INSTRUMENT

,.
% MyTVET INTRUMENT O

LAPORAN POLYRATE

TABUNG AKTIVITI PELAJAR (TAP) DPR

@ Tabung Aktiviti pelajar (TAP) DPR O
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BUDGET DPR

T
=4 Bid Budget DPR 2018

7l
X% Bid Budget /P 2018

BAHAN PROMOSI DPR

Taklimat Disiplin
?j Taklimat Program Pemasaran SesiJun 2018
*. Taklimat Program Pemasaran Sesi Dis 2017

> Taklimat Program Pemasaran Sesi Jun 2017

MESYUARAT DPR

MAKLUMAT PENSYARAH DPR

7
’5‘; Carta Organisasi Jabatan Perdagangan 2018

§\

i
T

Senarai Pensyarah Kursus & Kelulusan Akademik (DPR) DIS 2017

£k

Senarai Pensyarah Kursus & Kelulusan Akademik (DPR)JUN 2017

-i\

|
98

Senarai Pensyarah Kursus & Kelulusan Akademik (DPR} DIS 2016

O

2], [0 (3] i)

) I [ Sl

21| Page



SENARAI XTVT/PROGRAM PEMASARAN
,5"3 Program DPR Jan hingga Mac 2017

\i; KERTAS KERJA PROGRAM DPR SESI JUN 2018

@ LAPORAN PROGRAM DPR SESI JUN 2018

k@ KERTAS KERJA PROGRAM DPR SESI JUN 2017

Q LAPORAN PROGRAM DPR SES| JUN 2017

'\‘Q KERTAS KERJA PROGRAM DPR SESI DIS 2017

\Q LAPORAN PROGRAM DPR SESI DIS 2017

BENGKEL CQI

MQA

,. .
V!‘; Laporan SRR (Self Review Report) DPR

FIELD TRIP

6

1

Field Trip Planning

] o U oy R G D
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MARKETING PLAN & FINAL YEAR PRESENTATION

ﬁ Ketua Penyelaras
@ BAHAN-BAHAN KETUA PENYELARAS

ﬁ Setiausaha

'\Q BAHAN-BAHAN SETIAUSAHA
AJK Penilai

Q BAHAN-BAHAN AJK PENILAI
AJK Buku Program & Publisiti

Q Bahan-bahan Buku Program & Publisiti
ﬁ AIK Cenderahati & Sijil

@ Bahan-bahan AIK Cenderahati & Sijil
ﬁ AIK Makanan

@ Bahan-bahan AIK Makanan
ﬁ AJK Persiapan Dewan & Kebersihan

Q Bahan-bahan AIK Persiapan Dewan & Kebersihan
ﬁ Video poliTV

Q Bahan-bahan Video PoliTV
ﬁ Foto Aktiviti

B

<=l Bahan-bahan Foto Aktiviti

@ Video Recap

@ Bahan-bahan Video Recap

BBl EIEN IS 12 12 e ] ST ST S S JED g g [E] )
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4. IMPAK/KEBERKESANAN

Sebelum perlaksanaan MyPiP, kaedah penyimpanan dan penyampaian maklumat lebih
tertumpu kepada kaedah konvensional iaitu dengan menjadikan laptop, desktop, email,
external hard disk, thumbdrive, datastorage politeknik, google drive dan lain-lain
sebagai platform untuk menyimpan segala jenis dokumen mengikut amalan kebiasaan
organisasi. Selepas perlaksanaan inovasi ini, ia telah memberi impak positif dan dapat
membantu untuk menyelaraskan proses penyimpanan dan penyampaian dokumen agar

lebih teratur serta mudah diakses.

Berikut merupakan impak dan keberkesanan hasil dari perlaksanaan MyPiP.

4.1 Kelancaran Serahan Tugas Kepada Pelapis

SEBELUM SELEPAS
Proses penyerahan tugas menjadi sukar | Proses penyerahan tugas menjadi mudah
dan berkemungkinan berlaku salah disebabkan fail-fail, laporan dan dokumen
faham disebabkan terlalu banyak telah berada di dalam Platform MyPiP.

dokumen dan fail.

Penerangan

Jawatan Ketua Program Pemasaran bukannya jawatan hakiki yang akan disandang
oleh calon selama-lamanya. Lambat atau cepat, kelak jawatan bagi perkhidmatan dan
kekosongan ini bakal diisi oleh kumpulan pelapis atau kakitangan yang berkelayakan
dalam Gred DH44.

Justeru itu, perkongsian maklumat adalah antara wadah penting bagi memastikan
serahan tugas kepada kumpulan pelapis berkenaan berlaku dalam keadaan yang
lancar dan harmoni. MyPiP membantu proses perkongsian maklumat dan melancarkan

lagi komunikasi dua hala antara generasi lama dengan generasi baru.
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4.2 Kemudahan Mengakses

SEBELUM SELEPAS
Dokumen-dokumen penting agak sukar Dokumen-dokumen lebih mudah diakses
diakses kerana disimpan di dalam email, | kerana disimpan di dalam satu platform.
external hard disk, pen drive dan lain-lain

Penerangan

Dengan adanya MyPiP, kakitangan Program Pemasaran boleh mencapai dokumen-
dokumen penting walaupun berada di dalam mahu pun di luar Politeknik. Sebagai
contoh, akses terhadap FEIST setiap kali Bengkel Pemurniaan Item Penilaian Akhir
diadakan. Sekiranyanya FEIST ini diletakkan di MyPiP, maka tiada kerisauan untuk

mendapatkan maklumat tersebut sekiranya Ketua Program berada di luar Politeknik.

Begitu juga, sekiranya sebarang bengkel atau kursus yang melibatkan
pendokumentasian, tidak kira sama ada bengkel atau kursus tersebut dijalankan di
dalam mahu pun di luar politeknik, maka dokumen tersebut mudah untuk dirujuk dan
diedit secara online dan dokumen tersebut boleh di overwrite. Kemungkinan, sekiranya
sesuatu dokumen atau bahan persembahan hilang dari laptop, thumbdrive, external
hard disk atau sebagainya, dengan hanya meletakkan dokumen di MyPiP, pengguna
boleh mencapai maklumat itu kembali secara online. Dengan secara tidak langsung
maklumat tersebut boleh dikongsikan bersama di kalangan warga Jabatan

Perdagangan mengikut kebenaran akses yang diberikan oleh pengguna tersebut.
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4.3 Kebenaran Mengakses

SEBELUM SELEPAS

Dokumen-dokumen penting dan sulit | Kedudukan dokumen lebih selamat dengan
dapat diakses oleh sesiapa sahaja | penetapan kebenaran akses terhadap
sekiranya  berlaku  kecuaian  dan | maklumat tersebut.

kebocoran maklumat dalam proses

penyimpanan.

Penerangan :

Tiada menjadi permasalahan, seandainya sesuatu dokumen, maklumat, mahupun
perbincangan yang dibincangkan adalah sulit dan penting yang akan dijadikan rujukan
pada masa-masa akan datang, maka kebenaran akses boleh dibuat melalui penetapan
‘Enrollment Method’ bagi mengelakkan pengguna lain mencapainya dengan kebenaran
akses secara peringkat. Keperluan Self Enrollment atau Manual Enrollment boleh
digunapakai mengikut kebenaran akses yang telah diberikan. Kebenaran akses adalah

mengikut keutamaan dan keperluan sama ada ianya sulit mahupun terbuka.

4.4  Proses Kerja Lebih Produktiviti

SEBELUM SELEPAS

Proses kerja kurang produktif. Proses kerja lebih produktif.

Penerangan

Kesibukan pegawai dengan masa mereka yang agak terhad menyebabkan sesuatu
keputusan terpaksa ditangguh atau ditunda. Dengan adanya teknologi maklumat dan
komunikasi, ianya boleh menjadi satu budaya di mana maklumat dapat dicapai dengan
cepat dan dapat mengurangkan penggunaan kertas sejajar dengan saranan kerajaan.

Sebagai contoh, kertas kerja yang telah disahkan dan laporan yang telah dilaksanakan

oleh kakitangan boleh di muat naik ke MyPiP bagi rujukan Ketua Program. Ini dapat

26 |Page




mengurangkan penggunaan kertas dan proses penyemakan bagi KPI PPI dapat
dilaksanakan dengan mudah. Secara tidak langsung, ianya memudahkan seorang
ketua untuk memantau segala perancangan dan perlaksanaan program serta aktiviti
bagi tahun berkaitan. Segala dokumen dan maklumat yang berkaitan dapat
dikongsikan bersama di antara kakitangan di dalam organisasi dengan cepat dan

mudabh.

45 Keberkesanan Terhadap Sistem Pengurusan Maklumat

SEBELUM SELEPAS

Pengurusan terhadap sistem maklumat | Pengurusan terhadap sistem maklumat

kurang berkesan. lebih berkesan.

Penerangan

Pengurusan maklumat di MyPiP dapat direalisasikan dengan penyimpanan dokumen
yang lebih tersusun dan teratur berbanding dengan penggunaan sistem yang lama. Ini
memudahkan pengguna melakukan carian bagi tujuan pengurusan maklumat. lanya
secara tidak langsung dapat menjimatkan masa, kos dan tenaga. Contohnya, terdapat
banyak fail bagi tujuan dan persediaan pengauditan, maka, proses pencarian terhadap

dokumen-dokumen serta maklumat-maklumat tersebut memerlukan masa.

Dengan adanya MyPiP dapatlah pengguna menyimpannya di tempat yang mudah
untuk dirujuk dan dapat dikongsi bersama. Data-data serta maklumat ini disusun
mengikut kategori agar proses pencarian menjadi cepat dan mudah. Disamping itu juga,
semua dokumen-dokumen yang memerlukan perkongsian, bolehlah di muat naik

(upload) ke fail-fail berkaitan.
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5. KESIMPULAN

Untuk memastikan keberkesanan terhadap proses penyimpanan dokumen serta
penyampaian maklumat di dalam organisasi secara menyeluruh, calon mempunyai
rancangan untuk mengembangkan lagi inovasi ini di kalangan kakitangan dan warga
kerja di Jabatan Perdagangan khasnya dan politeknik amnya. Ini bagi membantu
proses kerja di kalangan warga kerja Politeknik Port Dickson agar lebih efektif dan
produktif. Perlaksanaan MyPiP dapat meringankan tugasan harian bagi mereka yang
terlalu mementingkan masa, kos dan tenaga. MyPiP juga dapat membantu pengguna
memantau kemajuan satu-satu proses kerja mereka dengan cara menyimpan proses
kerja berkenaan ke dalam MyPiP. Ini dapat melahirkan pekerja yang proaktif melalui

amalan kerja yang sistematik dan berkualiti.
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e-Pembelajaran merupakan satu kaedah

pembelajaran atas talian yang berasaskan LMS

(Learning Management System). Perlaksanaan

e-pembelajaran dikebanyakkan Politeknik

Malaysia mengguna pakai CIDOS (Curriculum

}\‘ Information Document Online System) sebagai
/ ‘\ . kaedah pembelajaran secara atas talian. Sejajar
! dengan perkembangan teknologi tanpa wayar

\ﬂ mutakhir ini, aplikasi CIDOS semakin mudah
diakses dan diguna pakai di mana jua pada bila-
bila masa. Sehubungan itu, tujuan inovasi ini

\
Q dijalankan adalah untuk memanipulasi dan
I,f » memaksimumkan penggunaan CIDOS bukan
: hanya untuk tujuan pengajaran dan
pembelajaran malah dapat dimanfaatkan untuk
/{ kegunaan lain di dalam organisasi pengurusan.

Bertitik tolak dari keperluan inilah maka

terhasilnya My Programme Information Platform

(MyPIP). MyPiP adalah sebuah platform

. bersepadu berasaskan LMS (Learning

O‘ Management System) yang diaplikasikan dari
penggunaan CIDOS (Curriculum Information
Document Online System) untuk kegunaan
semua peringkat pengurusan di dalam sesuatu
organisasi. Untuk permulaan, calon sebagai
Ketua Program telah cuba untuk membangunkan
satu platform bersepadu bagi memudahkan

kerja-kerja penyimpanan dokumen dan
perkongsian makfumat.




