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BAHAGIAN A 

[100 markah] 
 
 

Arahan: Jawab SEMUA soalan dan tugasan ini adalah secara individu. 
 

 
Anda merupakan pemilik kepada Syarikat Bittersweet Cafe menjalankan perniagaan 

yang menyediakan pelbagai jenis kek, ‘macaroon’ dan pelbagai jenis minuman 

penaik selera pelanggan dan berhasrat untuk memohon pembiayaan kewangan 

daripada Skim Pembiayaan ABC. 

 

 

a) Anda dikehendaki mengubah format dokumen Ringkasan Eksekutif yang 

disediakan di Lampiran A dengan menggunakan Google Docs. Namakan 

dokumen tersebut seperti berikut: 

Ringkasan Eksekutif_No.Matrik 

 
 

Dokumen perlu diubah mengikut format yang berikut: 

a. Bold, Underline & UPPERCASE : Tajuk:(Ringkasan Eksekutif dan 
Ringkasan Pemasaran 

b. Alignment: Justify 

c. Line spacing: 1.5 

d. Orientation: Potrait 

e. Tulisan: Arial, 12pt 

 
 

 

b)  Anda dikehendaki mengubah format dokumen Senarai Mesin Dan Alat 

Kelengkapan yang disediakan di Lampiran B dengan menggunakan Google 

Sheets. Namakan dokumen tersebut seperti berikut: 

Keperluan Kewangan_No.Matrik 

 
 

Pengiraan Jumlah (RM) setiap keperluan kewangan dan JUMLAH 

KESELURUHAN haruslah menggunakan formula yang terdapat dalam aplikasi 

Google Sheets. Markah tidak diberi jika pengiraan dilakukan secara manual. 
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c) Anda dikehendaki menyediakan slaid pembentangan latar belakang perniagaan 

menggunakan Google Slides. Namakan dokumen tersebut seperti berikut: 

Latar Belakang_No.Matrik 

 
Isi kandungan persembahan: 

a. Muka depan – Nama syarikat: Bittersweet Cafe 

i. Carta Organisasi Syarikat 

ii. Jenis-Jenis Produk yang dijual 

 

d) i.  Anda dikehendaki mencipta borang maklumbalas dan pertanyaan mengenai 

perniagaan anda menggunakan Google Forms seperti di Lampiran C. 

Namakan dokumen tersebut seperti berikut: 

Borang Maklumbalas_No.Matrik 

 
 

Maklumat di Google Forms perlu mempunyai perkara berikut: 

a. Tajuk: Borang Maklumbalas / Pertanyaan 

b. Nama 

c. Nombor telefon 

d. E-mel 

e. Maklumbalas / Pertanyaan 

 

ii. Anda dikehendaki mencipta QR code bagi borang maklumbalas dan 

pertanyaan tersebut. 
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e) Anda dikehendaki merekabentuk SATU (1) POSTER PERNIAGAAN 

untuk Syarikat Bittersweet Cafe bagi mempromosikan kek sempena 

sambutan hari jadi  menggunakan Canva. Namakan dokumen tersebut 

seperti berikut: Poster Perniagaan_No.Matrik 

 
 

Maklumat Poster Perniagaan perlu mempunyai perkara berikut: 
 

a. Nama perniagaan 

b. Maklumat perniagaan (Logo/lokasi/waktu operasi) 

c. Gambar Produk 

d. Promosi /diskaun 

e. Nombor untuk dihubungi 

f. QR code borang maklumbalas dan pertanyaan 

 

f) Pelajar perlu menghantar link capaian untuk semua tugasan di atas di dalam 

Google Sheets yang telah disediakan oleh pensyarah. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

SOALAN TAMAT 

Selamat Menjawab 


